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Art. 45.° Das decisdes do juri da prova de aptiddo
fisica somente caberd recurso por desrespeito do Re-
gulameato destas provas.

CAPITULO VIII

Disposi¢coes finais e transitérias

Art. 46.° Para efeitos de aplicagdo deste diploma,
consideram-se militares dos QP das FA os oficiais
e sargentos dos QP em qualquer situag@o e as pragas
readmitidas do Exército e similares dos outros ramos
das FA.

Arnt. 47.° Para efeitos de aplicacdo deste diploma,
os oficiais abrangidos pélo disposto no Decreto-Lei
n.® 90/78, de 9 de Maio, sdo considerados para todos
0s c’eitos como oficiais dos QP.

Art. 48.° A execug¢do do presente diploma sera re-
gulada por normas especiais para cada um dos esta-
belecimentos de ensino, que entrardo em vigor depois
d= aprovadas pelo CEME, ouvido o departamento de
instrugéo.

Art. 49.° As dividas ou casos omissos serdo resol-
vidos por despacho do CEME, ouvido o departamento
de instrucdo.

O Chefe do Estado-Maior do Exército, Pedro Ale-
xandre Gomes Cardoso, general.
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ASSEMBLEIA DA REPUBLICA

Despacho Normativo n.° 281/80

Dando cumprimento ao disposto no artigo 8.° da
Lei n.° 32/77, de 25 de Maio, obtido parecer favo-
ravel do conselho administrativo, aprovo o Regula-
mento dos Servigos da Assembleia da Republica, que
s¢ publica em anexo.

Assembleia da Repiiblica, 29 de Julho de 1980. —

O Vice-Presidente da Assembleia da Republica, em
exercicio, Nuno Rodrigues dos Santos.

REGULAMENTO DOS SERVICOS DA ASSEMBLEIA
DA REPUBLICA

TITULO I

Dos servicos em geral

CAPITULO 1

Superintendéncia, coordenagdo e orgdnica dos servigos

Artigo 1.°
(Superintendéncia e coordenagao)

1 — Os servigos da Assembleia da Republica fun-
cionam sob a superintendéncia do respectivo Presi-
dente. .

2 — A coordenagdo superior dos servigos incumbe
ao sccretario-geral da Assembleia da Republica.

Artigo 2.°
(Orginica)

Os servigos da Assembleia da Republica acham-se
fundamentalmente integrados em duas direc¢des-ge-
rais, designadas por Direc¢do-Geral de Servigos Par-
lameantares e Direc¢do-Geral de Servigos Técnicos.

CAPITULO 1l

Dos drgaos e servicos dependentes da Mesa
da Assembleia de Repiblica

SECCAO 1

Auditor jurfdico

Artigo 3.°
(Ambito funcional)

. . rs 3 -~ I-
O auditor juridico exerce fungdes nos domfnios de
consulta juridica e de contencioso.

Artigo 4.°
(Competéncia consultiva)

Compete ao auditor juridico, em matéria consul-
tiva, emitir pareceres juridicos sobre os assuntos que
lhe forem submetidos.

Artigo 5.°
(Competéncia de contencioso)

Compete ao auditor juridico, em matéria de con-
tencioso:

a) Preparar os projectos de resposta aos recursos
contenciosos em que seja citado o Presi-
dente da Assembleia da Repiiblica, acom-
panhar os respectivos processos e neles pro-
mover as diligéncias necessérias;

b) Instruir processos de sindicincia, inquérito ou
disciplinares, sempre que para tanto se torne
conveniente a nomeagdo de pessoa com for-
magao juridica;

 ¢) Acompanhar e promover as necessarias dili-
géncias em quaisquer outros processos em
que a Assembleia seja interessada.

Artigo 6.°
(Dependéncia)

O auditor juridico depcndevdirectamente da Mesa
da Assembleia da Republica.
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Artigo 7.°
(Pedido de informagies)

No exercicio das fungles que lhe estdo cometidas,
o auditor pode corresponder-se directamente com
quaisquer organismos, solicitando destes as informa-
¢bes que forem necessirias ao desenvolvimento da
sua actividade.

SECCAO 11

Assessoria juridica

Artigo 8.°

(Objecto)

A assessoria juridica constitui um gabinete de
estudo, apoio técnico e consulta juridica, funcional-
mente dependente da Mesa da Assembleia da Repui-
blica, exercendo a sua actividade em articulagio com
as direcghes-gerais.

Artigo 9.°
(Ambito)

Os assessores exercem a sua competéncia nos se-
guintes dominios:
a) Elaboragfio ¢ apoio jurfdico;
b) Consulta juridica;
c) Colaboragéio as direcgbes-gerais.

Artigo 10.°
{Competéncia)

1 — A assessoria juridica, no &mbito da elaboragéo
¢ apoio juridico, compete:

a) Prestar apoio na elaboraciio dos projectos de
diplomas, quando solicitado pelos Depu-
tados ou comissoes;

b) Verificar, relativamente aos textos dos projec-
tos de diplomas que lhe sejam submetidos
para apreciagio, o seu rigor técnico-juri-
dico, propondo as alteragbes que se mos-
trem necessérias;

¢) Verificar a redacgiio final dos textos aprovados
pela Assembleia da Republica, de acordo
com as deliberagSes do Plenério, ¢ promo-
ver a preparagio dos respectivos autografos;

d) Promover as rectificacbes que se tornem neces-
sérias.

2 —No exercicio da consulta juridica compete a
assessoria juridica dar pareceres e informagdes ¢ pro-
ceder a estudos jurfdicos sobre quaisquer assuntos que
the scjam cometidos pela Mesa.

3— A assessoria juridica, no #mbito da colabo-
ragdo a prestar as direcgfes-gerais, compete:

a) A solicitagiio do secretério-geral, instruir, es-
tudar ¢ informar de um ponto de vista
- técnico-juridico os processos que corram
pelas direcgGes-gerais, nas quwtoes que n#o
possam ser resolvidas pelos meios préprios

dos servigos;

b) Preparar as informagdes de caracter técnico-
-jurfdico que forem solicitadas & Assembleia
da Repiblica por quaisquer entidades pii-
blicas ou privadas, nacionais ou estrangei-
ras, e organizagdes socio-profissionais rela-
tivas a matéria do seu Ambito de compe-
téncia;

¢) Dar indicagdes de carécter técnico & Divisdo
de. Documentagdo quanto 3 competéncia
prevista no artigo 42.°, n.° 1, alineas 4), ¢)
e f), no que se refere, em geral, a do-
cumentagéo de caracter juridico e, em espe-
cial, quanto & legislagdo;

d) Diligenciar para que a Biblioteca da Assem-
bleia da Repiiblica se mantenha actualizada
em matéria jurfdica, fazendo as necessa-
rias propostas de aquisicio de publica¢des.

Artigo 11.¢
(Pedidos de elementos e informacgoes)

A assessoria juridica pode, no exercicio das fun-
¢oes que lhe estdo cometidas, corresponder-se direc-
tamente com quaisquer organismos ou autoridades,
nacionais ¢ estrangeiras, solicitando destas os elemen-
tos ¢ as informagGes que forem necessarios ao desen-
volvimento da sua actividade.

CAPI{TULO III

Dos servicos dependentes do secretario-geral
da Assembleia da Repiblica

SECCAO 1

Do Palécio e do Museu

Artigo 12.°

(Objecto)

I — Ao conservador do Palacio ¢ do Museu in-
cumbe velar pela conservagdo do patriménio artis-
tico do Palacio de S. Bento ¢ do Museu da Assem-
bleia da Repiiblica.

2 — O Museu da Assembleia da Repiiblica é cons-
tituido por todos os objectos de arte e espécies do-
cumentais ¢ bibliogrificas respeitantes a histéria do
parlamentarismo portugués.

3 — Nenhum objecto de arte ou espécie documen-
tal ou bibliogéfica podera sair do Museu sem autori-
zagdo prévia do conselho administrativo, ouvido o
conservador.

SECCAO II

Seccdo de Seguranca

Artigo 13.°

(Objecto e composicio)

I — As instalagGes da Assembleia da Republica, ou
em que se encontrem servigos ou 6rgdos dela depen-
dentes, seus jardins ou anexos, dispordo de um dispo-
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sitivo de seguran¢a auténomo assegurado de forma
permanente pela GNR e PSP.

2 — Nos corredores do andar nobre, no interior das
salas de reuniGes, nas tribunas e galerias, a ordem e
vigilancia serdo asseguradas pelo pessoal privativo da
Assembleia da Repiiblica, que s6 a requisi¢do da res-
pectiva Mesa podera ser coadjuvado pelas forgas de
seguranga, para tal fim requisitadas.

3 — Durante o funcionamento efectivo da Assem-
bleia da Republica e em todos os actos solenes serdo
prestadas ao Presidente as honras militares do estilo.

4 — A orientagdo do servigo de seguranga ficard a
cargo de um militar a destacar pelas entidades com-
petentes.

Artigo 14.°
(Atribulgoes)

Compete especialmente a Secgdo de Seguranga:

a) Exercer a vigildncia das instalagdes referidas
no artigo anterior e¢ velar pela seguran¢a
dos Deputados e funcionarios ao servigo da
Assembleia da Repiiblica;

b) Fiscalizar o ingresso de qualquer pessoa, quer
para assistir as reunides, quer para contac-
tar com os 6rgdos ou servigos da Assem-
bleia da Repiiblica, assegurando-se de que
se encontra desarmada;

¢) Impedir, salvo casos especiais, no perimetro
que circunda o Palacio de S. Bento, o esta-
cionamento de veiculos que ndo sejam de
Deputados, funcionirios e jornalistas cre-
denciados;

- d) Impedir a colocagdo de cartazes, emblemas,
bandeiras, escritos ou ornamentos de qual-
quer natureza no edificio da Assembleia da
Reptiblica, com salvaguarda do disposto na
lei geral;

e) Assegurar as tarefas de prevengdo contra in-
céndios, devendo para o efeito articular-se
com os servigos dos bombeiros;

f) Promover a emissdo de cartdes de circulagdo
na Assembleia da Repiiblica ¢ ainda definir
as zonas de circulagdo livre e de circulagdo
reservada.

SECCAO III

Reparticao de Reprografia e Microfilmagem

Artigo [5.°

(Atribuigbes)

Compete 3 Reparticio de Reprografia e Microfil-
magem, que integra a Sec¢do de Reprografia e Micro-
filmagem:

a) Assegurar os trabalhos de reprografia necessa-
rios aos 6rgdos ¢ servicos da Assembleia da
Repiiblica;

b) Manter com as empresas da especialidade os
contactos necessarios a perfeita conservagao
¢ funcionamento de toda a aparelhagem
instalada na Secgéo;

¢) Apresentar mensalmente ao secretario-geral
e directores-gerais mapas estatisticos dos
trabalhos efectuados;

d) Proceder 4 microfilmagem e codificagdo de
documentos, com vista a sua divulgagdo,
conservagdo e arquivo.

Artigo 16.°
(Microfilmagem)

1 — As direc¢des-gerais podem microfilmar a do-
cumentac¢io que devem manter em arquivo e proceder
a inutilizagdo dos respectivos originais nos seguintes
termos:

a) Nido é autorizada a destrui¢do dos documen-
tos com interesse histérico, artistico e admi-
nistrativo, que se devam conservar por mo-
tivo comprovadamente atendivel;

b) A documentagdo referida na alinea anterior
transitard, consoante o seu significado, para
os servigos dependentes das direcgdes-gerais
interessadas na sua conservagao, ou, em
ultima andlise, para o Arquivo Histérico
Parlamentar;

¢) O prazo de conservagdo em arquivo dos do-
cumentos, conforme a utilidade de manu-
tengdo dos documentos a preservar, sao os
constantes do anexo I ao presente regula-
mento.

2 — O chefe de repartigio e, no seu impedimento,
o chefe de sec¢dio ou funcionirio administrativo con-
siderado qualificado para assumir essa delegagio ser@o
os responsaveis pelas operagbes de microfilmagem e
seguran¢a da inutilizacdo dos documentos.

3 — A microfilmagem deverd efectuar-se por su-
cessdo ininterrupta de imagens.

4 — O inicio e o termo de cada filme ¢ ainda qual-
quer ligacdo intermédia, por colagem, deverdo ser
autenticados com selo branco ou com perfuragdo
especial e a assinatura do chefe de repartigao.

Artigo 17.°
(Conservagao e inutilizacio de documentos)

1 — A conservacdo dos filmes sera feita em bobinas
devidamente referenciadas.

2 — Haverd um livro de registo dos filmes conser-
vados, o qual possuira termos de abertura e de encer-
ramento assinados pelo secretdrio-geral, que rubri-
carA todas as folhas.

3 — A inutilizacdo dos documentos originais dever&
fazer-se sempre na presen¢a do operador responsavel,
lavrando-se o respectivo auto, que sera assinado por
todos os intervenientes no acto da inutilizacdo e vi-
sado pelo chefe de reparticdo.

4 — A autenticidade dos microfilmes sera garantida
por meio de selo branco ou de perfuragido especial.

5 — A seguranga de inutiliza¢io de documentos ori-
ginais serd garantida nos termos seguintes:

a) A documentagiio corrente serd destruida por
perfuragdes néo inferiores a 15 mm de dié-
metro ou ainda por corte ou rasgamento
total, pelo menos em quatro partes;

b) A documentagdo de responsabilidade ou con-
fidencial serd destruida de modo a impedir
completamente a sua leitura. Esta destrui-
¢do podera ser feita pelo funcionario para
tal efeito designado pelo secretario-geral.



2358

I SERIE — N.» 196 — 26-8-1980

Artigo 18.°
(Reprodugiio de documentos)

1 — A reprodug@o documental dos clementos con-
servados em microfilmes deveré ser realizada a pedido
das entidades ou servigos interessados que a eles
tenham acesso, mediante requisigéo.

2 — As fotoc6pias obtidas a partir do microfilme
tém a forga probatéria dos originais desde que con-
tenham as assinaturas do operador responsével e do
chefe de reparti¢do, devidamente autenticadas com
selo branco.

CAPITULO 1V
Da Direccdo-Geral de Serviges Parlamentares

SECCAO I
Natureza e atribuigdes

Artigo 19.°
{Natureza)

A Direcgdo-Geral de Servigos Parlamentares cons-
titui um 6rgdo de apoio burocratico-administrativo da
Assembleia da Republica.

Artigo 20.°
(Atribulg3es)

Sdo atribuigbes especificas da Direcgio-Geral de
Servigos Parlamentares:

a) Assegurar o apoio burocratico-administrativo
necessario ao funcionamento de todos os
6rgdos e servigos da Assembleia da Repu-
blica, designadamente nos dominios da ra-
cionaliza¢do administrativa, gestdo de pes-
soal, instalagdes e equipamento, transporte,
registo e expedigdo de correspondéncia, or-
camento, contabilidade, tesouraria, patrimé-
nio, economato ¢ manutengéo € apoio so0-
cial do pessoal;

b) Instruir, estudar e informar os processos admi-
nistrativos que devam ser submetidos a re-
solugdo do Presidente da Assembleia ou do
conselho administrativo ¢ nfio corram por
outros 6rgdos ou servigos;

¢) Prestar ao Gabinete do Presidente o apoio
administrativo de que careca;

d) Preparar o expediente da Mesa da Assembleia
da Repiblica e assegurar o cumprimento
das suas deliberagdes, bem como executar
o expediente das comissGes parlamentares
e conselhos, nomeadamente a dactilografia
dos pareceres e relatérios e organizar os pro-
cessos das propostas ¢ projectos de lei, dos
pedidos de ratificacdo de decretos-leis e de
outros actos decorrentes do funcionamento
da Assembleia da Repiiblica;

e) Apoiar o secretariado da Mesa da Asembleia
da Repiiblica ¢ executar os servigos resul-
tantes do funcionamento do plenério, comis-
sdes parlamentares, conselhos e grupos de
trabalho constituidos, no exercicio das suas
fungdes de natureza legislativa, consultiva
ou deliberativa:

f) Garantir a elaboragdio ¢ edigdo do Didrio da
Assembleia da Repiiblica;

g) Contribuir para a methoria e actualizagdo dos
métodos de trabalho, estruturas e funciona-
mento dos servigos e para a formagéo do
respectivo pessoal, mediante a realizaggo de
estudos, inquéritos e trabalhos tendentes a
formulag@io de propostas de politica de pes-
soal e ao aperfeicoamento dos processos ¢
métodos de gestdo dos recursos humanos;

h) Assegurar as operag¢des técnicas relacionadas
com o recrutamento, seleccdc e promogdo
do pessoal, mediantc a realizagdo de cursos
e estigios ¢ demais acgaces de formagdo pro-
fissional;

/) Promover a elabora¢do dos regulamentos, ins-
trugdes e circulares necessirios ao bom
funcionamento dos servigos.

SECCAOQ 11
Organizagdo dos servigos
Artigo 21.°
(Estrutura)

A Direcgdo-Geral de Servicos Parlamentares com-
preende:

a) A Direcgdo de Servigos Administrativos e Fi-
nanceiros;

b) A Direcgdo de Servigos de Apoio Parlamentar;

¢) O Servigo de Apoio aos Conselhos de Infor-
magio;

d) O Nicleo de Modernizacdo Administrativa;

e) A Comissdo de Compras.

SECCAO 111
Direccdo de Servicos Administrativos e Financeiros

Artigo 22.°
(Ambito)

A Direcgido de Servicos Administrativos e Finan-
ceiros cabe garantir o apoio administrativo, no que se
refere & gestdo econdmica ¢ financeira, dos bens patri-
moniais e de pessoal e do movimento geral do expe-
diente.

SUBSECGAO |
Estrutura
Artigo 23.°
{Dos servicos em geral)

-.1 —A Direc¢do de Servicos Administrativos ¢ Fi-
nanceiros compreende a Divisio dos Servigos Admi-
nistrativos ¢ a Divisio dos Servigos Financeiros.

2 — A Divisdo dos Servigos Administrattivos com-
preende:

a) A Reparticio de Expediente Geral e Arquivo,
com a Sec¢io de Expediente Geral e Ar-
quivo; )

b) A Reparti¢do de Pessoal, com a Secgéo de Pes-
soal.
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3 — A Divis@o dos Servicos Financeiros compreende:

a) A Reparti¢do de Economato e Manutengdo,
com a Secgdo de Economato ¢ Manutengao;

b) A Reparti¢do de Or¢amento ¢ Tesouraria, com
a Tesouraria:

¢) A Reparti¢do de Processamento ¢ Conferéncia,
com a Seccdo de Contabilidade.

SUBSECCAO 11

Divisdo dos Servigos Administrativos
Artigo 24.°

(Atribuigdes)
1 — Compete a Divisdo dos Servigos Administrati-
vos, pela Reparticdo de Expediente Geral e Arquivo:

a) Manter um servigo de secretaria, dactilogra-
fia, expediente e arquivo comum aos ser-
vigos da Assembleia da Republica;

b) Assegurar o registo, encaminhamento e ar-
quivo do expediente dos orgdos e servigos
da Assembleia que ndo disponham de apoio
proprio;

¢) Promover a divulgagdo pelos servigos da
Assembleia das normas internas, ordens de
servigo e demais directrizes de caracter ge-
nérico e informar acerca do encaminha-
mento das decisdes superiores;

d) Garantir o funcionamento eficiente do ar-
quivo geral, elaborando os ficheiros e orga-
nizando os_processos necessarios a boa exe-
cugdo dos servicos.

2 — Compete a Divisdo dos Servigos Administra-
tivos, pela Reparticdo de Pessoal:

a) Assegurar o expediente relativo a gestdo cor-
rente do pessoal da Assembleia, nomeada-
mente quanto a recrutamento, provimento,
promog¢do, exoneragdo e aposentagdo:

b) Promover, em matéria de organizagdo admi-
nistrativa e gestdo do pessoal, em articula-
¢do com os Orgdos oentrais competentes,
a aplicaciio e o contrdle da execugdo das
medidas tendentes ao aperfeicoamento e
actualizagdo dos métodos de trabalho ad-
ministrativo, bem como da formacgdo e re-
ciclagem do pessoal;

c) Organizar ¢ manter actualizado, permanente-
mente, o registo biografico e o cadastro do
pessoal;

d) Instruir e dar seguimento aos processos refe-
rentes a prestagbes sociais de que sejam
beneficiarios Deputados e funcionérios da
Assembleia e seus familiares, designada-
mente abonos de familia, ADSE, aposen-
tacdo, subsidios por morte e funeral e outras
prestagoes complementares;

e) Superintender no pessoal auxiliar, organizando
o respectivo trabalho e controlando a sua
execucdo em tudo o que ndo seja da com-
peténcia de outros servigos;

f) Promover a recepcdo e acolhimento do pes-
soal que passe a exercer funcgdes na As-
sembleia da Repdblica, com vista & sua in-
tegra¢do nos servigos, prestando-lhe apoio
e esclarecendo-o quanto a regalias sociais e
ministrando-lhe os conhecimentos basicos
referentes a orgénica e funcionamento da
Assembleia da Republica;

g) Proceder ao registo da assiduidade do pessoal,
licencas e faltas e elaborar as listas de
antiguidade,

h) Remeter aos servigos financeiros os elemen-
tos relativos ao pessoal necessarios ao pro-
cessamento dos vencimentos e outros abo-
nos, em tudo o que ndo scja da competéncia
de outros servigos;

i) Remeter a Divisdo de Redacg¢do os documentos
relativos a situagdo e movimento do pes-
soal que devem ser publicados no Didrio
da Assembleia da Republica, ¢ & Imprensa
Nacional-Casa da Moeda, os que devem ser
publicados no Didrio da Republica;

j) Assegurar o expediente relativo as nomeagdes
¢ exoneragdes do pessoal do Gabinete do
Presidente, grupos ¢ agrupamentos parla-
mentares e partidos representados na As-
sembleia da Repiblica;

D) Informar os pedidos de concessdo de licenga
sem vencimento;

m) Elaborar os mapas anuais de licen¢a para fé-
rias;

n) Elaborar o mapa mensal de faltas e licengas;

0) Promover a verificagdo de situagdes de doenca
justificadas por apresenta¢io de atestado
médico;

p) Promover a inscrigio de pessoal na Caixa
Geral de Aposentagdes, na Assisténcia na
Doenca aos Servidores do Estado e noutras
institui¢des congéneres de seguranca social,
transmitindo todas as alteragoes da sua si-
tuagdo com interesse para tais instituigdes;

¢@) Organizar ¢ manter actualizado o ficheiro dz
legislagdo relativa ao regime de pessoal e
proceder & sua difusido;

r) Manter actualizado o registo dos cartdes de
identidade dos funcionarios, pessoal do (3a-
binete do Presidente, grupos parlamentares,
agrupamentos parlamentares, partidos re-
presentados na Assembleia da Republica e
membros dos conselhos de informagio e
do Conselho de Imprensa;

s) Passar as certidGes que lhe forem requeridas
pelos funcionarios respeitantes &4 sua situa-
¢do funcional.

SUBSECCAO il
Divisdo dos Servigcos Financeiros

Artigo 25.°
(Atribuicdcs)

] — Compete a Divisdo dos Servicos Financeiros,
pela Reparticio de Economato ¢ Manutenc¢io:

a) Assegurar a gestio do patrimébdnio da Assem-
bleia da Repiblica, zelando pela conserva-
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¢do do Palacio de S. Bento, jardins e anexos
e ainda de outras instala¢des utilizadas pe-
los servigos;

b) Assegurar a reserva e preparagéo das salas
necessarias as reunides das comissdes, con-
selhos e outras actividades da Assembleia
da Republica;

¢) Efectuar a requisigdo, armazenamento ¢ con-
servacdo de todo o mobilirio ¢ outros ma-
teriais necessarios aos 6rgdos e servigos da
Assembleia da Repiiblica, elaborando o res-
pectivo inventario geral de bens, que deverd
ser revisto anualmente, velando pelo bom
aproveitamento e conserva¢éio dos mesmos;

d) Elaborar propostas relativas a todas as aquisi-
¢oes de material que se mostrem necessé-
rias, providenciando pela sua concretizagéo
depois de autorizadas superiormente;

e) Aprovisionar e assegurar a distribuicdo do
material de consumo corrente necessario
ao normal funcionamento dos 6rgéos e ser-
vigos da Assembleia da Repiiblica;

H Coordenar e fiscalizar os servigos de limpeza,
rouparia, aquecimento, iluminagéo, telefo-
nes ¢ jardins;

2) Zelar pela boa conservagdo do parque auto-
moével, por cuja operacionalidade é respon-
savel, vigiando os depésitos ou armazéns de
materiais, combustiveis ¢ lubrificantes.

2 — Compete a Divisdo dos Servigos Financeiros,
pela Repartigdo de Orgamento ¢ Tesouraria:

a) Preparar o projecto de orgamento anual da
Assembleia da Reptiblica, a submeter ao
conselho administrativo, bem como propor
as alteragdes que se mostrem necessirias,
e acompanhar a sua execugio;

b) Gernir as respectivas verbas ¢ estabelecer o
adequado contréle orgamental;

¢) Arrecadar as receitas e proceder ao pagamento
das despesas da Assembleia da Repiiblica,
mantendo & sua ordem ¢ gerindo o fundo
permanente;

d) Elaborar diariamente a folha de cofre ¢ men-
salmente o respectivo balancete dos movi-
mentos de tesouraria, a integrar no rela-
tério financeiro a apresentar ao conselho
administrativo;

e) Assegurar a legalidade de procedimentos ¢
documentos justificativos de despesas que
corram pela Assembleia da Repiblica e
outros 6rgdos dependentes, elaborando as
respectivas requisigoes;

f) Promover o expediente relativo as requisicdes
de fundos ao Orgamento Geral do Estado,
antecipa¢do de duodécimos e transferéncias
de verbas do orcamento da Assembleia da
Repiblica;

g) Escriturar os livros necessirios ao contréle
efectivo do orcamento da Assembleia da
Repiiblica;

h) Elaborar os mapas a enviar ao Tribunal de
Contas;

/) Elaborar a conta de gerdncia anual.

3 — Compete & Divisdo dos Servigos Financeiros,
pela Reparticio de Processamento e Conferéncia:

a) Processar as folhas de vencimentos, abonos
¢ todas as despesas suportadas pelo orga-
mento da Assembleia da Repiiblica, bem
como organizar todos os processos indivi-
duais e compilar os elementos para o im-
posto complementar;

b) Elaborar as relagdes de todos os descontos
efectuados para efeito de depoésito nos di-
versos cofres;

¢) Emitir as guias de reposi¢do e anulagdo;

d) Preparar o expediente respeitante a despesas
em moeda estrangeira;

e) Passar as requisi¢des de transporte;

f) Conferir todos os documentos de despesa, ve-
rificando o seu processamento e classifica-
¢do.

SECCAO 1V

Direccéo de Servicos de Apoio Parlamentar

Artigo 26.°
(Ambito)

A Direcgéio de Servigos de Apoio Parlamentar cabe
assegurar o secretariado da Mesa da Assembleia da”
Repiblica e executar todos os servigos resultantes do
funcionamento do Plenario e comissGes parlamentares,
bem como garantir a elaboragdo e edi¢do do Didrio
da Assembleia da Republica.

Artigo 27.°
(Estrutura)

I — A Direcgdo de Servigos de Apoio Parlamentar
compreende a Divisdo de Redacgdo ¢ a Divisdo de
Apoio Parlamentar.

2 — A Divisdo de Redacg¢do integra o corpo de
redactores.

3 — A Divisdo de Apoio Parlamentar integra:

a) O Servigo de Apoio ao Plenario, com a Secgdo
de Apoio ao Plenario;

b) O Servigo de Apoio as Comissdes, com a Sec-
¢do de Apoio as Comissdes.

SUBSECCAQ 1
Divisdo de Redacgio
Artigo 28.°

(Atribuigdes)

1 — Compete & Divisdo de Redacgio:

a) Elaborar o original do Didrio da Assembleia da

Republica;
b) Manter com a Mesa da Assembleia da Repu-
. blica, a Imprensa Nacional-Casa da Moeda
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¢ os servicos da Assembleia os contactos
tendentes a assegurar uma perfeita regula-
ridade e prontiddao na publica¢do do Didrio
da Assembleia da Republica;

¢) Verificar a exactiddo do texto a publicar no
Didrio da Assembleia da Repiitblica com os
originais dos projectos ¢ propostas de lei e
das propostas de eliminag¢do, de substitui-
¢do, de emenda e aditamento a eles rela-
tivos.

h) Promover a publicacdo das rectificagGes das
leis e resolugdes que lhe forem remetidas
pela assessoria juridica;

i) Organizar ¢ manter actualizado um mapa re-
lativo ao movimento das propostas e projec-
tos de lei e pedidos de ratificagdo de decre-
tos-leis, de forma a conhecer-se em tempo
util a situagdo de cada um dos diplomas;

j) Organizar e distribuir, de acordo com as ins-
trucoes da Mesa da Assembleia ¢ a Confe-
réncia dos Presidentes dos Grupos Parla-

mentares, a agenda das reunides plenArias;

!) Organizar e manter actualizadas listas dos De-
putados, por ordem alfabética, por partidos
¢ com moradas;

2 —Fora do funcionamento efectivo da Assem-
bleia, os redactores podem ser destacados para outros
servigos, a fim de colaborarem em tarefas especificas
compativeis com as suas qualificagdes.

SUBSECGAO H
Divisdo de Apoio Parlamentar
Artigo 29.°
(Atribuigoes)

1 — Compete a Divisdo de Apoio Parlamentar, pelo

Servigo de Apoio ao Plenirio:

a) Assegurar o apoio burocritico-administrativo
a4 Mesa da Assembleia da Republica, ao
Plenario ¢ .ao Gabinete do Presidente;

b) Registar a correspondéncia dirigida 4 Mesa da
‘da Assemblcia ¢ a correspondéncia por ela
expedida;

¢) Registar e organizar os processos relativos as
propostas e projectos de lei, resolugdes, pe-
didos de ratificagdo de decretos-leis, peti-
¢Oes, requerimentos, mogdes, interpelagdes
e perguntas ao Governo e outros actos de-
correntes do funcionamento da Assembleia
da Republica;

d) Organizar um registo dos diplomas submetidos
a aprecia¢do da Assembleia, com a anota-
¢do dos tramites mais importantes no res-
pectivo processamento;

e) Enviar a assessoria juridica o processo com-
pleto das propostas e projectos de’ lei,
resolugdes e pedidos de ratificagdo de de-
cretos-leis, para elaboracdo dos textos finais;

f) Remeter a Sec¢do de Apoio as Comissdes os
documentos necessirios a actividade destas,
designadamente os textos dos diplomas e as
propostas de alteragdo; a Divisdo de Redac-
¢d0, os documentos que, por for¢a da lei, do
Regimento ou de despacho da Mesa, devam
ser publicados no Didrio da Assembleia da
Republica, e & Direc¢do de Servigos de Di-
vulgacdo e RelagGes Piblicas, os elementos
que esta solicitar;

g) Assegurar o expediente relativo ao envio &
Presidéncia da Repiiblica e ao Conselho da
Revolugdo dos diplomas que caregcam de
assinatura e promulgacdo do Presidente da
Republica, bem como o respeitante a sua re-
messa & Imprensa Nacional-Casa da Moeda
para publicacdo no Didrio da Republica;

m) Registar as faltas dos Deputados as reunides
plenarias e enviar 4 Sec¢do de Contabili-
dade, no fim de cada més, a respectiva nota
de faltas;

n) Registar e arquivar a acta de apuramento ge-
ral da elei¢o dos Deputados e os pareceres
da Comissdo de Regimento e Mandatos re-
lativos aos mandatos dos Deputados;

o) Enviar a Sec¢do de Contabilidade notas de
substituicdo de Deputados;

p) Organizar os registos biograficos dos Depu-
tados e fornecer aos servigos competentes
os elementos deles constantes que devam
ser publicados;

@) Organizar ¢ manter actualizado um ficheiro
de todos os Deputados & Assembleia da
Repiiblica;

r) Fornecer aos Deputados os respectivos cartdes
de identidade e promover o expediente ne-
cessario a obtengdo dos passaportes que so-
licitem.

2 — Compete a Divisdo de Apoio Parlamentar, pelo
Servigo de Apoio as Comissdes:

a) Assegurar o apoio burocratico-administrativo
aos trabalhos de todas as comissdes e sub-
comissdes da Assembleia da Repiiblica;

b) Acompanhar, no que respeita as comissdes e
subcomissdes, o movimento dos processos
das propostas e projectos de lei, pedidos de
ratificagdo de decretos-leis, resolugdes e
outros diplomas ou documentos que lhes
sejam submetidos, promovendo a distribui-
¢do pelos seus membros de toda a documen-
ta¢do necesséria;

¢) Registar e fazer seguir a correspondéncia di-
rigida directamente as comissdes ou por
elas expedida;

d) Assegurar a convoca¢do dos membros das
comissdes e proceder a afixa¢do, em local
préprio, das datas, horas e salas em que se
realizam as reunides;

e) Solicitar & Secg@o de Economato ¢ Manuten-
¢do a reserva e prepara¢do das salas neces-
sarias 2 realizagio das reunides das comis-
soes, € & Reparticdo de Pessoal, o destaca-
mento do pessoal auxiliar indispensavel ao
servico das mesmas;

f) Efectuar todo o expediente relativo as comis-
sées e subcomissoes, designadamente a dac-
tilografia dos seus relatérios e pareceres;
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g) Proceder a abertura dos livros de presenga
das comissGes e enviar a Sec¢do de Conta-
bilidade uma nota mensal das presengas e
faltas;

h) Estabelecer os contactos e assegurar o expe-
diente decorrente das relagdes das comis-
sbes com pessoas e entidades estranhas a
Assembleia;

i) Enviar & Sec¢do de Apoio ao Plenario cépias
dos relatérios e pareceres das comissdes e
subcomissdes e de outros documentos cuja
inclusdo nos: processos dos diplomas se afi-
gure recomendavel.

SECCAO V

Servico de Apoio aos Conselhos de Informacao

Artigo 30.°
(Dependéncia)

O Servigo de Apoio aos Consethos de Informac#o
¢ assegurado pelo pessoal da Assembleia da Re-
publica e funciona na dependéncia da Direc¢éio-Geral
de Servigos Parlamentares, que destacari para o efeito
o pessoal administrativo necessério.

Artigo 31.°
(Assisténcia técnica)

A assisténcia técnica que se revelar necessaria aos
conselhos de informagdo serd prestada pelos servigos
competentes da Direcgdo-Geral de Servigos Técnicos.

Artigo 32.°
(Atribulgdes)

Compete especialmente ao Servico de Apoio aos
Conselhos de Informagéo:

. a) Assegurar o expediente geral das reunides ¢
) deliberagdes dos conselhos;

b) Dactilografar os relatérios de actividade, as
recomendacgdes e os estudos e trabathos efec-
tuados pelos conselhos no exercicio da sua
competéncia;

¢) Acompanhar os trabalhos dos conselhos e
prestar o apoio e assistdncia técnica indis-
pensével ao seu bom funcionamento;

d) Registar e fazer seguir a correspondéncia di-
rigida aos conselhos ou por eles expedida;

e) Assegurar a convocagdo dos membros dos
consethos ¢ proceder A afixa¢do, em local
proprio, das datas, horas e salas em que
se realizam as reunides;

f) Solicitar & Reparticio de Economato e¢ Ma-
nutengdo a reserva ¢ preparagfio das salas
necessarias 4 realizagio das reunides dos
conselhos, e 8 Repartigio de Pessoal, o des-
tacamento do pessoal auxiliar indispensavel
ao servico dos mesmos;

g) Registar as presengas e faltas dos membros
dos conselhos as reunides destes e fornecer
a Divisdo dos Servigos Financeiros as notas
necessarias ao processamento dos abonos a
que legalmente tenham direito;

h) Assegurar o expediente relacionado com as
substitui¢des dos membros do conselho;

i) Estabelecer os contactos e assegurar o expe-
diente decorrente das relagdes dos conselhos
com outros organismos e entidades.

SECCAO VI

Do assessor administrativo

Artizgo 33.°
(Assessor administrativo) '

I — Ao assessor administrativo incumbe especial-
mente:

a) Preparar os estudos gerais de carreiras nos
aspectos especificos da Assembleia da Re-
ptiblica;

b) Avaliar as necessidades de formagdo profis-
sional ¢ propor os respectivos programas;

c) Efectuar estudos dos perfis adequados as di-
versas situagdes funcionais;

d) Efectuar estudos sobre sistemas de notacgdo
objectiva de mérito do pessoal;

e) Proceder a estudos relativos 4 organizagio e
racionalizacio do trabalho e circuitos ad-
ministrativos;

f) Efectuar os estudos e diligéncias tendentes a
racionalizagdo de instalagdes e equipamen-
tos dos servigos;

g) Emitir pareceres sobre quaisquer outros as-
suntos que lhe sejam cometidos pelo di-
rector-geral.

2 — As atribuigbes referidas no niimero antece-
dente serdo exercidas em estreita articulagdo e cola-
boragdo com a Direc¢do de Servigos Administrativos
e Financeiros.

SECCAO VII

Nicleo de Modernizagdo Administrativa

Artigo 34.°
(Estrutura)

I — O Nucleo de Modernizacio Administrativa € um
6rgdo de estudo, coordenagdo e consulta destinado a
assegurar a ligacio permanente entre os servicos da
Assembleia da Repiblica.

2 — O Niicleo, presidido pelo director-geral dos Ser-
vicos Parlamentares € que reunird mensalmente e
sempre que este o entender, é composto pelos direc-
tores de servigos, chefes de divisio e pelo chefe da
Reparticdo de Pessoal.

3 — O Nucleo integrard também um representante
da Comissdo de Trabalhadores.

4 — O director-geral de Servigos Técnicos podera
participar nas reunides do Nucleo sempre que assim
o entender.
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Artico 35.°

(Atribuigoes)

I — Ao Nucleo compete especialmente:

a) Estudar, propor, coordenar e acompanhar a
execugdo das medidas tendentes a promover
sistematicamente a simplificacdo, o aper-
feicoamento e a modernizagdo dos servigos
da Assembleia da Republica;

b) Estudar as condi¢oes de trabalho, orientagdo
e coordenagdo da actividade dos servigos e
o contréle da sua produtividade, eficiéncia
e economicidade;

¢) Coordenar as propostas ¢ as acgdes respeitan-
tes a sistemas de remuneragdo, métodos de
apreciagdo ¢ acgles de formagdo e recicla-
gem;

d) Elaborar pareceres sobre matérias de pessoal,
propor as medidas de revisdo e actualizacéo
do respectivo regime e apreciar os projectos
de diplomas que com o mesmo se relacio-
nem;

e) Elaborar instrugdes para a correcta aplicagéo
da legislagao referente ao pessoal;

) Realizar estudos, inquéritos € ocutros trabalhos
de indole técnica tendentes a proposta de
politicas de pessoal e ao aperfeigoamento
das carreiras profissionais ¢ das técnicas de
gestdo dos recursos humanos;

g) Assegurar os procedimentos técnicos respei-
tantes a selec¢do e ao acolhimento do pes-
soal;

h) Detectar as necessidades formativas dos fun-
cionérios da Assembleia da Repiblica e pro-
por os programas de formag¢do adequados a
respectiva valorizagdo profissional, em co-
nexdao com a exigéncia das fungdes ¢ a es-
trutura ¢ a dindmica das carreiras profissio-
nais;

i) Proceder, dinamizar ou coordenar estudos de
actualiza¢do e racionalizagdo das estruturas
¢ do modo de funcioamento dos servigos
e propor as providéncias adequadas em
conformidade com os resultados dos refe-
ridos estudos;

/) Divulgar disposi¢bes legais com interesse di-
recto para os funcionarios no exercicio das
suas fungoes,

k) Elaborar os programas dos concursos, exames
e outras provas para efeito de promogdo ou
recrutamento de pessoal em coordenagdo
com a Divisdo dos Servigos Administra-
tivos;

D Propor as normas orientadoras das condigbes
de prestacdo de trabalho;

m) Promover estudos de caricter geral acerca dos
problemas das rela¢Ges humanas relativos ao
pessoal da Assembleia e colaborar na res-
pectiva solug¢do, com vista a proporcionar
mais ampla satisfagdo pessoal dos funcioné-
rios ¢ a aumentar a contribui¢do destes para
a eficiéncia do servigo;

n) Estudar a aplicagdo da informética aos servi-
¢os;

o) Promover a difusdo de novos métodos de ges-
tdo, bem como de processos e técnicas de

trabalho tendentes ao aumento da eficién-
cia dos servigos;

p) Determinar a densidade dos quadros do pessoal
e propor a sua actualizagiio permanente;

q@) Propor e assegurar a execug¢do de programas
de aquisicio de equipamento para os servi-
¢os,

r) Planear as operagbes de microfilmagem de do-
cumentos que devam permanecer nos ar-
quivos das direcgdes-gerais.

2 — A realizagdo de estudos, inquéritos e outros
trabalhos de caricter técnico e eventual que sejam
propostos pelo Nicleo podera ser confiada, mediante
contrato, a entidades nacionais ou estrangeiras.

3 —Para o estudo de problemas especificos pode-
rdao ser constituidas comissGes ou grupos de trabalho,
cujo mandato, composigdo, funcionamento e condigoes
de remuneragdo serdo estabelecidos em despacho do
Presidente da Assembleia da Repiiblica.

SECCAO VIII
Comissao de Compras

Artigo 36.°
(Ambito)

1 — A Comissdo de Compras tem como objectivo
superintender, orientar e coordenar todo o processo de
aquisi¢do de bens e servigos.

2— A Comissdo, dirigida pelo director-geral dos
Servigos Parlamentares, é constituida por trés funcio-
nérios por ele designados pelo periodo de um ano, re-
novavel.

Artigo 37.°
(Atribuicoes)

I — Compete especialmente @ Comissdo de Com-
pras:

a) Tomar conhecimento de todas as requisi¢Oes
dos servigos, de modo a assegurar o seu ape-
trechamento e a proceder as aquisigoes de
bens e servigos que devam efectuar-se me-
diante concurso ou ajuste directo;

b) Proceder a classificagdo das propostas recebi-
das, depois de abertas e rubricadas pelo di-
rector-geral dos Servigos Parlamentares;

¢) Enviar & ReparticBo de Processamento ¢ Con-
feréncia, devidamente ordenados, os proces-
sos relativos & aquisi¢do de bens e servigos;

d) Elaborar em livro préprio as actas das reu-
nides da Comissdo; ]

¢) Promover a troca de informagdes com a Cen-
tral de Compras do Estado, por forma a
melhorar as condig¢des de processamento das
aquisigdes;

» Emitir parecer sobre todas as questdes relati-
vas ao funcionamento da Comissdo que se-
jam submetidas A sua apreciagdo;

2) Solicitar aos adjudicat6rios, sempre que neces-
sario, o fornecimento de amostras para ava-
lia¢do da qualidade dos produtos;

h) Estabelecer indicadores de consumo que per-
mitam ao servi¢o controlar as suas necessi-
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dades de aquisigdo de bens de consumo cor-
rente;

i) Propor a adopgdo de medidas de natureza regu-
lamentar, designadamente a codificagdio e
normalizacdo dos impressos de processa-
mento de aquisicdo de bens e servigos;

/) Elaborar e submeter & aprovagao do director-
-geral as instrugdes, circulares, regulamen-
tos € normas que julgar necessérios ao exer-
cicio da sua actividade;

2 — A dispensa de concurso, piblico ou limitado, ¢
de contrato escrito sé podera ser concedida mediante
parecer fundamentado da Comissdo, com informagéo
favoravel do director de Servigos Administrativos ¢
Financeiros.

CAPITULO V
Da Direccao-Geral de Servigos Técnicos

SECCAO 1

Natureza e atribuigdes

Artigo 38.°
(Natureza)

A Direcco-Geral de Servigos Técnicos constitui
um o6rgdo de estudo, informagéo e apoio técnico es-
pecializado da Assembleia da Repiiblica.

Artigo 39.°
{Atribuicdes)

Sdo atribuigdes especificas da Direc¢io-Geral de
Servigos Técnicos:

a) Prestar & Mesa da Assembleia da Repiiblica,
as comissSes parlamentares, aos conselhos €
grupos de trabalho constituidos no &m-
bito da Assembleia da Repiblica apoio téc-
nico especializado e efectuar os estudos e
trabalhos de investigagio que lhe forem
especialmente cometidos;

b) Apoiar em matéria de documentagiio e in-
formagdo todos os 6rgdos e servigos da As-
sembleia da Repiblica;

c) Constituir, organizar, conservar e inventariar
o patriménio documental;

d) Planificar, redigir, editar e difundir as publica-
¢Oes da Assembleia da Repiblica, em tudo
0 que ndo esteja especialmente incluido nas
atribuigées da Direcgdo-Geral de Servigos
Parlamentares;

e) Recolher e tratar a informag¢do difundida pe-
los 6rgéos de comunicagdio social com in-
teresse para as actividades decorrentes do
funcionamento da Assembleia da Repiiblica;

) Inventariar, tratar e conservar as espécies do-
cumentais e bibliograficas respeitantes 2
histéria das instituicdes do constituciona-
lismo politico portugués;

&) Planear e assegurar a realizagdo dos programas
de solenidades, comemoragdes e recepgdes
da Assembleia da Repiiblica;

h) Apoiar e preparar a recepgdo e estada de
missdes estrangeiras em visita ao Pais ¢ a
estada de delegacdes portuguesas no es-
trangeiro.

SECCAO II
Orgaﬁizaq;ﬁo dos servigos
Artigo 40.°
(Composicio)
A Direcgéo-Geral de Servigos Técnicos compreende:
a) A Direcgio de Servigos de Documentagéio e

Informagéo Bibliogréfica;

b) A Direcgéio de Servigos de Divulgagéio e Rela-
¢Oes Piblicas.

SECCAO III

Direcgao de Servigos de Documentagdo
e Informagdo Bibliogréifica

SUBSECCAO 1
Composiciio
Artigo 41.°

{Estrutura)

A Direc¢do de Servigos de Documentagdo e In-
formacdo Bibliografica compreende:

a) A Divisdo de Documentagio;

b) A Divisio de Edigdes;

¢) A Biblioteca;

d) O Arquivo Histérico Parlamentar.

SUBSECGAO I

Divisdio de Documentagiio

Artigo 42.¢
(Atribuigdes)

1 — Compete especialmente A Divisio de Documen-
tacdio, pelo Sector de Documenta¢do Nacional:

a) Promover a pesquisa, aquisicio, tratamento
e difusdo da informagdio cientifica e téc-
nica;

b) Assegurar o apoio documental e bibliografico
aos trabalhos da Assembleia da Repiiblica,
designadamente organizando, para consulta,
as colecgbes de legislacdo, de obras e de
outros documentos existentes, quer em de-
posito, quer noutras instituigSes a que possa
recorrer;

¢) Organizar ¢ manter actualizado um centro de .
documentagdo com a fungdio de recolher
bibliografia, documentagfio, textos, diplo-
plomas legais, actos normativos e adminis-
trativos e demais elementos de informacdo
cientifica e técnica relacionada com a ac-
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tividade desenvolvida pela Assembleia da
Republica;

d) Recolher junto dos organismos piblicos, en-
tidades privadas e organizag¢des sdcio-pro-
fissionais os elementos de informacgdo téc-
nica ¢ estatistica necessarios a prossecugdo
dos trabalhos parlamentares;

e) Apoiar as entidades referidas na alinea ante-
rior em assuntos relacionados com a acti-
vidade da Assembleia da Repiiblica;

f) Organizar ¢ manter actualizados ficheiros de
legislagdio, jurisprudéncia e doutrina sobre
matérias de interesse para os 6rgaos ¢ ser-
vicos da Assembleia;

g) Manter contactos com servigos congéneres na-
cionais com vista a troca de informagoes
bibliogréaficas ¢ de experiéncias no campo
das técnicas de tratamento da documenta-
¢do, bem como contribuir para a norma-
lizacdo da classificagio e catalogacdo das
espécies bibliograficas, em ordem a futura
integracdo no sistema nacional de infor-
magio cientifica e técnica;

h) Proceder a recolha, selec¢do, tratamento e
analise da informagfio noticiosa ou de opi-
nido dos érgdos de comunicagdo sccial
com interesse para a Assembleia da Re-
publica;

/) Indexar os documentos seleccionados ¢ man-
ter actualizados os ficheiros de armazena-
mento de documentagio;

j) Preparar e distribuir um boletim bibliografico
em colaboracdo com a Biblioteca;

{) Respigar as publica¢des, nomeadamente os bo-
letins bibliograficos, conservando todas as
informacgdes uteis;

m) Organizar ¢ manter um ficheiro de utilizado-
res para envio de informagdes e documen-
tagio;

n) Proceder a~recuperagdo de informagdo por
meio de pesquisas bibliograficas retrospec-
tivas e difundir de forma selectiva a infor-
macido obtida;

o) Elaborar, em colaboragdo com a Divisdo de
Edicbes, brochuras e outros trabalhos de
duplicacdo e reprodugdo de textos;

p) Elaborar os indices do Didrio da Assembleia
da Republica.

2 — Compete especialmente a Divisdo de Documen-
tacdo, pelo Sector de Documentagdo Estrangeira:

a) Promover a permuta ¢ oferta de publicagdes
oficiais ¢ parlamentares com servigos con-
géneres estrangeiros;

b) Analisar ¢ tratar os documentos parlamentares
estrangeiros, jornais, revistas, boletins e de-
mais informac¢do internacional, com vista a
organizacdo de dossiers, notas e fichas res-
peitantes a assuntos de actualidade ¢ inte-
resse para a prossecugdo dos trabalhos da
Assembleia da Repiiblica;

¢) Organizar e divulgar uma folha semanal su-
mariando a documentagdo estrangeira re-
cebida;

d) Classificar, analisar e traduzir em sintese a
referida documentagdo. -

SUBSECCAO 111
Diviséao de Edigoes
Artigo 43.°
(Atribuigdes)

Compete a Divisdo de Edigdes:

a) Planificar, redigir ¢ editar as publicagées da
Assembleia da Repiiblica e as que respeitem
a histoéria do parlamentarismo portugués;

b) Normalizar, em colaboragdo com os 6rgdos €
servicos da Assembleia, as publicagdes e
documentos a editar, propor as tiragens e
providenciar sobre a composi¢do e impres-
sdo;

¢) Proceder a recepgdo, depésito, promogdo, dis-
tribuigdo, comercializa¢do ¢ venda das pu-
blicagdes da Assembleia da Repiblica, man-
tendo um ficheiro actualizado dos assinan-
tes e o contréle dos pedidos e das existéncias
de cada publicagio;

d) Velar pela reserva de propriedade de toda a
produgdo material resultante do funciona-
mento da Assembleia da Repuiblica.

SUBSECGAO IV
Biblloteca
Artigo 44.°
(Atribuigdes)

Compete especialmente ao servigo da Biblioteca:

a) Planear e coordenar, em colaboragdo com a
Divisdo de Documentag¢do, todo o processo
de aquisicdo de publicagdes destinadas a
Biblioteca;

b) Proceder ao registo, depésito e conservagao
das publicagdes recebidas;

¢) Organizar, catalogar, indexar e inventariar o
patriménio bibliografico da Assembleia da
Republica, mantendo permanentemente ac-
tualizados os ficheiros necessarios;

d) Editar periodicamente um boletim bibliogra-
fico relativo as publica¢bes recebidas mais
significativas;

¢) Definir zonas tematicas de arrumacgio das es-
pécies, permitindo uma melhor consulta
local;

f) Assegurar a melhor utilizagdo dos ficheiros
sisteméticos de assuntos de editores ¢ a
actualizagdo dos ficheiros e das listagens de
autores, titulos e assuntos.

Artigo 45.°
(Horarlo da sala de leitura)

A Biblioteca estara aberta:

a) Nos dias parlamentares, das 9 as 20 horas, sem
prejuizo do encerramento, quando assim
for determinado, no fim dos trabalhos do
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Plenario da Assembleia, sempre que estes
s¢ prolonguem para além das 20 horas;

b) Nos intervalos ou suspensdes das sessdes legis-
lativas, das 9 as 12 e das 14 as 18 horas.

Artigo 46.°

(Acesso)

I — O acesso a Biblioteca é facultado aos De-
putados, membros do Governo, funcionérios e pes-
soal afecto a qualquer titulo a Assembleia da Repu-
blica.

2 — Mediante autorizag@o do director-geral, as pes-
soas estranhas a Assembleia da Repiblica poderao
visitar ou utilizar a Biblioteca, especialmente quando
se trate de estudantes, investigadores ou historiadores.

Artigo 47.*
(Consulta e requisi¢io)

1 —- Os utentes podem consultar na Biblioteca todas
as obras que a compdem ou requisita-las, salvo quando
se trate de obras raras ou, por qualquer outro motivo
ponderoso, se nao torne aconselhdvel a saida dessas
obras da Biblioteca.

2~ Ficam excluidas do empréstimo:

a) As publicacdes entradas correntemente nos
servigos de documentag@o, pelo periodo
necessario ao seu tratamento técnico;

b) As obras de referéncia, dicionarios de linguas,
dicionérios técnicos, enciclopedias, repor-
torios, bibliografias, catalogos. atlas gerais
€ outras:

¢) As obras em curso de publicagao sob a forma
de fasciculos avulsos;

d) Os cxemplares de substituigdo impossivel ou
improvavel;

e) As obras cujo estado fisico ou valor material
desaconselhem o empréstimo.

3 — E vedada a requisi¢do as pessoas mencionadas
no n.” 2 do artigo anterior.

Artigo 48.°
(Dispensa de requisi¢ao)

I - - Dever-se-a4 utilizar a requisi¢cdo, em conformi-
dade com o presente regulamento, sempre que qual-
quer publica¢do tenha de sair das salas de leitura,
seja qual for a utilizagdo que se pretenda fazer dela.

2 — A requisi¢do de empréstimo serd dispensada
quando a publicagido ¢ retirada da estante para obten-
¢ao de fotocdpias, desde que estas sejam requisitadas
aos funcionarios de servigo.

Artigo 49.°
Modclo de requisi¢io)
} — A saida de cada publicagdo é condicionada

pelo preenchimento de uma requisi¢do, onde, além
dos clementos de identificacdo da obra, figurardo o

nome ¢ a assinatura do requisitante, o seu enderego
(incluindo o nimero de telefone), a data da requisi-
¢ao e a data da devolugao.

2— Quando o requisitante estiver registado no
ficheiro de inscri¢oes de leitores, podera dispensar-se
o enderego e o nimero do telefone, desde que o nome
seja escrito de forma legivel

3 — A data de devolug@o sera inscrita pelo funcio-
nario que atender o utilizador no canto inferior es-
querdo da requisi¢do.

4 -— A requisi¢do valerd perante os servigos como
termo de compromisso do requisitante pela conser-
vagdo fisica da publica¢do ¢ pela sua devolu¢do no
prazo estipulado.

Artigo 50.¢
(Formalidades)

As requisigdes serdo feitas em triplicado e os exem-
plares distribuidos do seguinte modo:

a) O original entrara num ficheiro ordenado por
titulos e ser4 conservado para estatisticas
logo que a publicagdo seja devolvida. No
momento da devolugdo serd aposta nesta
ficha a indicagdo «devolvidoy;

b) A primeira cépia entrard num ficheiro orde-
nado por datas de devolugdo e sera inutili-
zada no momento da devolucdo da obra
ou entregue ao requisitante como recibo;

¢) A segunda copia seri colocada no lugar da
publicagao retirada, quando o prazo do em-
préstimo o justifique, ¢ inutilizada no mo-
mento da devolugdo;

d) Ao requisitante sera entregue, no acto da re-
quisicdo, uma ficha indicativa da data de
devolugdo, que devera conservar-se dentro
da publicacio até que esta seja devolvida.

Artigo 51.°
(Periodo da requisig¢io)

I — Nenhuma ob-a bibliografica podera ser facul-
tada por periodo superior a dez dias, findo o qual
serdo reclamadas.

2 — Nenhuma nova requisi¢io sera satisfeita ao
mesmo utente enquanto as obras reclamadas r.do forem
devolvidas.

3-—Findo o prazo de empréstimo, o requisitante
podera renova-lo por um prazo igual ou inferior ao
indicado, desde que ndo haja requisicio de outro
utilizador para atender ou se reconhega que o pro-
longamento do empréstimo ndo implica qualquer
transtorno para o servico ou para a utilizagdo da pu-
blica¢do nos locais de leitura.

4 — Quando as publicagdes requisitadas ndo forem
devolvidas dentro do prazo fixado na requisicio, os
servicos advertirdo o requisitante, telefonicamente ou
por postal-impresso, a fim de que a devolugio se faca
no prazo maximo de cinco dias.

5 —Se, findo o prazo referido no niimero anterior,
0 requisitante conservar em seu poder a obra facul-
tada, a Biblioteca adquirira novo exemplar, cujo custo
serd debitado ao responsavel pelo acto, sem prejuizo
dos procedimentos legais que ao caso couberem.
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Artigo 52.¢
(Limites 3 requksi¢io de obras)

| -~ Nio se estabzlece liiaite para o numero de vo-
lumes requisitados, rmas a requisido de um nimero
elevado de volumes nao obriga a prorroga¢do do prazo
de empréstimo.

2 —— No cas» de uma requisi¢io incidir sobre a pu-
blicagdo ja requisitada, aquela ficard anexa a requi-
si¢io anterior, a fim de se satisfazer o pedido logo
que a publicagdo seja devolvida.

3 — Se um numero avultado de requisi¢des se jun-
tar a requisicio de uma publicagdo j& emprestada, u
Bibliotcca podera reduri- o prazo do empréstimo
dessa publicagdo enquanto se verificar a acumulagado
de pedidos, ou toma- medidas para se adquirirem
outros exemplares.

Artigo 53.°
{Acordos interbibliotecdrios)

As publicagoes existentes na Biblioteca poderdo
ser objecto de empréstimo interbibliotecario mediante
acordos a estabelecer.

Artiao 54.°
{(Reproducao de documentos)

1 — Em casos devidamente fundamentados, pode-
rido ser facultadas a pessoas estranhas a Assembleia
da Repuiblica cépias de documentos, mediante o reem-
bolso do respectivo custo, a cobrar pela Reparti¢do de
Reprografia, segundo tabela a fixar pelo secretario-
-geral da Assembleia da Repiiblica.

2 .-- A Bibliotcca podera ainda passar, a requeri-
mento dos interessados. certidoes a cxtrair da mesma
documentacdo, com obse vancia das formalidades le-
gais.

3 — Os emolumentos a cobrar na Biblioteca por
certiddes, copias, fotocdnias e buscas sdo os constan-
tes da lei geral.

SUBSECCAO V
Arquivo Historico Parlamentar

Artigo 55.°
(Natureza)

O Arquivo Histérico Parlamentar ¢ constituido, de-
signadamente, pelos documentos dos cartérios das
antigas Cortes Constitucionais, do Congresso da Repu-
blica, da Assembleia Nacional ¢ da Camara Corpora-
tiva, da Asembleia Constituinte e da Assembleia da
Republica.

Artigo 56.”

(Competéncia)

Compete especialmente ao Arquivo Histérico Par-
lamentar:

a) Recolher, registar, catalogar, indexar e con-
servar a documenta¢io relativa as legisla-
turas findas e seleccionar e tratar as espé-
cies documentais e bibliograficas nele exis-
tentes,

b) Sistematizar ¢ conservar os arquivos fotogra-
ficos referentes aos Deputados e a actos e
factos da Assembleia da Repiiblica no final
de cada legislatura;

¢) Assegurar a recolha ¢ tratamento da documen-
tacdo historica:

d) Prestar informacgdes sobre a documentagao
existente no arquivo, quando lhe sejam pe-
didas por quaisquer institui¢des, nacionais
ou estrangeiras;

e) Fomentar e apoiar contactos com outros ar-
quivos histéricos, tanto nacionais como es-
trangeiros;

f) Publicar com regularidade instrumentos e
trabalho relativos as espécies reunidas, pro-
cedendo 2 sua divulgac@io através da Di-
visdo de Edigoes.

Artigo 57.°

(Acesso)

| — O acesso ao Arquivo Histérico Parlamentar é
facultado aos Deputados, membros do Governo e pes-
soal afecto, a qualquer titulo, & Assembleia da Repi-
blica.

2 — A pessoas estranhas & Assembleia da Repi-
blica, quando munidas de uma autoriza¢fio especial
passada pelo director-geral, podera ser facultado o
acesso ao Arquivo.

Artigo 58.°

(Reserva de consulta)

1 — Os documentos anteriores 3 abertura da Assem-
bleia da Repiblica podem ser consultados sem reserva.

2 — Os documentos posteriores podem ser consulta-
dos:

a) Pelos Deputados, sem quaisquer limitagdes;

b) Pelas pessoas devidamente autorizadas, que em
caso algum terdo acesso aos documentos
considerados confidenciais ou reservados,
salvo deliberagdo em contrario do conselho
administrativo.

3—Do Arquivo ndo podera sair nenhum do-
cumento depositado sem prévia deliberagio do con-
selho administrativo.

Artigo 59.°

(Cépias de documentos)
1 — O Arquivo Histérico Parlamentar podera:

a) Fornecer reprodugbes da documentagio nele
existente a qualquer interessado que as soli-
cite, mediante o pagamento do respectivo
custo,

b) Passar, a requerimento dos interessados, cer-
tidoes a extrair da mesma documentagio
com observincia das formalidades legais.

2 — Os emolumentos a cobrar ne Arquivo Histo-
rico Parlamentar por certiddes, copias. fotocopias e
buscas sdo os constantes da lei geral.
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SECCAO IV

Direccao de Servicos de Divulgacdo
e Relagdes Publicas

Artigo 60.°
(Estrutura)

A Direccdo de Servigos de Divulgag8o ¢ Relagdes
Piblicas, que compreende a Divisdo de Relagdes Pi-
blicas e Apoio as MissGes Internacionais compreende:

a) A Secgdo de Relagdes Piiblicas;
b) A Secgdo de Apoio as MissGes Internacionais;
¢) O Servigo de Recepgio.

SUBSECGAO 1

Diviséo de Relagbes Pablicas
e Apolo &s Missoes Internacionals

Artigo 61.°
{Atribuicdes)

| — Compete a Divisdo de Relagdes Piblicas e
Apoio as MissGes Internacionais, pela Sec¢do de Re-
lagées Publicas:

a) Assegurar com os 6rgdos de comunicagéio so-
cial os contactos necessarios as actividades
da Assembleia da Repiiblica;

b) Recolher, seleccionar e difundir, dentro da
Assembleia da Repiblica, as noticias dos
6rgaos de comunica¢io social que interes-
sem a Assembleia da Repiiblica ou aos seus
servigos;

¢) Preparar os actos sociais € culturais que se-
jam realizados no &mbito da Assembleia
da Repiiblica;

d) Responder aos pedidos de informagdes sobre
a Assembleia da Republica, prestando os
esclarecimentos de que disponha ou solici-
tando-os aos servigos competentes;

e) Organizar os arquivos fotograficos dos actos
¢ factos relacionados com a Assembleia da
Republica;

f) Prestar as delegagGes parlamentares em viagem
pelo Pais o apoio de que care¢am;

g) Promover e orientar visitas de estudo ao Pa-
lacio de S. Bento. :

2— Compete & Divisdo de Rela¢des Publicas e
Apoio as Missdes Internacionais, pela Secgdo de Apoio
as MissGes Internacionais:

a) Preparar as deslocagdes de delegagGes da As-
sembleia da Repiblica ao estrangeiro, no-
meadamente no que se refere a passaportes,
marca¢des de viagens e hotéis e obtengdio de
divisas;

b) Organizar programas de estada para as mis-
soes estrangeiras em visita & Assembleia
da Reptiblica e assegurar o seu cumpri-
mento;

¢) Preparar a realizagdo de actos internacionais
que decorram na Assembleia da Repiiblica
ou com a sua participacgfo.

SUBSECGAQO 11
Servico de Recepgéio
Artigo 62.°

(Atribuigoes)
Compete ao Servigo de Recepgio:

a) Atender as pessoas que desejem ser recebidas
por Deputados ou funcionérios;

b) Receber os pedidos, sugestdes, reclamagdes,
peticGes e representagdes que lhe sejam en-
tregues directamente.

CAPITULO VI
Secretariado

Artigo 63.°
(Secretariado)

Junto de cada direcggo de servigos, e sob a supe-
rintendéncia do respectivo director, funciona o servigo
de secretariado, incumbido de:

a) Receber, dar entrada, dactilografar e dar saida
ao expediente;

b) Redigir o expediente de rotina;

c) Arquivar e classificar o expediente;

d) Organizar e manter um ficheiro de identifica-
¢do do pessoal dos servigos;

e) Manter actualizado o inventario do material
posto & carga dos servigos;

f) Arrecadar e fornecer o material de consumo
corrente;

g) Guardar e distribuir os impressos de utilizagio
geral;

h) Recolher e organizar elementos para a conta-
bilidade dos servigos;

i) Coligir as estatisticas globais e sectoriais dos
Servigos;

7) Assessorar o director de servigos no desempe-
nho normal das suas fungdes administra-
tivas.

CAPITULO VII

Comissdes de estude e prestacdc de servigos

Artigo 64.°

{Dependéncia)

As comissdes de estudo ou grupos de trabalho
constituidos no ambito da Assembleia da Repiblica
ficardo na dependéncia da direcgdo-geral que, por
despacho do Presidente da Assembleia da Repiiblica,
for mais adequada ao trabatho a desenvolver.

Artigo 65.°
(Comissoes de estudo e grupos de trabalho)

A constituigdo, composi¢io e normas de funciona-
mento das comissdes de estudo e de grupos de tra-
balho serdo estabelecidas em despacho do Presidente
da Assembleia da Repiiblica, que igualmente fixara



I SERIE — N.° 196 — 26-8-1980

-

2369

as condi¢bes de remuneragdo dos respectivos mem-
bros, com parecer favoravel do conselho adminis-
trativo.

Artigo 66.°
(Servigos em regime de tarefa e trabalhos eventuais)

A duragdo, termos e remuneragdo dos servigos
prestados em regime de tarefa, bem como dos estudos,
inquéritos e trabalhos de caracter eventual, serdo es-
tabelecidos por despacho do Presidente da Assembleia
da Republica, com parecer favoravel do consetho
administrativo.

TI{TULO 11

Do pessoal em geral

CAPITULO 1

Atribuicdes ¢ compsténcia

SECCAO I

Do pessoal com funcdes de chefia

Artigo 67.°
{Secretirio-geral da Assembleia da Republica)

] — O secretario-geral da Assembleia da Repu-
blica coordena e superintende as Direc¢des-Gerais de
Servigos Parlamentares e de Servigos Técnicos, subme-
tendo a despacho do Presidente da Assembleia da
Reptiblica os assuntos que caregam da sua resolugéo
e a apreciagdo do conselho administrativo todos os
assuntos que sejam da sua competéncia.

2 — O secretario-geral podera delegar nos direc-
tores-gerais, no todo ou em parte, a sua competéncia
propria relativa a quaisquer fungdes ou servigos da
Assembleia da Reptiblica, devendo o acto de dele-
gacdo especificar os servicos e os actos em relac@o
aos quais delega essa competéncia.

3 — O secretario-geral da Assembleia da Repuiblica
¢ substituido nas suas faltas ou impedimentos pelo
director-geral que, sob sua proposta, o Presidente
designar.

Artigo 68.°

(Directores-gerais)

] — Aos directores-gerais compete a direcgdo e
orientagdo superior de todos os servigos da respectiva
direcgdo-geral e despachar directamente todos os as-
suntos que caibam no ambito das atribuicSes da di-
recgio-geral e que, pela sua natureza ou dispesi¢o
da lei, nio devem ser sujeitos a resolugdo superior.

2 — O director-geral podera delegar o exercicio de
algumas das suas competéncias nos directores de ser-
vigos que lhe estejam directamente subordinados.

3 — Os directores-gerais serdo substituidos nas suas
faltas ou impedimentos pelos directores de servigos
que por eles forem designados.

Artigo 69.°

(Directores de servigos)

| — Aos directores de servigos compete superin-
tender, orientar e coordenar os servi¢os das respecti-

vas direcgdes, bem como velar pela assiduidade e dis-
ciplina do pessoal que lhes est4 afecto.

2 — Compete especialmente aos directores de ser-
vigos:

a) Coadjuvar o director-geral no desempenho das
suas fung¢des, dando-lhe conhecimento ime-
diato de tudo quanto possa influir no fun-
cionamento dos servigos, prestar-lhe toda
a cooperagdo e sugerir-lhe as providéncias
que reputarem convenientes;

b) Superintender nos servicos da direcgdo, pro-
mover o seu regular andamento, a resolugdo
de todas as diividas que lhes forem apre-
sentadas pelos seus subordinados e o cum-
primento dos despachos do director-geral;

c) Promover a instauragdo de processos disci-
plinares e propor louvores aos funcionérios
seus subordinados;

d) Emitir parecer nos processos que devam sub-
meter a apreciagdo do director-geral, ainda
que ja estejam informados por funcionarios
seus subordinados, podendo, no entanto,
limitar-se a manifestar, por escrito, a sua
concordancia com os pareceres e informa-
¢Oes destes;

e) Assegurar a representacio da direcgio-geral
ou da Assembleia em comissbes de estudo
ou grupos de trabalho para que forem de-
signados;

f) Praticar quaisquer outros actos para que te-
nham recebido delegagdo do director-geral;

g) Executar tudo o mais de que forem incumbidos
pelo director-geral, no ambito das atribui-
¢oes da direcgdo de servigos.

3 — Os directores de servigos serdo substituidos nas
suas faltas ou impedimentos pelos chefes de divisdo
que por eles forem designados.

Artigo 70.°
(Chefes de divisio)

1 — Aos chefes de divisdo, coadjuvados pelos chefes
de reparti¢ido, compete especialmente:

a) Promover a organiza¢do interna dos servigos;

b) Coordenar os trabalhos préoprios dos seus ser-
vigos, garantindo a sua execucdo e contréle;

¢) Coadjuvar os directores de servigos na obser-
vancia das regras de assiduidade e disciplina
pelo pessoal das respectivas divisdes.

2 — Os chefes de divisao serdo substituidos nas
suas faltas ou impedimentos pelos chefes de repar-
ticdo que por eles forem designados.

3 -— Nas divisdes que ndo integrem reparticdes o
chefe de divisdo serd substituido nas suas faltas ou
impedimentos pelo funcionario de categoria imedia-
tamente inferior que por ele for designado.

4 — Os chefes de repartigdo serdo substituidos nas
suas faltas ou impedimentos pelos chefes de secgdo
que por eles forem designados €, na falta destes, pelo
funcionario de categoria imediatamente inferior que
por eles forem designados.
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SECCAO 1
Do r.estante pessoal
Artigo 71.°
(Funcgées do pessocal em geral)
G pessoal da Assembleia da Repiiblica cujas atri-
buigbes ndo estejam especialmente fixadas na Lei
Organica ou neste Regulamento desempenhara as

fungdes que decorram da lei ou lhes sejam fixadas
pelos responsaveis dos servigos.

SECCAO III
Cartao de identidade e livre-transito
Artigo 72.°
(Cartio de identidade)

1 — O pessoal ao servico da Assembleia da Repi-
blica tem direito a cartdo especial de identificacdo,
passado pela Reparticdo de Pessoal, do modelo anexo.

2 — Os cartbes sdo de cor branca, com uma faixa
em diagonal, com as cores verde e vermelha. no
canto superior esquerdo.

3 — A assinatura da entidade que autentica o car-
tdo levard o selo branco, que marcara também o
canto inferior esquerdo da fotografia.

4 — Os cartdes deverdo ser substituidos quando se
verifique qualquer alteragdo nos elementos deles cons-
tantes, e obrigatoriamente recolhidos, quando os seus
titulares cessem o exercicio das respectivas fungoes.

Artigo 73.¢
(Livre-transito)

I — O canido de identidade d4 acesso a todos os
locais de funcionamento da Administracdo Central,
Regional e Local, servigos piiblicos, empresas ptblicas
e pessoas colectivas de direito publico em geral.

2 — Todas as autoridades a quem o cartdo for apre-
sentado deverdo prestar, em caso de necessidade, o
auxilio que pelo portador for requerido para o bom
desempenho das suas fungdes.

ANEXO }
Microfiimagem de documentos

Os prazos de oonservacie em arquivo de documentos sdo, con soante a natuneza dos mesmos, Os segu ntes:

Natureza dos documentos

I~ Documentos normativos. — Sao os documentos que estabelecem ou suge-

rem um proced’mento a segu'r.

2 -— Documentos donstitutives. — S&o os documentos necessérios & prova de

direitos e obrigacdes, sua alteragio ou extngio.

3 — Documentos justificativos. — Séo os documentos que, embora de teor
mformativo, tém relevancia para andlise dos documentas constitutivos, acs qua’s

servem de fundamento.

Prazo de conservagio em arguivo

flim‘tado.
{lim tado.

Prazo igual ao dos documentos constitutivos,
de que servem de base

4 — Documentos relativos & administra¢do. — Sio os documentos que dzem

respeito & gestdo interns da Assembleia da Republica.
Podem referir-se a:

a) Contabilidade:

Livros-mestres e de Caixa ............coooovinviviiiiiniinn,

Livros ¢ registos auxiliares

Documentos de receita e despesa' e respectivas autordagdes e negistos

b) Pessoal (processo de ¢adaStro) ............coccovivviivneinninennns

¢) Relagdes com terceiros:

Contratos de aquisicdo de bens ou artigos de consumo cornrente ...... !
Contratos de aquisicio e alienacfio de equipamento e mobilidrio ......

Contratos de prestaco de Servigos ........oovvevenenn.n.
Contratos de arrendamento .............o.cooeeevvennn.n,

d) Acgao contenciosa relativa ao cumprimento dos contratos com terceiros,
recursos administrativos e processos disciplinares ......

5 -— Documentos meramente informativos. — Séo os documentaos sem qualquer |

relevancia em matéria de direitos e obrigagdes:

ay Documentos mformativos internos: s3o os que nascem e o'aculam dentro
dOS SETVIPOS ...iiiivriirecenniireriiereeirtriierneeaesnsstnannnns
b) Documentos informativos externos: sdo os que estabelecem comunicagio
COM O BXICTIOT ...oiiiiiiiieinniiiiiarineriernninreeeraennnns

6 — Documentos de posicdo. — Sao os documentios defin'dores de situacdes

object vas.
1) zem respeito a:

a) Pessoal (fichas de cadastro) ............coeeevviivivniiii..
b) Copador genal da correspond@ncd .........oovcvveiinininnnnnnn.

Him tado.
Cimoo anos.
C’nco anos.

Ilimtado.

Cnco anos apGs o cumprimento.
Ifimtado.

Cinco anos apés a cessagéo.

Um ano apés o termo.

II'm’tado.

Sem prazo.

Dois anos apds a data da sua emissao.

Him tado.
Dez anos.
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ANEXO 11
CARTAO DE IDENTIDADE

Modelo de cartio para uso do secretario-geral,
directores-gerais e auditor juridico

{ Anverso

& e l

4‘9"" REPUBL'CA PORTUQUESA ‘

ASSEMBLEIA DA REPUBLICA = Fetesratu i

LIVRE -TRANSITO | ‘

Cartao de identidade n."

Nome , ‘
Categoria A -

Lisboa, de de 19 . _
O PRESIDENTE DA ASSEMELE!A DA REPUBLICA,

{ Reverso

Todas zs autoridades a quem este cartdo for apre-
sentado deverdo prestar, em caso de necessidade, todo
o auxiio que pelo portador tor requisitado a bem do
servigo da Republica.

Observages. - O cartio ¢ de cor branca, com uma faixa diagonal,
. com as cores verde ¢ vermelha, no canto superior esquerdo. Serd auten
ticado com a ass’natura do Presdente da Assembleia da Repiibica ¢ com
a aposigio do selo branco de forma que este abranja o canto inferior
esquerdo da fotogratia.
DimensOes: A7.
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ANEXO III
CARTAO DE IDENTIDADE

Modelo de cartao para uso do restante pessoal
da Assembleia da Repiblica

{Anverso)

/ /
/;o"/.» o .
,/,“Q"lc'*/ : X
éyy REPUBLICA PORTUGUESA | ~
|
7 i

s

 ASSEMBLEIA DA REPUBLICA = fewaretis
LIVRE-TRANSITO |
Cartao de identidade n.".

Nome

Categoria . U
Lisboa, de de 19_

O SECRETARIO-GERAL DA ASSEMBLEIA DA REPUELICA,

(Reverso)

Todas as autoridades a quem este cartdo for apre-
sentado deverdo prestar, em caso de necessidade, todo
o auxilio que pelo portador for requisitado a bem do
servico da Republica.

Observacées. — O cartdo é de cor branca, com uma faixa diagonal,
com as cores verde e vermelha, no canto superior esquerdo. Serd auten-
ticado com a assinatura do secretério-geral da Assembleia da Repfiblica
¢ com a aposicdo do selo branco de forma que este abranja o canto
‘nferior esquerdo da fotografia.

Dimensdes: A7.

O Vice-Presidente da Assembleia da Repiiblica em exercicio.
Nuno Rodrigues dos Santos.



