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INSTITUTO POLITECNICO DE COIMBRA

Servigos Centrais

Despacho n.° 23769/2008

No ambito do artigo 9.° da Lei n.° 54/90, de 5 de Setembro, e por
forga do disposto no artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de De-
zembro, por despacho do presidente deste Instituto de 26 de Novembro
de 2007, foi autorizada, apés bom cabimento de 16 de Novembro de
2007, a contratago, nos termos dos artigos 8.°, 12.° e 13.° do Decreto-
-Lein.®° 185/81, de 1 de Julho, em regime de contrato administrativo de
provimento, na categoria de equiparado a professor-adjunto em regime
de tempo parcial — 30 %, da carreira docente do ensino superior po-
litécnico, na Escola Superior de Educagdo de Coimbra deste Instituto,
do mestre Augusto José Venancio Neto, pelo periodo com inicio 19 de
Novembro de 2007 e término a 7 de Margo de 2008 ficando, o docente,
com a remunerag¢ao mensal proporcional ao niimero total de horas de
servigo contratualmente fixado nos termos do n.° 5 do artigo 34.° do
Decreto-Lei n.° 69/88, de 3 de Margo, na directa correspondéncia com
o valor do escaldo 1, indice 185.

11 de Setembro de 2008. — O Administrador, Artur Manuel Quintas
Cardoso Furtado.

Despacho (extracto) n.° 23770/2008

No ambito da autonomia conferida as Institui¢do do ensino supe-
rior politécnico e por forga do disposto no artigo 34.° do Decreto-Lei
n.° 427/89, de 7 de Dezembro, por despacho de 1 de Setembro de 2008
do presidente deste Instituto, Prof. Doutor José Manuel Torres Farinha,
foi autorizada, apos bom cabimento de 15 de Julho de 2008 e porque
conforme ao artigo 12.° do Decreto-Lei n.° 185/81, de 1 de Julho, a
renovacdo da contratagdo, em regime de contrato administrativo de
provimento, na equiparagao a categoria de assistente — Departamento
de Ciéncias Exactas e do Ambiente — Sector de Biologia e Ecologia,
em regime de tempo integral, da carreira docente do ensino superior
politécnico, na Escola Superior Agraria de Coimbra deste Instituto,
do mestre Pedro Sérgio Rosas Bringue do Amaral, pelo periodo com
inicio a 12 de Outubro de 2008 e término 11 de Outubro de 2010, fi-
cando com a remuneragao mensal correspondente ao valor do escaldo
1, indice 135.

11 de Setembro de 2008. — O Administrador, Artur Manuel Quintas
Cardoso Furtado.

INSTITUTO POLITECNICO DE LEIRIA

Despacho n.° 23771/2008

Alteragdo ao Regulamento Geral da Formacio Graduada
e Pés-Graduada no Instituto Politécnico de Leiria
e Regimes Aplicaveis a Estudantes em Situac¢des Especiais

Nos termos da alinea n) do n.° 1 do artigo 44.° dos Estatutos do
Instituto Politécnico de Leiria, homologados pelo Despacho Norma-
tivo n.° 35/2008, publicado no Diario da Republica, 2. série, n.° 139,
de 21 de Julho de 2008, rectificado pela Rectificagdo n.° 1826/2008,
publicada no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 156, de 13 de Agosto
de 2008 e da alinea 0) do n.° 1 do artigo 92.° do Regime Juridico das
Institui¢cdes de Ensino Superior (RJIES), aprovado pela Lei n.® 62/2007,
de 10 de Setembro, conjugado com o n.° 3 do artigo 174.° do referido
diploma;

Ouvido o Conselho de Gestdo do Instituto Politécnico de Leiria, em
3 de Setembro de 2008;

Sao aprovadas as seguintes alteragdes ao Regulamento Geral
da Formacdo Graduada e Pos-graduada no Instituto Politécnico de
Leiria e Regimes Aplicaveis a Estudantes em Situagdes Especiais,
Regulamento n.° 134/2007, publicado no Didrio da Republica, 2.*
série, n.° 121, de 26 de Junho de 2007 e alterado pela deliberagdo
n.° 736/2008, publicada no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 52,
de 13 de Margo de 2008, com vista a adequagdo ao Decreto-Lei
n.° 107/2008, de 25 de Junho, aos novos Estatutos do Instituto Politéc-
nico de Leiria, homologados pelo Despacho Normativo n.® 35/2008,
publicado no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 139, de 21 de Julho
de 2008, rectificado pela Rectificagdo n.° 1826/2008, publicada no
Diario da Republica, 2.* série, n.° 156, de 13 de Agosto de 2008
e a deliberagdo do Conselho Geral do Instituto, de 23 de Julho de
2008.
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Foi aprovada a dispensa de audig@o publica, com fundamento na
urgéncia, devido a necessidade de acautelar o inicio do ano lectivo, nos
termos do artigo 110.°, n.° 3, do RJIES.

Artigo 1.°
Alteracao

1 — Os artigos 1.°, 26.°, 38.%, 55.°, 83.°, 85.%, 121.°, 123.°, 124.° ¢
128.° passam a ter a seguinte redacgéo:

«Artigo 1.°

i) Inscri¢do no ano lectivo — acto que faculta ao estudante, depois
de matriculado, a inscri¢@o nas diversas unidades curriculares do cur-
riculo curso/ano/semestre. Consideram-se inscritos num determinado
ano, para além dos estudantes que efectuem a primeira matricula
nesse ano lectivo, todos os estudantes matriculados no IPL que, tendo
estado inscritos em pelo menos uma unidade curricular no ano lectivo
anterior, ndo tenham anulado, pedido a interrupcéo de estudos, pedido
certidao do registo de grau ou nao hajam prescrito. Estes estudantes
estdo sujeitos ao pagamento de propinas;

¢) Reconhecera, através da atribui¢do de créditos, a experiéncia
profissional relevante para o curso em que o estudante se matricula
e outra formagao ndo abrangida pelas alineas anteriores.

c) Reconhecer através da atribuigdo de créditos a experiéncia pro-
fissional relevante para o curso de 2.° ciclo em que o estudante se
matricula e outra formagao ndo abrangida pela alinea anterior.

A
5 — Nao ¢ possivel fazer melhoria de classificagdo apds a emissdo
da certiddo do registo de grau.

Artigo 83.°

Emissio de carta de curso, certidao do registo
de grau e suplemento ao diploma
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Artigo 85.°

D) ;
b.2) Em prestagdes, a fixar anualmente por despacho do presidente
do Instituto;

C) e
e
Artigo 121.°
Modalidades de organiza¢io do plano
de estudos e regime de prescricio
L
2
PP
A

5 — O regime especial de prescri¢ao previsto non.’ 5 do artigo 40.°
para o estudante a tempo parcial pode, por proposta do Coordenador de
Curso, ser fixado pelo presidente do Instituto de forma mais favoravel
ao estudante reduzindo a contabilizagdo para efeitos da aplicacdo da
tabela constante do n.° 10 do referido artigo até 0,3.

Artigo 123.°

Cessaciio do estatuto de estudante a tempo parcial

2 — O estudante em regime de tempo parcial pode requerer a pas-
sagem ao regime normal a todo o tempo, caso em que devera proceder
a liquidagdo das propinas fixadas para o regime normal.

3 — Areaquisigdo do estatuto de estudante a tempo parcial sera ob-
jecto de apreciagdo da comissdo cientifica, ou cientifico-pedagogica,
do curso e s6 sera concedido se houver indicagdes suficientes de que
a sua concessdo ¢ fundamental para o sucesso escolar do estudante,
tendo em conta a sua situagdo em particular.

Artigo 124.°

Requerimento de concessio do estatuto
de estudante a tempo parcial

1 — Podem requerer o estatuto de estudante a tempo parcial os
estudantes a quem faltem, pelo menos, trinta créditos para concluir
0 curso.

2 — O requerimento a que se refere o nimero anterior pode ser
apresentado em qualquer momento no decurso do ano lectivo.

Artigo 128.°
Propinas do estudante a tempo parcial

O valor anual das propinas dos estudantes a tempo parcial sera
proporcional ao niimero de créditos em que se inscrevam de acordo
com o plano de estudos aprovado, tomando por referéncia a propina
anual fixada para os estudantes em regime normal correspondente a
60 créditos anuais, ndo podendo em caso algum ser inferior a propina
minima legal para os estudantes em regime normal.»

Artigo 2.°
Aditamento

Sao aditados os seguintes artigos 27.°- A e 27.°- B, com a seguinte
redacgdo:

«Artigo 27.°-A
Unidades curriculares isoladas

1 — Nos termos do disposto no artigo 46.°- A, do Decreto-Lei
n.° 107/2008, de 25 de Junho, que alterou o Decreto-Lei n.° 74/2006, de
24 de Margo, os estudantes, para além das unidades curriculares a que
se podem inscrever nos termos do artigo anterior, podem inscrever-se
a outras unidades curriculares quer do curso a que estao matriculados
quer de outros cursos ministrados nas Escolas do Instituto, sem que
isso lhes confira qualquer direito a compatibilidade de horarios com
as unidades curriculares em que se podem inscrever nos termos do
artigo anterior.
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2 — Nao se consideram unidades curriculares isoladas as unidades
curriculares a que um estudante deva inscrever-se para concluir um
curso de 1.° ou de 2.° ciclo, independentemente do nimero de créditos
que lhe faltarem para o efeito, caso em que é considerado estudante
em regime normal ou em regime de tempo parcial, conforme o regime
em que se encontrava inscrito no ano lectivo anterior.

3 — Podem também inscrever-se em unidades curriculares isoladas
quaisquer outros interessados, independentemente das suas habilitacdes
académicas.

4 — A inscrigdo pode ser feita em regime sujeito a avaliagcdo em
que obtenha aprovagdo, caso em que:

a) Sdo objecto de certificagio;

b) Sdo obrigatoriamente creditadas, nos termos do artigo 45.° do
Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de Margo, alterado pelo Decreto-Lei
n.° 107/2008, de 25 de Agosto, caso o seu titular tenha ou venha a
adquirir o estatuto de estudante de um ciclo de estudos de ensino
superior;

¢) Sao incluidas em suplemento ao diploma que venha a ser emi-
tido.

5 — A inscrigdo em unidade curricular isolada so6 pode ser reque-
rida até ao inicio do semestre em que a mesma ¢ ministrada, salvo
autorizagdo expressa do Director da Escola, obtido o parecer do Co-
ordenador do Curso.

6 — O pedido de inscri¢do em unidade curricular isolada s6 pode
ser recusado pelo Director da Escola com fundamento em razdes de
natureza pedagogica, nomeadamente por excesso de estudantes inscri-
tos, se nesse sentido se pronunciar o Coordenador do Curso.

Artigo 27.°-B
Taxas de inscricao em unidades curriculares isoladas

1 — As taxas aplicaveis por cada crédito ECTS pela inscrigdo em
unidades curriculares isoladas sdo as seguintes:

1.1 — Para estudantes do IPL:

a) Sem avaliagdo, 2 % do valor da taxa de propina anual fixada para
o respectivo ciclo;

b) Com avaliagdo, 2,3 % do valor da taxa de propina anual fixada
para o respectivo ciclo.

1.2. Para demais interessados que nao sejam estudantes do IPL:

a) Sem avaliagdo, 3,5% do valor da taxa de propina anual fixada
para o respectivo ciclo;

b) Com avaliagdo, 4% do valor da taxa de propina anual fixada
para o respectivo ciclo.»

Artigo 3.°
Revogacio

1 — Por forga dos artigos 77.° a 80.° dos novos do Estatutos do Insti-
tuto Politécnico de Leiria sdo revogados os artigos 2.° a 5.°, na redac¢do
anterior, passando a ter a redacgdo constante dos artigos 77.° a 80.°
dos Estatutos do Instituto Politécnico de Leiria, homologados pelo
Despacho Normativo n.° 35/2008, publicado no Didrio da Republica,
2.2 série, n.° 139, de 21 de Julho de 2008, rectificado pela Rectificacdo
n.° 1826/2008, publicada no Didrio da Republica, 2. série, n.° 156, de
13 de Agosto de 2008.

2 — Nos termos do n.° 5 do artigo 49.° do Decreto-Lei n.° 74/2006,
de 24 de Margo, na redacgdo dada pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de
25 de Junho, ¢ revogado o n.° 2 do artigo 83.°

3 — Em conformidade com o artigo 27.°— B é revogado on.® 17 da
Tabela de Emolumentos do IPL.

Artigo 4.°
Actualizacio

1 — Foi actualizada a legislagdo mencionada no n.° 1 do artigo 1.°,
non.° 1 do artigo 6.°, na alinea a) do n.° 2 do artigo 22.°, nos artigos 25.
°e34.°, nos n. 4 dos artigos 40.° ¢ 41.°, nosn.” 1 do artigo 64.°, 68.° ¢
83.°, no n.° 2 e 4 do artigo 89.° e no artigo 101.°

2 — Sem prejuizo do disposto no ntimero anterior, todas as remissdes
para as disposigdes legais e para os actos legislativos consideram-se
feitas para as futuras alteragdes.

Artigo 5.°
Remissdes para orgaos

Com a entrada em funcionamento do novo sistema de 6rgéos pre-
visto nos novos Estatutos do Instituto Politécnico de Leiria todas as
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remissoes para os anteriores 6rgaos consideram-se feitas para os novos
orgdos competentes.

Artigo 6.°
Republicagio

E republicado em anexo, com a redacgdo que lhe é dada pelo pre-
sente despacho, o Regulamento n.° 134/2007, publicado no Didrio da
Republica, 2.* série, n.° 121, de 26 de Junho de 2007, alterado pela
deliberagdo n.° 736/2008, publicada no Didrio da Republica, 2.* série,
n.° 52, de 13 de Margo de 2008.

Artigo 7.°
Entrada em vigor

1— O presente despacho entra em vigor no dia seguinte ao da sua
aprovacao.

2 — O artigo 27.°-B sera submetido a ratificagdo pelo Conselho
Geral do Instituto.

4 de Setembro de 2008. — O Presidente, Luciano Rodrigues de Al-
meida.

ANEXO

Regulamento Geral da Formacgao Graduada e Pés-Graduada
no Instituto Politécnico de Leiria e Regimes
Aplicaveis a Estudantes em Situagdes Especiais

CAPITULO 1

Dos cursos de 1.° e 2.° ciclo do Instituto
Politécnico de Leiria

SECCAOT
Conceitos

Artigo 1.°
Conceitos
1 — Para efeitos do presente Regulamento entende-se por:

a) curso de 1.° ciclo — curso conducente ao grau de licenciado or-
ganizado nos termos do artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de
Margo, na redacgdo dada pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de Ju-
nho;

b) curso de 2. ciclo — curso conducente ao grau de mestre organizado
nos termos do artigo 18.° do Decreto-Lei n.® 74/2006, de 24 de Margo,
na redaccao dada pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de Junho;

¢) 1.° Ciclo — conjunto de unidades curriculares totalizando 180 cré-
ditos ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System), ou
240 créditos ECTS, correspondentes ao total das unidades dos trés
primeiros anos dos cursos de seis semestres ou dos primeiros quatro
anos dos cursos de oito semestres;

d) 2.° Ciclo — conjunto de unidades curriculares totalizando entre 60
e 120 créditos, conforme o plano de estudos aprovado;

e) Coordenagdo de curso — estrutura composta pelo coordenador do
curso, comissao cientifica de curso e comissao pedagogica de curso;

f) Coeréncia cientifica entre ciclos — Considera-se que existe coerén-
cia cientifica entre um 1.° ciclo e um 2.° ciclo quando as competéncias
de formagéo do 1.° ciclo respeitam as necessidades de formagao para
ingresso no 2.° ciclo. A decisdo sobre a coeréncia cientifica cabe a comis-
sdo permanente, se existir, do 6rgdo de gestao cientifica de cada Escola,
sob proposta das coordenagdes dos cursos em que se inserem;

g) Matricula — acto pelo qual o estudante da entrada no Instituto
Politécnico de Leiria (IPL);

h) Propina — taxa de frequéncia paga pelos estudantes ao IPL;

i) Inscri¢do no ano lectivo — acto que faculta ao estudante, depois
de matriculado, a inscri¢do nas diversas unidades curriculares do cur-
riculo curso/ano/semestre. Consideram-se inscritos num determinado
ano, para além dos estudantes que efectuem a primeira matricula nesse
ano lectivo, todos os estudantes matriculados no IPL que, tendo estado
inscritos em pelo menos uma unidade curricular no ano lectivo anterior,
nao tenham anulado, pedido a interrupcéo de estudos, pedido certidao do
registo de grau ou ndo hajam prescrito. Estes estudantes estdo sujeitos
ao pagamento de propinas;

J) Inscri¢do em unidades curriculares — acto que permite ao estudante
a frequéncia das unidades curriculares, ser avaliado e ter a respectiva
classificagdo registada no seu curriculo académico;
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) Mudang¢a de Curso — acto pelo qual o estudante efectua uma
matricula e inscri¢do no mesmo ou noutro estabelecimento de ensino,
tendo havido ou ndo interrupgao de inscrigdo num curso superior, num
curso diferente daquele em que efectuou a ultima inscrigio;

m) Transferéncia — acto pelo qual o estudante efectua uma matricula
e inscri¢do no mesmo curso num estabelecimento de ensino diferente
daquele em que estd ou esteve matriculado, tendo havido ou néo inter-
rupgdo de inscrigdo num curso superior;

n) Reingresso — acto pelo qual o estudante efectua uma matricula
e inscri¢80o no mesmo curso, ou em curso que lhe tenha sucedido, e
estabelecimento de ensino, apos haver interrompido a inscri¢do por,
pelo menos, um ano lectivo;

0) Prescrigdo — acto pelo qual caduca a matricula de um estudante
na sequéncia de insucesso escolar repetido;

p) O método de avaliagdo periddica consiste em utilizar, de forma
periddica ao longo do periodo lectivo, um ou mais tipos de provas de
avaliag@o, com vista a determinar a classifica¢do final de cada aluno
a uma determinada unidade curricular. A utilizagdo deste método de
avaliagcdo numa unidade curricular implica a existéncia de pelo menos
dois momentos de avaliagdo fixados com pelo menos 15 dias de ante-
cedéncia, sem prejuizo do disposto no artigo 48.°, podendo consistir,
nomeadamente, na realizagdo de duas provas escritas.

SECCAO 1T
Da coordenagao de curso

Artigo 2.°
Coordenador(a) de curso

1 — A coordenagdo pedagdgica e cientifica de um curso cabe a um(a)
professor(a) de carreira nomeado pelo(a) Director(a) da respectiva uni-
dade organica, obtido parecer favoravel do Conselho Técnico-Cientifico
e do Conselho Pedagdgico. Em casos excepcionais, devidamente fun-
damentados, poderdo ser nomeados equiparados a professores ou ou-
tros docentes das areas cientificas ministradas no curso aos quais seja
reconhecida pelo(a) Director(a) da respectiva unidade organica especial
competéncia para o efeito. Se os pareceres ndo forem remetidos por
aqueles Conselhos ao(a) Director(a) nos 15 dias uteis subsequentes
a data em que este a haja solicitado, o(a) Director(a) podera proceder
livremente a nomeagdo do coordenador de curso.

2 — Compete ao coordenador(a) de curso:

a) Assegurar o normal funcionamento do curso e informar o(a)
Director(a) sobre situagdes que sejam susceptiveis de reserva;

b) Representar o curso junto dos érgdos de gestdo da respectiva
unidade organica;

c¢) Contribuir para a promogao nacional e internacional do curso, em
articulagdo com os orgdos legalmente competentes do IPL;

d) Propor ao(a) Director(a) da unidade organica o numerus clausus e
as regras de ingresso no curso, ouvidos os departamentos ou estruturas
com fungdes equivalentes envolvidos;

e) Preparar, em articulagdo com os departamentos ou estruturas
com fungdes equivalentes da unidade organica, as propostas de alte-
rag@o do plano de estudos do curso, a submeter ao Conselho Técnico-
-Cientifico;

f) Organizar as propostas gerais ou individuais de creditagdo;

g) Coordenar os programas das unidades curriculares do curso e
garantir o seu bom funcionamento;

h) Garantir que os objectivos de aprendizagem das diversas unidades
curriculares concorrem para os objectivos de formagdo definidos no
curso;

1) Coordenar as actividades de tutoria e de estagio no ambito do
respectivo curso.

3 — Para o exercicio das suas competéncias, o(a) coordenador(a)
do curso dispde da colaboragdo da Comissdo Pedagdgica do curso e
da Comissao Cientifica do curso, que funcionam na sua dependéncia.
Sempre que se justifique, poderd a coordenagio de varios cursos ser
exercida conjuntamente pelo mesmo coordenador, Comissao Cientifica
e Comissdo Pedagogica.

4 — O mandato do(a) coordenador(a) de curso ¢ igual, em duragdo,
ao nimero de semestres do curso que coordena.

5 — Ao(a) coordenador(a) de curso ndo podera, salvo se a seu pe-
dido e revogavel no termo de cada trimestre ou semestre, ser atribuido
servigo docente em numero de horas superiores ao minimo legalmente
permitido, tomando como referéncia a carga lectiva maxima de 12 horas
lectivas semana, acrescido de duas ou de trés horas lectivas semanais,
conforme o ciclo de estudos seja de oito ou de seis semestres lectivos.
A coordenagdo de mais do que um curso ndo ¢ relevante para efeitos
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do disposto neste niimero, excepto se a acumulagao for feita entre um
mesmo curso a funcionar em regime diurno e em regime pos-laboral,
caso em que acrescera mais uma ou duas horas lectivas semanais, con-
forme o ciclo de estudos seja de seis ou oito semestre lectivos. O(a)
coordenador(a) de outros cursos ministrados na unidade organica, com
duragdo igual ou superior a um semestre lectivo ndo podera, salvo se
a seu pedido e revogavel no termo de cada trimestre ou semestre ser
atribuido servigo docente em nimero de horas superiores a0 maximo
legalmente permitido, tomando como referéncia a carga lectiva maxima
de 12 horas lectivas semana, deduzido de uma hora lectiva semanal por
cada dois semestres, ou frac¢éo, do curso.

Artigo 3.°
Comissao Cientifica de curso

1 — A Comissao Cientifica do curso ¢ constituida pelo(a)
coordenador(a) do curso, que preside, e por dois a seis professores
do curso designados pelo respectivo coordenador, ouvidos os de-
partamentos ou estruturas com funcdes equivalentes envolvidos. A
dimensdo e a composi¢do da Comissdo Cientifica deverdo reflectir
as areas cientificas dominantes em que se organiza e o nimero de
estudantes do curso.

2 — Compete a Comissao Cientifica do curso coadjuvar o(a)
coordenador(a) de curso nas actividades de coordenag@o cientifica do
curso, nomeadamente:

a) Dar parecer sobre todos os assuntos para que seja consultada;

b) Colaborar na elaboragéo das propostas de numerus clausus e das
regras de ingresso no curso;

c) Colaborar na preparagdo das propostas de alteragdo do plano de
estudos do curso a submeter ao Conselho Técnico-Cientifico;

d) Participar na coordenagdo dos programas das unidades curriculares
do curso, garantindo o seu bom funcionamento;

e) Colaborar na coordenagdo dos objectivos de aprendizagem das
diversas unidades curriculares que concorrem para os objectivos de
formagao definidos no curso;

f) Colaborar na elaboragdo dos relatorios anuais de avaliagdo do
curso.

3 — Quando se entender justificado, podera funcionar uma tnica
Comissdo Cientifico-Pedagogica de curso, devendo, neste caso, as ma-
térias cientificas serem tratadas em sessdo reservada aos docentes e ser
feita a adequac@o das competéncias constantes do presente artigo e do
artigo seguinte.

4 — Os docentes membros da Comissdo Cientifica de curso terdo uma
reducdo de duas horas na actividade lectiva semanal para o exercicio das
suas fungdes junto da Comissdo. A redugdo pode elevar-se a trés horas
semanais caso o docente integre mais do que uma comissao.

Artigo 4.°
Comissao Pedagogica de curso

1 — A Comissao Pedagogica de curso sera constituida pelo(a)
coordenador(a) de curso, que preside, pelo estudante delegado do
curso, por um estudante e um(a) professor(a) designados pelo orgao
de gestao pedagogica da respectiva unidade orgéanica, podendo quanto
a este Gltimo a designacdo recair num dos professores da Comissao
Cientifica de curso. Sempre que necessario o(a) coordenador(a) de
curso pode solicitar a colaboragdo de outros estudantes e docentes do
curso, garantindo a paridade entre docentes e estudantes. A Comissao
Pedagogica podera, ainda, sempre que o julgar necessario, ouvir a
titulo consultivo, os estudantes que hajam sido eleitos delegados de
turma do curso.

2 — O estudante delegado do curso ¢ eleito pelo conjunto dos estu-
dantes matriculados e inscritos no respectivo curso.

3 — Compete a Comissdo Pedagogica de curso:

a) Dar parecer sobre todos os assuntos para que seja consultada;

b) Coordenar as metodologias de avaliagdo de conhecimentos das
unidades curriculares do curso, garantindo que sdo cumpridos os ob-
jectivos de ensino/aprendizagem;

c¢) Servir de primeira instancia na resolu¢do de conflitos de caracter
pedagogico que surjam no ambito do curso;

d) Colaborar na elaboragdo dos relatorios anuais de avaliagdo do
curso;

¢) Colaborar nas actividades de tutoria do respectivo curso.

4 — Quando se entender justificado, podera funcionar uma tinica
Comissdo Cientifico-Pedagogica de curso, devendo, neste caso, ser
feita a adequagdo das competéncias constantes do presente artigo e do
artigo anterior.
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5 — Os docentes membros da Comissao Pedagogica de curso terdo
uma redugdo de duas horas na actividade lectiva semanal para o exer-
cicio das suas fung¢des junto da Comissdo, sem prejuizo do numero de
Comissdes que integre.

Artigo 5.°
Acompanhamento e avaliacio do curso

1. Anualmente sera elaborado pelo(a) coordenador(a) de cada curso
um relatorio sintese das actividades do curso. Esse relatorio devera
conter obrigatoriamente os seguintes elementos:

a) Numero de estudantes que ingressaram,

b) Numero de estudantes que concluiram o curso;

¢) Numero de estudantes inscritos;

d) Numero de estudantes em abandono;

e) Distribuicdo das classificagdes nas unidades curriculares do
curso;

f) Distribui¢do do nimero de créditos ECTS aprovados por estu-
dante;

g) Distribuigao das classificagdes finais;

h) Distribuigdo dos tempos necessarios para conclusio do curso;

i) Resultados dos inquéritos realizados a estudantes e docentes, no-
meadamente acerca da qualidade do ensino e de afericdo do numero de
horas de trabalho por unidade curricular;

j) Parecer da Comissédo Cientifica e da Comissao Pedagogica acerca
dos diferentes indicadores e possiveis medidas correctivas a serem
adoptadas.

2 — Os relatorios anuais de avaliagao dos cursos deverao ser objecto
de apreciagdo pelo Conselho Técnico-Cientifico e pelo Conselho Pe-
dagdgico da unidade organica e enviados até ao dia 15 de Janeiro do
ano subsequente ao ano lectivo a que se reportam, ao Conselho para
a Avaliagdo e Qualidade do Instituto, acompanhado de parecer acerca
dos diferentes indicadores e possiveis medidas correctivas a serem
adoptadas.

3 — O Conselho para a Avaliagdo e Qualidade do IPL devera apreciar
os relatorios até 31 de Maio de cada ano.

SECCAO III

Do ingresso nos cursos de 1.° ciclo

SUBSECCAO1
Principios gerais

Artigo 6.°
Acesso

1 — O ingresso num 1.° ciclo rege-se pelo estabelecido no artigo 7.° do
Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de Margo, na redacgéo dada pelo Decreto-
-Lein.° 107/2008, de 25 de Junho.

2 — Compete, nos termos legais, aos servigos de acesso do Ministério
da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior (MCTES) executar os procedi-
mentos de seriagdo e colocagdo dos estudantes provenientes do concurso
geral de acesso, bem como dos regimes especiais de acesso.

3 — Compete ao presidente do Instituto supervisionar os procedi-
mentos relativos ao ingresso de estudantes provenientes dos concursos
especiais de acesso, transferéncias, mudancgas de curso e reingressos
homologar os respectivos resultados.

4 — A seriagdo dos estudantes provenientes dos concursos especiais
de acesso, transferéncias, mudangas de curso e reingressos compete
aos oOrgdos de gestdo cientifica das respectivas Escolas, que poderdo
constituir os juris que considerem adequados para o efeito.

Artigo 7.°
Numerus clausus

1 — Compete ao presidente do Instituto aprovar a proposta de nu-
merus clausus a submeter anualmente a tutela para o concurso geral de
acesso e os regimes especiais de acesso, sob proposta dos 6rgdos de
gestdo cientifica das respectivas Escolas, tendo em conta as propostas
dos coordenadores de curso.

2 — Compete, igualmente, ao presidente do Instituto aprovar a
proposta de numerus clausus relativos ao ingresso de estudantes
provenientes dos concursos especiais de acesso, transferéncias e
mudancas de curso, sob proposta dos 6rgéos de gestdo cientifica das
respectivas Escolas, tendo em conta as propostas dos coordenadores
de curso.
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Artigo 8.°

Provas de ingresso para o concurso geral
de acesso e regimes especiais de acesso

1 — Os orgaos de gestdo cientifica competentes aprovam anualmente,
para cada curso, sob proposta da respectiva coordenagao:

a) As propostas dos elencos de provas de ingresso a remeter ao pre-
sidente do Instituto;

b) As ponderagdes a utilizar na formula de calculo para obtengéo da
nota de candidatura.

2 — Os orgaos de gestdo cientifica competentes propdem ainda ao
conselho de gestdo cientifica do IPL:

a) Os valores minimos para a nota de candidatura;
b) Eventuais critérios de preferéncia regional no acesso.

3 — O conselho de gestdo cientifica do IPL aprecia e fixa em defi-
nitivo o elenco das provas de ingresso, para cada curso, assim como
as ponderagdes a utilizar na formula de calculo para obtengdo da nota
de candidatura.

4 — O conselho de gestdo cientifica do IPL propde ao presidente
do Instituto os valores minimos para a nota de candidatura e eventuais
critérios de preferéncia regional no acesso.

SUBSECGAO II
Regimes de mudanga de curso e de transferéncia

Artigo 9.°
Mudanga de curso e transferéncia

1 — Os regimes de mudanga de curso e transferéncia sdo regulados
pela Portarian.® 401/2007, de 5 de Abril, pelo presente capitulo e demais
normas aplicaveis.

2 — As vagas para os regimes de mudanga de curso e transferéncia
sdo divulgadas através de edital a afixar nos Servigos Académicos do
IPL e a publicar na pagina do Instituto, sendo comunicadas a Direcgao-
-Geral do Ensino Superior e ao Observatorio da Ciéncia e do Ensino
Superior, nos termos legais.

3 — Por despacho do presidente do Instituto podera ser autorizada a
utilizag@o das vagas previstas nosn.” 6 e 7 do artigo 5.° do Regulamento
dos Regimes de Mudanga de Curso, Transferéncia e Reingresso no En-
sino Superior, aprovado pela Portaria n.° 401/2007, de 5 de Abril.

Artigo 10.°

Condigdes habilitacionais a satisfazer para a mudanca
de curso ou de transferéncia

1 — O estudante que pretenda requerer a mudanga de curso devera
ter realizado as provas de ingresso exigidas para o par estabelecimento/
curso para que requer a mudanga de curso ou transferéncia, no ano em
que fez a matricula no curso em que estd matriculado e de que pretende
mudar ou transferir-se.

2 — Nao se verificando a eventualidade referida no ntimero anterior o
orgdo de gestao cientifica da respectiva Escola, ou um juri por este nome-
ado para o efeito, podera, mediante a analise do curriculo do candidato,
dispensa-lo do requisito habilitacional referido no nimero anterior. Da
decisdo que indefira a dispensa do requisito habilitacional cabe recurso
para o presidente do Instituto, a interpor no prazo de cinco dias uteis
contados da data em que for comunicada a deliberagdo ao interessado.
O presidente do Instituto deve pronunciar-se sobre o requerido nos cinco
dias tteis subsequentes.

3 — A mudanga de curso ou a transferéncia para cursos para os quais
sejam exigidos pré-requisitos ou aptiddes vocacionais especificas, nos
termos do regime juridico de acesso ao ensino superior, estdo condicio-
nadas a satisfagdo dos mesmos.

4 — Para mudanga de curso e transferéncia para o curso de Enfermagem
da Escola Superior de Saude os estudantes ndo poderdo ter obtido classifi-
cacdo inferior a 95 numa escala de 0 a 200 nas provas de ingresso exigidas
para acesso ao curso aos candidatos ao concurso geral de acesso.

Artigo 11.°

Condicdes a satisfazer para a mudanca de curso ou transferéncia
dos estudantes cuja matricula caducou por forca da aplicacio
do regime de prescricoes (n.” 2 do artigo 5.° da Lei n.’ 37/2003,
de 22 de Agosto).

1 — Os estudantes cuja matricula haja caducado por forca da apli-
cagdo do regime de prescrigdes a que se refere o n.° 2 do artigo 5.° da
Lei n.° 37/2003, de 22 de Agosto, com as alteragdes introduzidas pela
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Lei n.° 49/2005, de 30 de Agosto, so6 poderdo candidatar-se a ingressar
no IPL decorrido um ano lectivo apds aquele em que se verificou a
prescrigdo.

2 — O estudante devera prestar declaracdo, no acto de candidatura,
do decurso do prazo previsto no numero anterior.

Artigo 12.°

(Eliminado.)
Artigo 13.°

Indeferimento liminar do requerimento de mudanca
de curso ou de transferéncia

1 — Os requerimentos de mudanga de curso ou de transferéncia serdo
indeferidos liminarmente quando:

a) Nao sejam acompanhados dos certificados comprovativos das
habilitagdes que o candidato alegar possuir;

b) O requerente se candidate a cursos para os quais sejam exigi-
dos pré-requisitos ou aptiddes vocacionais especificas, nos termos do
regime juridico de acesso ao ensino superior, € ndo faga prova de os
haver realizado;

¢) O requerente nao apresente a declaragdo prevista no n.° 2 do ar-
tigo 11.° no caso da sua matricula anterior haver caducado por forga da
aplicac@o do regime de prescrigdes;

d) O requerimento seja entregue fora de prazo, salvo caso de forga
maior devidamente comprovado.

Artigo 14.°

Documentos que devem instruir os requerimentos
de mudanga de curso ou de transferéncia

Os requerimentos de mudanga de curso ou de transferéncia devem
ser dirigidos ao presidente do Instituto e instruidos com os seguintes
documentos:

a) Documento comprovativo das habilitagdes de que o candidato
alega ser titular, com as disciplinas/unidades curriculares devidamente
discriminadas;

b) Documento comprovativo de haver realizado as provas de ingresso
exigidas para o par estabelecimento/curso para que requer a mudanga de
curso ou a transferéncia no ano em que fez a matricula no curso em que
esta matriculado e de que pretende mudar ou transferir-se;

¢) (Eliminada);

d) Documento comprovativo da ndo caducidade da matricula, por
forga do regime de prescrigdes, na institui¢do de origem, no ano lectivo
imediato ao da candidatura, apenas dispensada se for estudante das
Escolas do IPL;

e) Documento comprovativo do seu domicilio de residéncia, caso
pretenda que esse factor seja considerado para efeitos de seriagao;

f) Documento comprovativo de possuir os pré-requisitos ou aptidoes
vocacionais especificas ao curso, caso o requerente se candidate a cursos
para os quais sejam exigidos pré-requisitos ou aptiddes vocacionais
especificas, nos termos do regime juridico de acesso ao ensino superior;

g) Programas das disciplinas e unidades curriculares nas quais ob-
tiveram aprovagdo, excepto se respeitarem a disciplinas e unidades
curriculares ministradas no IPL;

h) Procuragéo, se a candidatura nédo for apresentada pelo proprio.

Artigo 15.°

Prazos de candidatura aos concursos de mudanc¢a
de curso e de transferéncia

1 — Os prazos de candidatura aos concursos especiais de mudanga
de curso e de transferéncia sdo fixados por despacho do presidente do
Instituto e divulgados através de edital a afixar nos Servigos Académicos
do IPL e a publicar na pagina do Instituto.

2 — Podem, ainda, nos termos do disposto no n.° 4 do artigo 4.° do
Regulamento dos Regimes de Mudanca de Curso, Transferéncia e Rein-
gresso no Ensino Superior, aprovado pela Portarian.® 401/2007, de 5 de
Abril, ser aceites requerimentos de mudanga de curso e de transferéncia
em qualquer momento do ano lectivo, por despacho do presidente do
Instituto, sempre que este entenda existirem ou poderem ser criadas
condi¢des de integragdo dos requerentes nos cursos em causa.

Artigo 16.°

Forma e local de divulgacio das decisdes sobre os requerimentos
de mudanga de curso e transferéncia

As decisdes que venham a recair sobre os requerimentos de mudanga
de curso e de transferéncia sdo divulgadas através de edital a afixar nos
Servigos Académicos do IPL e a publicitar na pagina do Instituto.
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Artigo 17.°

Critérios de seriacio dos candidatos ao regime
de mudanca de curso

1 — Critérios de seriagdo, por ordem de importancia, para a mudanca
de curso validos para as Escolas Superiores do IPL:

a) Maior niimero de disciplinas/unidades curriculares realizadas, per-
tencentes a area cientifica do plano de estudos do curso que o candidato
pretende frequentar;

b) Melhor média das classificagdes obtidas nas disciplinas/unidades
curriculares pertencentes a area cientifica do plano de estudos do curso
que o candidato pretende frequentar;

¢) (Eliminada);,

d) Residéncia no distrito de Leiria ou concelhos limitrofes;

e) (Eliminada);,

) (Eliminada).

Artigo 18.°

Critérios de seriacio dos candidatos ao regime de transferéncia

1 — Critérios de seriagdo, por ordem de importancia, para a transfe-
réncia validos para as Escolas Superiores do IPL:

a) Maior ntimero de disciplinas/unidades curriculares realizadas no
ensino superior que fagam parte do curso para onde se pretende transferir;

b) Melhor média das disciplinas/unidades curriculares realizadas
no ensino superior que fagam parte do curso para onde se pretende
transferir;

¢) (Eliminada);

d) Residéncia do agregado familiar no distrito de Leiria ou concelhos
limitrofes;

e) (Eliminada);

f) (Eliminada).

Artigo 19.°

Creditacio no regime de transferéncia

1 — No caso de transferéncia ¢ creditada a totalidade da formag¢ao
obtida durante a anterior inscri¢do no mesmo curso, aplicando-se-lhes os
regimes de creditacdo na organizacdo de estudos dos cursos adequados
a Bolonha da formagdo obtida na organizagdo anterior.

2 — O ntimero de créditos a realizar para a obten¢do do grau aca-
démico ndo pode ser superior a diferenga entre o ntimero de créditos
necessario para a obtengdo do grau e o valor creditado.

3 — Em casos devidamente fundamentados, em que face ao nivel ou
conteudo de algumas unidades curriculares, ndo seja possivel conside-
rar, na aplicagdo da regra do nimero anterior, todo o valor creditado, o
numero de créditos a realizar para a obten¢do do grau académico nio
pode ser superior a diferenga entre o niumero de créditos necessario para
a obtengdo do grau e 90 % do valor creditado.

4 — O procedimento de creditagdo deve ser realizado em prazo com-
pativel com a inscri¢do do estudante e a frequéncia do curso no ano ou
semestre para que aquela € requerida, pelo que devera estar concluido antes
do inicio do ano lectivo.

SUBSECCAO III
Regimes de reingresso

Artigo 20.°
Vagas

1 — O reingresso ndo esta sujeito a limitagdes quantitativas.

2 — Podem solicitar o reingresso os estudantes que tenham interrom-
pido pelo menos durante um ano lectivo um determinado curso numa
Escola integrada no IPL e que desejem voltar a matricular-se no mesmo
curso ou em outro que lhe tenha sucedido.

3 — Um estudante que haja concluido o bacharelato de uma licen-
ciatura bietapica (cursos B+L) e ndo se haja matriculado na licenciatura
pode solicitar o reingresso se pretender obter a licenciatura no mesmo
curso ou em outro que lhe tenha sucedido.

4 — O reingresso ¢ feito sempre para o curso adequado a Bolonha
independentemente de eventualmente ainda coexistirem o antigo com
o0 novo plano de estudos.

Artigo 21.°
Creditacio no regime de reingresso

1 — Aos estudantes que reingressem sera creditada a totalidade da
formacao obtida durante a anterior inscri¢do no mesmo curso ou no curso
que o antecedeu, aplicando-se-lhes os regimes de creditagdo na organi-
zagdo de estudos dos cursos adequados a Bolonha da formagao obtida na
organizagdo anterior, conforme o ano em que se teriam podido matricular
no ano subsequente ao da interrupgao da matricula e inscri¢do.
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2 — O numero de créditos a realizar para a obtengdo do grau aca-
démico ndo pode ser superior a diferenga entre o niimero de créditos
necessario para a obtengdo do grau e o valor creditado.

3 — O procedimento de creditagdo deve ser realizado em prazo com-
pativel com a inscri¢do do estudante e a frequéncia do curso no ano ou
semestre para que aquela é requerida, pelo que devera estar concluido antes
do inicio do ano lectivo.

SUBSECCAO IV
Dos concursos especiais de acesso

Artigo 22.°
Regras de seriaciio de candidatos de cursos médios e superiores

1 — S&o condigdes de preferéncia, por aplicagdo sucessiva, para
ingresso nos cursos ministrados no IPL, com excepg¢do dos indicados
nosn.”2 e 3 do presente artigo:

a) Titulares de curso médio na area para a qual apresenta a candi-
datura;

b) Titulares de curso médio;

¢) Titulares de curso superior nivel de bacharelato ou licenciatura;

d) Agregado familiar residente no distrito de Leiria ou concelhos
limitrofes;

e) Melhor classificagao final de curso;

f) Concluséo do curso em data mais recuada.

2 — Séo condigdes de preferéncia, por aplicagdo sucessiva, para
ingresso nos Cursos de Formagdo de Professores da Escola Superior
de Educacao:

a) Candidatos que estejam nas condigdes previstas na alinea b) do ponto
1, artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 393-B/99, de 2 de Outubro, alterada
pelos Decretos-Lein.” 64/2006, de 21 de Margo, 88/2006, de 23 de Maio,
196/2006, de 10 de Outubro e pela Portaria n.° 401/2007, de 5 de Abril,
ou titulares de um curso superior, nivel de bacharelato ou licenciatura;

b) Agregado familiar residente no distrito de Leiria ou concelhos
limitrofes;

¢) Melhor classificagao final de curso;

d) Concluséo do curso em data mais recuada.

3 — S&o condigdes de preferéncia, por aplicagdo sucessiva, para
ingresso no curso de Enfermagem da Escola Superior de Saude:

a) Titulares de curso superior de bacharelato ou licenciatura na area
da saude;

b) Titulares de outros cursos superiores de bacharelato ou licencia-
tura nas areas das disciplinas especificas de acesso ao curso superior
de enfermagem;

¢) Agregado familiar residente no distrito de Leiria ou concelhos
limitrofes;

d) Melhor classificagdo final de curso;

e) Conclusdo do curso em data mais recuada.

Artigo 23.°

Regras de seriacdo de candidatos titulares de cursos pés secundarios
com um diploma de especializacio tecnolégica

Sédo condigdes de preferéncia, por aplicagdo sucessiva, para ingresso
nas Escolas do IPL:

a) Melhor classificagdo final de curso;

b) Melhor classificagdo relativa a média aritmética das disciplinas
obtidas por creditacdo automatica entre o curso de especializagao tec-
noldgica e o curso para o qual o estudante se pretende candidatar, sendo
estas as estabelecidas no protocolo;

c) Ter obtido um diploma de especializagdo tecnoldgica no IPL;

d) Ter obtido um diploma de especializagdo tecnoldgica em curso
ministrado ao abrigo de protocolo com o IPL.

Artigo 24.°

Regras de seriacdo de candidatos que hajam realizado
com aproveitamento as provas previstas no Decreto-Lei
n.° 64/2006, de 21 de Marc¢o, para os maiores de 23 anos

Os candidatos a que se refere o presente artigo sdo seriados através
da aplicagdo sucessiva dos seguintes critérios:

a) Classificagdo final das provas especialmente adequadas destinadas
a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores
de 23 anos, por ordem decrescente;

b) Ano em que foi obtida a aprovagao nas provas, sendo dada priori-
dade aqueles que a tenham obtido em ano mais recuado.
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Artigo 25.°
Comunicagio da decisdo e dispensa de audiéncia prévia

A comunicagao dos resultados dos concursos regulados nesta subsec-
¢do ¢ tornada publica através de edital afixado no Instituto e nas Escolas
Superiores nele integradas, nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 9.
° da Portaria n.° 854-A/99, de 4 de Outubro, alterada pelas Portarias
n.° 1081/2001, de 5 de Setembro e n.° 393/2002, de 12 de Abril, no
prazo a fixar por despacho da Direc¢@o-Geral do Ensino Superior, pelo
que ndo carece de audiéncia prévia.

Artigo 26.°
Creditaciio da formacio e da experiéncia profissional anterior

1.1 — Tendo em vista o prosseguimento de estudos para a obtengéo
de grau académico ou diploma, o IPL:

a) Creditara nos seus ciclos de estudos a formagao realizada no ambito
de outros ciclos de estudos superiores nacionais ou estrangeiros, quer
a obtida no quadro da organizagio decorrente do processo de Bolonha,
quer a obtida anteriormente;

b) Creditara nos seus ciclos de estudos a formagao realizada no ambito
dos cursos de especializagao tecnologica nos termos fixados no diploma
legal que os criou;

¢) Reconhecer4, através da atribuicao de créditos, a experiéncia pro-
fissional relevante para o curso em que o estudante se matricula ¢ outra
formag@o ndo abrangida pelas alineas anteriores.

1.2 — O procedimento de creditagdo deve ser realizado em prazo
compativel com a inscri¢do do estudante e a frequéncia do curso no ano
ou semestre para que aquela € requerida, pelo que devera estar concluido
antes do inicio do ano lectivo.

1.3 — Para efeitos do disposto no numero anterior o candidato devera
requerer um plano de creditagdo, com excepgao da situagdo prevista
na alinea b) do artigo 23.°, em prazo compativel com o disposto no
referido niimero.

1.4 — Com o requerimento o estudante juntara toda a informagao
e documentag@o que o proprio julgue necessaria e adequada para
apreciagao do pedido, nomeadamente curriculum vitae, a que junte
documento comprovativo de todos os factos que dele faga constar
e que considere relevantes para a apreciacdo do pedido e certidao
comprovativa de todas as habilitagdes académicas e profissionais de
que for titular.

1.5 — O plano seré elaborado pela comissdo cientifica do curso,
salvo o disposto no nimero seguinte, no prazo maximo de 15 dias
uteis, contados da data do requerimento, com base no curriculo do
estudante e na creditagdo das unidades curriculares anteriormente rea-
lizadas as unidades curriculares do curso em que efectua o ingresso e
que visem a aquisicao pelo estudante do mesmo tipo de conhecimento
e competéncias.

1.6 — Se a comissdo cientifica do curso face aos elementos cons-
tantes do pedido o considerar necessario, ou tal for requerido pelo
estudante no pedido, a apreciacdo do requerimento pode ser submetida
aum jari composto por um docente de cada area cientifica e por duas
ou mais individualidades de reconhecido mérito profissional, das
areas de actividade profissional a que respeitam os conhecimentos
e competéncias para que o requerente pede creditacdo académica.
Se na Escola ndo houver docentes que exer¢am profissdo nas areas
em causa a Escola deve solicitar as organizagdes profissionais a
respectiva designagdo. A verificar-se a eventualidade prevista neste
numero a comissao cientifica de curso elaborara o plano de estu-
dos a que se refere o nimero anterior, no prazo de cinco dias uteis
contados da recepcdo da decis@o do juri que haja recaido sobre o
pedido de creditagdo.

1.7 — A comissao cientifica de curso ou o juri, conforme o caso,
podem sujeitar o requerente a uma entrevista, que ndo devera ter
duragdo superior a trés horas, com a finalidade de comprovar os conhe-
cimentos e competéncias que o estudante alega possuir para requerer
a sua creditacdo no plano de estudos. A duragdo pode ser alargada
para oito horas se a comissdo cientifica de curso ou o juri, conforme
o0 caso, considerar necessario submeter o estudante a provas praticas;
a verificar-se esta eventualidade o estudante devera ser devidamente
elucidado sobre a natureza, data, duragdo e local das provas.

1.8 — Da decisdo que haja recaido sobre o pedido do estudante cabe
recurso para o presidente do Instituto, a interpor no prazo maximo de
cinco dias uteis contados da data da notificagdo da decisdo.

2 — A creditagdo da formagao cientifica, técnica e profissional an-
terior de candidatos que hajam realizado cursos de natureza cientifica,
técnica e profissional promovidos por organizacdes profissionais pode
ser objecto de protocolo, que estabeleca os parametros que devem ser
adoptados na creditagdo desses cursos.
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SUBSECCAO V
Das matriculas e inscrigdes no 1.°ciclo

Artigo 27.°
Numero maximo de unidades curriculares

1 — Um estudante ndo podera inscrever-se em cada semestre a um
conjunto de unidades curriculares que correspondam a mais de 38 ECTS.

2 — No caso de inscri¢ao na unidade curricular dissertagado/projecto/
estagio, as normas especificas de cada curso deverdo prever qual o ni-
mero minimo de créditos ECTS aprovados necessarios para a inscri¢ao e
qual o nimero méaximo de créditos ECTS de outras unidades curriculares
em que o estudante podera estar inscrito em acumulagéo.

Artigo 27.°- A
Unidades curriculares isoladas

1 — Nos termos do disposto no artigo 46.°- A, do Decreto-Lei
n.° 107/2008, de 25 de Junho, que alterou o Decreto-Lei n.® 74/2006,
de 24 de Marco, os estudantes, para além das unidades curriculares a que
se podem inscrever nos termos do artigo anterior, podem inscrever-se a
outras unidades curriculares quer do curso a que estdo matriculados quer
de outros cursos ministrados nas Escolas do Instituto, sem que isso lhes
confira qualquer direito & compatibilidade de horarios com as unidades
curriculares em que se podem inscrever nos termos do artigo anterior.

2 — Nao se consideram unidades curriculares isoladas as unidades
curriculares a que um estudante deva inscrever-se para concluir um
curso de 1.° ou de 2.° ciclo, independentemente do niimero de créditos
que lhe faltarem para o efeito, caso em que ¢ considerado estudante em
regime normal ou em regime de tempo parcial, conforme o regime em
que se encontrava inscrito no ano lectivo anterior.

3 — Podem também inscrever-se em unidades curriculares isoladas
quaisquer outros interessados, independentemente das suas habilitagdes
académicas.

4 — Ainscrigao pode ser feita em regime sujeito a avaliagdo em que
obtenha aprovagao, caso em que:

a) Sdo objecto de certificagao;

b) Sao obrigatoriamente creditadas, nos termos do artigo 45.° do
Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de Margo, alterado pelo Decreto-Lei
n.° 107/2008, de 25 de Agosto, caso o seu titular tenha ou venha a adquirir
o estatuto de estudante de um ciclo de estudos de ensino superior;

¢) Sao incluidas em suplemento ao diploma que venha a ser emitido.

5 — Alinscri¢do em unidade curricular isolada so pode ser requerida até ao
inicio do semestre em que a mesma ¢ ministrada, salvo autorizagdo expressa
do Director da Escola, obtido o parecer do Coordenador do Curso.

6 — O pedido de inscri¢do em unidade curricular isolada s6 pode ser
recusado pelo Director da Escola com fundamento em razdes de natureza
pedagodgica, nomeadamente por excesso de estudantes inscritos, se nesse
sentido se pronunciar o Coordenador do Curso.

Artigo 27.-B
Taxas de inscricio em unidades curriculares isoladas

1. As taxas aplicaveis por cada crédito ECTS pela inscri¢do em uni-
dades curriculares isoladas sdo as seguintes:
1.1. Para estudantes do IPL:

a) Sem avaliag@o, 2% do valor da taxa de propina fixada para o
respectivo ciclo;

b) Com avaliagdo, 2,3 % do valor da taxa de propina fixada para o
respectivo ciclo.

1.2. Para demais interessados que nao sejam estudantes do IPL:

a) Sem avaliagdo, 3,5% do valor da taxa de propina fixada para o
respectivo ciclo;

b) Com avaliagdo, 4% do valor da taxa de propina fixada para o
respectivo ciclo.

Artigo 28.°
Precedéncias

1 — Néo ¢ permitida a inscri¢do em qualquer unidade curricular se
ndo estiver garantida a inscrigdo em todas as unidades curriculares dos
semestres anteriores.

2 — Poderao existir, para além desta regra geral de inscrigdo, regras
especificas de precedéncia nos cursos de satde e formagao de professo-
res, aprovadas pelos respectivos orgaos de gestdo cientifica, sob proposta
da coordenagéo do curso.

3 — As regras especificas terfio prioridade sobre a regra geral.
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Artigo 29.°
Unidades curriculares com funcionamento nos dois semestres

1 — Poderao existir unidades curriculares com funcionamento nos dois
semestres. A estas unidades curriculares correspondera no plano curricular
um ano/semestre de referéncia. No semestre subsequente ao ano/semestre
de referéncia funcionardo para os estudantes que nao tenham obtido apro-
vagao ou que nao se tenham inscrito no semestre de referéncia.

2 — O conselho directivo ou director, ouvida a comissdo permanente,
se existir, do 6rgdo de gestdo cientifica de cada uma das Escolas, aprovara
anualmente o elenco de unidades curriculares com funcionamento nos
dois semestres, sob proposta da coordenagao de curso.

Artigo 30.°
Unidades curriculares optativas

1 — As coordenagdes de curso, ouvidos os departamentos ou estru-
turas com fungdes equivalentes da Escola envolvidos, deverdo propor a
comissdo permanente, se existir, do 6rgao de gestdo cientifica o elenco
de unidades curriculares optativas a funcionar em cada ano lectivo.

2 — A proposta devera ser feita até 15 de Junho, no caso de unidades
curriculares do 1.° semestre ¢ até 31 de Outubro, no caso de unidades
curriculares do 2.° semestre.

3 — As unidades curriculares optativas podem ser realizadas de entre
unidades curriculares ministradas na Escola em que o estudante esta
inscrito ou noutra Escola do Instituto.

Artigo 31.°
Nimero minimo de estudantes por unidade curricular de opcao

No caso de unidades curriculares de opgdo estas s6 funcionardo se
tiverem um niimero de inscri¢des igual ou superior a 15, salvo se as
unidades curriculares de opg¢ao forem unidades curriculares de outros
cursos e se encontrem em funcionamento.

Artigo 32.°
Escolha de areas de especializaciio, ramos ou opcdes

1 — Nos casos dos cursos que prevejam areas de especializagdo, ramos
ou opgoes, a escolha do estudante devera ser feita em simultdneo com a
inscricdo em unidades curriculares do ano/semestre a partir do qual se
inicie o desdobramento em areas de especializagdo, ramos ou opgdes. Apos
a escolha de uma area de especializagdo, ramo ou op¢ao, qualquer alteragdo
estara dependente de aprovagdo por parte da coordenagdo de curso.

2 — Naio sera autorizado o funcionamento de areas de especializagdo,
ramos ou opgdes em que se hajam inscrito menos de 15 estudantes.

Artigo 33.°

Definicido do ano curricular em que o estudante
se encontra inscrito

A defini¢do do ano curricular de um estudante ¢ feita de acordo com
a seguinte regra: o estudante apenas transita de ano se ndo tiver mais
de 26 créditos em atraso.

Artigo 34.°

Inscricio de estudantes do 1.° ciclo em unidades
curriculares de 2.° ciclo

De acordo com o disposto no artigo 46.° do Decreto-Lei n.° 74/2006,
de 24 de Margo, na redacc¢do dada pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de
25 de Junho, ¢ possivel a frequéncia de unidades curriculares de ciclos
de estudos subsequentes. No caso de estudantes de 1.° ciclo ¢ permi-
tida a frequéncia de unidades curriculares de 2.° ciclo nas seguintes
condi¢des:

a) Aprovagdo em, pelo menos, 150 ECTS do 1.° ciclo;

b) O nimero total de créditos realizado no 2.° ciclo ndo devera ex-
ceder os 30 ECTS;

¢) Existéncia de coeréncia cientifica entre o 1.° ciclo e 0 2.° ciclo.

SECCAO IV

Do ingresso nos cursos de 2.° ciclo

Artigo 35.°
Acesso

Os estudantes que concluam um 1.° ciclo podem num ano lectivo
subsequente requerer o acesso a um curso de 2.° ciclo.
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Artigo 36.°
Numerus clausus

O presidente do Instituto fixara anualmente o numerus clausus para
ingresso em cada um dos cursos de 2.° ciclo ministrados no IPL.

Artigo 37.°
Critérios de admissio

1 — Os candidatos a frequéncia de um 2.° ciclo serdo seriados pela
coordenagdo do curso tendo em conta os seguintes critérios:

Afinidade entre o curso de 1.° ciclo que possuem e o curso a que se
candidatam;

Natureza do curso e do estabelecimento de ensino em que foi obtida
a aprovagao no 1.° ciclo (politécnico ou universitario);

Classificagdo final no curso que possuem, pela aplicagdo da for-
mula:

C=(0.3 x “Afinidade” + 0.4 x “Natureza” + 0.3 MFC/200) x 200

em que MFC é a Média Final de Curso do estudante na escala 0-200, e em
que “Afinidade” e “Natureza” assumem valores no intervalo de [0,1].

2 — Sempre que a coordenagao do curso considerar que os candidatos,
para além do curriculo académico, sdo detentores de um curriculo cien-
tifico ou profissional relevante podera, na defini¢do de MFC adicionar
uma bonifica¢do de até 50 pontos a média do 1.° ciclo dos candidatos.

3 — Os valores a atribuir aos parametros “Afinidade” e “Natureza” te-
rdo em conta a apreciagdo feita pela coordenagao do curso relativamente
a0 curso concreto e ao estabelecimento de ensino onde foi concluido o
1.° ciclo de estudos.

4 — Adicionalmente, a coordenagdo do curso pode optar por realizar
uma entrevista a todos os candidatos, atribuindo uma classificagdo de 0
a200. Nestes casos a classificagao final devera ponderar a classificagao
da entrevista em 40 % e a classificagdo obtida pela formula indicada no
n.° 1 do presente artigo em 60 %.

Artigo 38.°
Creditacio da formacao e da experiéncia profissional anterior

1 — Tendo em vista o prosseguimento de estudos para a obtengo
do 2.° ciclo o IPL podera:

a) Creditar no 2.° ciclo de estudos a formagédo realizada no ambito
de outros ciclos de estudos superiores nacionais ou estrangeiros, quer
a obtida no quadro da organizagdo decorrente do processo de Bolonha,
quer a obtida anteriormente;

b) Reconhecer através da atribuigdo de créditos a experiéncia profis-
sional relevante para o curso de 2.° ciclo em que o estudante se matricula
e outra formagdo ndo abrangida pela alinea anterior.

2 — Para efeitos do disposto no niimero anterior o candidato/estudante
devera requerer previamente a inscrigdo um plano de creditagdo, sendo
aplicaveis ao processo as regras previstas no artigo 26.°

Artigo 39.°

Forma e local de divulgacio das decisdes sobre os requerimentos
de admissio e de creditacdo
da formacio e experiéncia profissional anterior

As decisdes que venham a recair sobre os requerimentos de admissdo
e de creditacdo da formacg@o e experiéncia profissional anterior serdo
divulgadas através de edital a afixar nos Servigos Académicos do IPL
e a publicitar na pagina do Instituto.

SECCAOV
Da prescrigdo da matricula e inscrigdo no 1.° e 2.° ciclo

Artigo 40.°
Regras de prescricio dos estudantes do 1.° ciclo

1 — O direito a inscri¢do em cada ano lectivo nos cursos de 1.° ciclo
ministrados no IPL exerce-se no respeito pelos critérios fixados na tabela
constante do n.° 10 do presente artigo.

2 — A tabela estabelece o numero maximo de inscrigdes que podem
ser efectuadas por um estudante das Escolas, considerando-se prescrito
o direito a matricula e inscri¢do nesse curso no caso de incumprimento
dos critérios aplicaveis.
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3 — A prescri¢ao do direito a matricula impede o estudante de se
candidatar de novo a esse ou a outro curso no ano lectivo subsequente
aquele em que se verificou a prescricao.

4 — No caso do estudante beneficiar do estatuto de trabalhador-
-estudante ndo esta sujeito ao regime de prescri¢@o, nos termos do dis-
postonon.® 1 do artigo 155.°da Lein.® 35/2004, de 29 de Julho, alterada
pela Lei n.° 9/2006, de 20 de Margo e pelo Decreto-Lei n.° 164/2007,
de 3 de Maio.

5 — Aos estudantes que se encontrem em regime de estudo de tempo
parcial, para efeitos da aplicagdo da tabela constante do n.° 10 do pre-
sente artigo apenas sdo contabilizados 0,5, considerando-se como tal
os estudantes que hajam requerido a Escola a fixa¢do de um plano de
estudos que preveja a inscrigdo em cada ano em numero inferior de
créditos ECTS aquele que compdem os respectivos anos curriculares e
desde que o requerimento haja sido deferido.

6 — O disposto no numero anterior pode ainda ser aplicavel a es-
tudantes portadores de deficiéncia, a requerimento destes e desde que
comprovadamente tal deficiéncia possa influenciar negativamente o
seu aproveitamento.

7 — Se por motivo de doenga, devidamente comprovada, ou outro néo
imputavel ao estudante, este ndo haja obtido aproveitamento, a matricula
do ano lectivo em que tal se haja verificado ndo sera contabilizada para
efeitos de aplicagdo da tabela constante do n.° 10 do presente artigo.

8 — O regime previsto na presente secgdo ¢ aplicado com as adap-
tagdes decorrentes da adequag@o a Bolonha dos cursos a partir do ano
lectivo 2004-2005, ndo sendo consideradas as inscrigdes relativas a
anos anteriores.

9 — A aplicagio do disposto no presente artigo incumbe ao conselho
directivo ou a direc¢ao das Escolas Superiores, cabendo das suas decisdes
recurso para o presidente do Instituto.

10 — Tabela de prescrigdes:

Numero maximo

de inscricd Créditos ECTS a que obteve aproveitamento (*)
e inscrigdes

Inferior a 66.

Inferior a 96.

Inferior a 126.

Inferior a 180 para os cursos de 180 créditos.
Inferior a 240 para os cursos de 240 créditos.
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(*) Para efeitos do calculo dos créditos ECTS ndo sdo considerados créditos obtidos ao
abrigo dos artigos 26.° e 38.° do presente Regulamento.

11 — Os estudantes que prescreverem num dado ano tém direito a
requerer o reingresso um ano apos a sua prescri¢ao.

12 — O numero de inscrigdes a contar como anteriormente realizadas
aos estudantes que se inscreverem apos o cumprimento do periodo de
interrupgdo por forga da aplicagdo do regime de prescrigo ¢ igual ao
do ano curricular em que se vao inscrever, menos um.

13 — Nas situagdes de reingresso previstas na Portaria n.° 401/2007,
de 5 de Abril, é contabilizado todo o percurso escolar efectuado pelo
estudante nesse curso, salvaguardando-se o disposto no n.° 8 do pre-
sente artigo.

14 — Nas situagdes de mudanga de curso previstas na Portaria
n.° 401/2007, de 5 de Abril ndo ¢ contabilizado o percurso escolar
efectuado pelo estudante.

15 — Nas situagdes de transferéncia previstas na Portarian.® 401/2007,
de 5 de Abril, é contabilizado todo o percurso escolar efectuado pelo
estudante nesse curso na Escola de origem, salvaguardando-se a aplica-
¢do do regime de contabiliza¢do para efeitos de prescrigdo vigente em
ambas as instituicdes que for mais favoravel ao estudante.

16 — As duvidas de interpretagdo e os casos omissos serdo resolvidos
por deliberagdo do conselho de gestéo do IPL ou, em caso de urgéncia,
por despacho do presidente do Instituto.

Artigo 41.°
Regras de prescricio dos estudantes do 2.° ciclo

1 — O direito a inscri¢do em cada ano lectivo nos cursos de 2.° ciclo
ministrados no IPL exerce-se no respeito pelos critérios fixados na tabela
constante do n.° 8 do presente artigo.

2 — A tabela estabelece o numero maximo de inscrigdes que podem
ser efectuadas por um estudante das Escolas, considerando-se prescrito
o direito a matricula e inscri¢@o nesse curso no caso de incumprimento
dos critérios aplicaveis.

3 — A prescri¢do do direito a matricula impede o estudante de se
candidatar de novo a esse ou a outro curso no ano lectivo subsequente
aquele em que se verificou a prescrigéo.

4 — No caso do estudante beneficiar do estatuto de trabalhador-
-estudante ndo esta sujeito ao regime de prescri¢do, nos termos do dis-
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postonon.° 1, do artigo 155.° da Lein.® 35/2004, de 29 de Julho, alterada
pela Lei n.° 9/2006, de 20 de Margo e pelo Decreto-Lei n.° 164/2007,
de 3 de Maio.

5 — Aos estudantes que se encontrem em regime de estudo de tempo
parcial, para efeitos da aplicacdo da tabela constante do n.° 8 do presente
artigo apenas sdo contabilizados 0,5, considerando-se como tal os estu-
dantes que hajam requerido a Escola a fixagdo de um plano de estudos
que preveja a inscricdo em cada ano em numero inferior de créditos
ECTS aquele que compdem os respectivos anos curriculares e desde
que o requerimento haja sido deferido.

6 — O disposto no numero anterior pode ainda ser aplicavel aos
estudantes portadores de deficiéncia, a requerimento destes, e desde
que comprovadamente tal deficiéncia possa influenciar negativamente
0 seu aproveitamento.

7 — Se por motivo de doenca, devidamente comprovada, ou outro nio
imputavel ao estudante, este nao haja obtido aproveitamento, a matricula
do ano lectivo em que tal se haja verificado nio sera contabilizada para
efeitos de aplicagdo da tabela constante do n.° 8 do presente artigo.

8 — Tabela de prescrigdes:

Nimero maximo

PN Créditos ects a que obteve aproveitamento (*)
de inscrigdes

3 Inferior a 59.
4 Inferior a0 nimero de créditos necessarios para concluir
0 2.°ciclo.

(*) Para efeitos do calculo dos créditos ECTS ndo sdo considerados créditos obtidos ao
abrigo dos artigos 26.° e 38.° do presente Regulamento.

9 — Os estudantes do 2.° ciclo que pretendam reingressar apos pres-
cri¢do, estdo sujeitos a novo processo de candidatura o qual s6 podera
ocorrer apds um ano lectivo de interrupgao.

10 — Aplicam-se, com as necessarias adaptagdes, as normas cons-
tantes dosn.” 12 a 15 do artigo anterior.

11 — As duvidas de interpretac@o e os casos omissos serdo resolvidos
por deliberagdo do conselho de gestdo do IPL ou, em caso de urgéncia,
por despacho do presidente do Instituto.

SECCAO VI

Avaliagdo de conhecimentos no 1.° e 2.° ciclo

Artigo 42.°
Epocas de avaliagio

1 — Nos cursos de 1.° ¢ 2.° ciclo, sem prejuizo da avaliagdo continua
e ou da avaliag@o periodica, existirdo as seguintes épocas de avaliagdo:

a) Epoca normal, apos o decurso da actividade lectiva de cada um dos
semestres ou ano, podendo o estudante inscrever-se a exame em todas
as unidades curriculares em que esteve inscrito no respectivo semestre;

b) Epoca de recurso, a decorrer apds o decurso da época normal de
cada um dos semestres para as unidades curriculares a que o estudante
haja estado inscrito € ndo tenha obtido aproveitamento;

¢) Epoca especial, para os estudantes finalistas a quem para concluir
o curso ndo faltem mais de 30 créditos.

2 — Os momentos de avalia¢do da época de recurso prevista na
alinea ») do ntimero anterior podem ser alterados, se tal for julgado
adequado, por deliberagdo do conselho geral do IPL.

3 — Podem também submeter-se a avaliagdo na época especial os
trabalhadores estudantes até ao limite de quatro unidades curriculares,
bem como os dirigentes das Associagdes de Estudantes que gozem do
estatuto de dirigentes estudantis.

Artigo 43.°
Tipificacdo das provas de avaliacio

1 — A avaliagdo dos conhecimentos e competéncias adquiridas pelos
estudantes pode ser efectuada através de uma ou mais das seguintes
provas:

a) Provas escritas;
b) Trabalhos ou projectos;
¢) Provas orais.

2 — Poder4, ainda, ser objecto de avaliagdo a participagdo e desem-
penho dos estudantes nas aulas, assim como o trabalho realizado numa
unidade curricular de portfolio.

3 — Para cada unidade curricular devem ser definidos os métodos de
avaliacdo a apreciar nas comissoes pedagogicas de curso.
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4 — Os métodos de avaliagdo de cada unidade curricular e o respectivo
programa devem estar disponiveis na pagina da Internet da respectiva
Escola até 10 dias apds o inicio das aulas.

Artigo 44.°
Provas escritas

Prova escrita ¢ uma prova individual de avaliagdo de conhecimentos
e competéncias de uma unidade curricular em que € solicitada aos estu-
dantes a resposta escrita a um enunciado. Podem ser provas escritas as
seguintes: exames, testes, fichas e mini-testes, fichas electronicas.

Artigo 45.°
Testes

Testes sdo provas de avaliagdo referentes a uma parte do programa,
tendo uma durag@o maxima de trés horas.

Artigo 46.°
Fichas e mini-testes

Sdo provas escritas que incidem sobre uma pequena parte do pro-
grama. S3o realizadas durante as aulas, ocupando-lhes o periodo de
tempo adequado.

Artigo 47.°

Fichas electronicas

Sédo provas escritas usando meios informaticos para acesso ao enun-
ciado e introducdo das respostas.

Artigo 48.°
Calendarizagao

1 — Na avaliagdo por exame existem duas épocas (normal e de re-
curso), cuja calendarizac@o ¢ feita antes do inicio do semestre.

2 — A calendarizagdo dos exames ¢ feita pelo conselho directivo ou
direcgdo das Escolas, ouvido o 6rgao de gestao pedagogica.

3 — A calendarizacdo dos testes, trabalhos, projectos, entrega de
relatorios devera ser definida antes do inicio do semestre pelo docente
responsavel da unidade curricular em articulagdo com o coordenador de
curso, e tornada publica para conhecimento dos estudantes, nos termos
da presente secgao.

4 — Os prazos de afixagdo de resultados deverdo ser definidos antes
do inicio das aulas e as datas devem ser indicadas no enunciado das
provas escritas.

Artigo 49.°
Uso de material de apoio

O docente responsavel pela unidade curricular devera definir e pu-
blicitar os meios de célculo e de consulta passiveis de utilizagdo nas
provas escritas de avaliagdo. Exames ou testes que obriguem ao uso
de meios de calcular graficas, alfanuméricas ou programaveis deverdo
ser evitados.

Artigo 50.°

Trabalhos ou projectos
1 — Consideram-se trabalho ou projecto as seguintes provas:

a) Relatorios de visitas de estudo, experiéncias ou quaisquer activi-
dades realizadas, nomeadamente em estagio ou ensino/aprendizagem
em ambiente de trabalho;

b) Resultado de trabalhos ou projectos com existéncia fisica (nomea-
damente programas ou sistemas informaticos, montagens electronicas,
montagens mecdnicas, maquetas, plantas, esculturas, pinturas, produgio
fotografica, filme, realizagdo de radio ou TV);

¢) artigos e monografias.

2 — Os trabalhos ou projectos constantes do n.° 1 podem ser realiza-
dos individualmente ou em grupo, durante as aulas ou fora delas.

3 — Antes do inicio do semestre, e inserido na calendarizagido do
curso, deverdo ser definidas as datas de afixa¢do do enunciado, execugdo
e avaliagdo dos trabalhos, devendo, de igual forma, ser definida e ca-
lendarizada a eventual realizag@o de provas orais associadas a avaliagdo
dos trabalhos ou projectos.

4 — A metodologia a seguir para a avaliagdo dos trabalhos ou projec-
tos deve ser definida e publicitada antes da data fixada para o inicio dos
trabalhos ou projectos, para que o estudante avaliado conheca as regras
de avaliagdo e compreenda a razdo da classifica¢do atribuida.
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Artigo 51.°
Exames

1 — Exames sdo provas de avaliagdo em regra referentes a todos os
objectivos definidos para a unidade curricular em termos de aquisicao
de conhecimentos e de competéncias da unidade curricular.

2 — A durag@o maxima dos exames € de trés horas.

3 — O exame pode consistir numa prova escrita e na realizagdo de um
trabalho ou projecto, nesta eventualidade a parte escrita tera a duragdo
maxima de duas horas e o trabalho ou projecto a duragdo maxima de
seis horas, podendo ser realizados em dias diferentes.

4 — O estudante tem direito a poder submeter-se a avaliacdo de toda
e qualquer unidade curricular por exame, nas épocas normais, de recurso
e especial, de acordo com o artigo 42.°

5 — Exceptuam-se do disposto no niimero anterior as unidades cur-
riculares de projecto de fim de curso, ensino clinico, estagio clinico,
praticas pedagogicas e estagio (em ambiente empresarial).

Artigo 52.°
Provas orais

1 — Prova oral é uma prova de avaliagdo em que o estudante devera
responder oralmente, ou com recursos a meios auxiliares, a questdes
colocadas por um juri, tendo em vista a classifica¢do final de uma unidade
curricular. A apresentagao oral de trabalhos ou a sua discussdo também
sdo consideradas provas orais.

2 — Ojuri devera ser formado no minimo por dois docentes, em caso
de empate usara de voto de qualidade o docente que a ele presidir.

3 — A prova oral ¢ uma prova publica a qual poderdo assistir todos
os interessados, desde que a ndo perturbem nem nela interfiram.

4 — A calendarizacgdo para a realizagdo de provas orais devera ser
definida pelo coordenador de curso em articulagdo com os docentes
das unidades curriculares. A data exacta de uma prova oral devera ser
afixada com uma antecedéncia minima de 48 horas.

Artigo 53.°
Avaliagio de Participacio e Desempenho

1 — A participagdo nas aulas e o desempenho em actividades de pre-
senga obrigatoria poderdo ser contabilizados na classificacdo final. Para
tal devera ser sempre quantificada a taxa de participagdo e desempenho
a considerar e a ser usada na formula de calculo da classificagdo final.

2 — E obrigatoria a participagdo em pelo menos 75 % das aulas e das
actividades de presenga obrigatoria nas unidades curriculares de avaliagdo
continua e ou de avaliagao periddica em que o aluno se encontre matricu-
lado/inscrito pela primeira vez. O estudante que ndo satisfaga os minimos
de participagdo e de desempenho ficara sujeito a avaliagdo por exame.

3 — O regime de avaliag@o das unidades curriculares dos planos de
estudos dos cursos de 1.° ciclo ¢, obrigatoriamente, o regime da avaliagdo
continua, podendo em casos devidamente justificados ser adoptado o
regime da avaliacdo periodica, mediante proposta do docente respon-
savel pela unidade curricular, com o parecer do coordenador de curso
e autorizagdo escrita do Presidente do Conselho Directivo ou Director
da respectiva Escola Superior.

4 — A aplicagdo do disposto no n.° 2 do presente artigo ao ensino
clinico, praticas pedagodgicas e estagios curriculares sera objecto de
regulamentagio a estabelecer pela respectiva Escola.

5 — Os estudantes com o estatuto de trabalhador-estudante nio estdo
obrigados a participagdo minima obrigatoria referida no n.° 2, nem podem
ser sujeitos a métodos de avaliagdo que os obriguem a presenca em todas
as aulas, devendo, quando estes existam, ser-lhes facultada avaliagdo
alternativa. O docente responsavel pela unidade curricular podera propor
ao coordenador de curso um plano de avaliagdes diferente do normal,
para os estudantes com o estatuto de trabalhador-estudante.

Artigo 54.°
Trabalho de portfélios

Cada comissdo pedagogica de curso devera definir um Regulamento
de Funcionamento e Avaliag¢do de Portfolios. A avaliagao do trabalho
de portfdlio devera centrar-se nos objectivos e aquisicdo de competén-
cias definidos no inicio da sua realizagdo. No regulamento constara o
processo de proposta de trabalho e os critérios de aceitagdo e avaliagdo
do trabalho realizado.

Artigo 55.°

Melhoria de classificacao

1 — Os estudantes podem realizar uma tinica vez exame para melhoria
de classificag@o por unidade curricular em que se inscreveram e obtive-
ram aprovagdo, caso em que sera considerada a maior das classificagdes
na unidade curricular no célculo da classificagdo final.
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2 — A melhoria de classificagdo pode ser realizada apenas uma
unica vez na época de recurso subsequente a época normal em que
o aluno realizou a prova ou no primeiro semestre de funcionamento
da unidade curricular, posterior aquele em que o estudante obteve
aprovacao.

3 — E obrigatdria a inscri¢@o para os exames de melhoria dentro do
prazo que para tal seja fixado pelo Presidente do Conselho Directivo
ou Director da Escola.

4 — As disciplinas concluidas pelos estudantes finalistas em época
especial ndo sdo susceptiveis de melhoria.

5 — Nao ¢ possivel fazer melhoria de classificagdo apds a emissdo
da certiddo do registo de grau.

Artigo 56.°
Cursos conjuntos, em associagio e ou cooperacao

As regras definidas nesta sec¢ao aplicam-se aos cursos proprios do
Instituto. Aos cursos ministrados em conjunto, em associagdo e ou
cooperagao aplicar-se-do as regras que vierem a ser definidas pelas
institui¢des envolvidas. Supletivamente aplicar-se-do0, em relagdo a
formag@o ministrada no Instituto, as presentes regras.

SECCAO VII

Regras aplicaveis na realizagao dos estagios curriculares
no 1.° ciclo

Artigo 57.°
Finalidades do estagio

O estagio curricular tem por finalidade permitir ao estudante uma
primeira inser¢do em ambiente de trabalho e em fungdes relacionadas
com a sua area de formagao.

Artigo 58.°
Momento e condicdes para a realizacio do estagio

1 — A Escola deve assegurar aos estudantes que tenham no seu plano
de estudos a unidade curricular “estagio” as condigdes necessarias para
que este se possa realizar dentro do semestre lectivo em que a mesma
se integra.

2 — A Escola deve, igualmente, assegurar aos estudantes uma época
de recurso para a unidade curricular estagio, nos termos que o regula-
mento interno vier a definir.

3 — Consideram-se condigdes necessarias, para efeitos do disposto
nosn.” 1 e 2 deste artigo, as seguintes: indicar ao estudante a entidade
onde se efectua o estagio, a possibilidade de este se realizar, sempre
que possivel, em regime de tempo integral (horario idéntico aos dos
trabalhadores da entidade onde o estagio decorre), a ndo coincidéncia
do estagio com aulas e ou exames do semestre em que o estagio esta
integrado e o acompanhamento assegurado por supervisor da Escola e
da entidade onde o estagio se realiza.

4 — A Escola no ambito do estagio assegurard, obrigatoriamente,
ao estudante:

a) A entrega do plano do seu estagio, do qual constara, pelo menos, a
indicagdo dos objectivos do estagio e as fungdes que devera desempenhar
durante 0 mesmo; o plano de estagio devera ser subscrito pelos super-
visores de estagio da Escola e da entidade onde o mesmo ira decorrer;

b) O acompanhamento pelo supervisor da Escola, que devera manter
um contacto regular com a entidade onde o estagio decorre e com o
estudante e devera orientd-lo na elaboracdo do relatorio de estagio.

Artigo 59.°
Relatorio de estagio

O estudante apresentara um relatorio de estagio, que ndo tem natureza
monografica, do qual constara a descrigdo dos trabalhos efectuados no
ambito do estagio e uma apreciacdo critica dos mesmos tendo em conta
os conhecimentos adquiridos durante o curso; o relatorio de estagio
devera ter um minimo de 15 ¢ um maximo de 30 paginas, podendo
ter anexos.

Artigo 60.°

Dispensa de estagio

1 — Séo dispensados de estagio, se o requererem, os estudantes que ja
exergam fungdes que se situem dentro da area de formagdo do curso em
que se encontram matriculados, em entidades que exergam actividades,
que se situem dentro da area de formagdo do respectivo curso, ainda que
o ndo fagam a titulo principal.
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2 — Os estudantes que se encontrem na situagao referida no nimero
anterior devem, se pretenderem ser dispensados do estagio, entregar dentro
do prazo que for fixado pelo conselho directivo ou director da Escola, um
relatorio ao respectivo coordenador de curso ou, caso inexista, ao conselho
directivo ou direcgdo da Escola, se o regulamento interno aplicavel ndo come-
ter aquela competéncia a outra entidade ou docente, do qual conste a duragdo
e descricao das fungoes exercidas e uma apreciagao critica das mesmas tendo
em conta os conhecimentos teoricos adquiridos durante o curso.

3 — Orelatorio referido no niimero anterior deve ser confirmado pela
respectiva entidade patronal, através de declaragdo.

Artigo 61.°
Classificacio de estagio

1 — A classificacdo final do estagio sera expressa em niimeros, na
escala de 0 a 20 valores, e sera determinada de acordo com os critérios
seguintes, s6 tendo aproveitamento se obtiver a classificagdo minima
de 10 valores:

a) O efectivo desempenho das fungdes que foram atribuidas ao es-
tudante durante o estagio. A classificagao sera atribuida pela entidade
onde o estudante efectuou o estagio numa escala de 0 a 20 valores e
contard com 50 % para o célculo da classificagdo final;

b) O rigor na elaboragdo do relatorio e as suas formas de apresentagdo.
A classificago sera atribuida pelo supervisor da Escola, se o regulamento
interno aplicavel ndo cometer aquela competéncia a outra entidade ou
docente, que acompanhou o estagio do estudante, numa escala de 0 a
20 valores e contara com 50 % para o calculo da classifica¢do final;

¢) Se da aplicacao das regras referidas nas alineas anteriores a classi-
ficacdo final resultar em fracgao de niimero esta sera arredondada para
aunidade imediatamente superior ou inferior consoante o seu valor seja
igual ou superior a 0,50 ou inferior a ele.

2 — A classificagdo a atribuir a unidade curricular “estagio” aos estu-
dantes a que se refere o n.° 1 do artigo 60.° seré calculada de acordo com
os critérios referidos nas alineas anteriores tendo em conta o seguinte:

a) A entidade patronal devera indicar a classificag@o que atribui para
efeitos da alinea @) do n.° 1 do presente artigo na declaragdo a que se
refere o n.° 3 do artigo 60.%

b) A classificacdo do relatorio serd atribuida por um docente a designar
pelo conselho directivo ou direcgdo, numa escala de 0 a 20 valores e
contara com 50 % para o célculo da classificag@o final, se o regulamento
interno aplicavel ndo cometer aquela competéncia a outra entidade ou
docente.

Artigo 62.°
Regulamentos internos de estagio das Escolas

As Escolas submeterdo os regulamentos de estigio a homologagio do
presidente do Instituto, que, apds a sua homologagao, os fara publicar
no Diario da Republica.

Artigo 63.°
Estagios clinicos e estagios nos cursos de formacio de professores

A presente secgdo, com excepgao do disposto no artigo anterior, nao
¢é aplicavel aos estagios clinicos e aos estagios dos cursos de formagao
de professores, atenta a especial natureza daquelas formagdes.

SECCAO VIII

Das unidades curriculares de Dissertagéo/Projecto ou estagio
profissional do 2.° ciclo

Artigo 64.°
Definicdes e objectivos

1 — Deacordo com o estipulado no artigo 20.° do Decreto-Lein.® 74/2006,
de 24 de Margo, na redacgdo dada pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25
de Junho, o ciclo de estudos conducente ao grau de mestre conferido pelo
IPL integra obrigatoriamente uma dissertagdo de natureza cientifica, um
trabalho de projecto, originais e especialmente realizados para este fim ou,
ainda, um estagio profissional, objecto de relatorio.

2 — Os trabalhos de investigagdo e de projecto poderdo decorrer em
ambiente empresarial.

Artigo 65.°

Dissertacio

1 — O trabalho de investigacao e desenvolvimento conducente a
preparagdo de uma dissertagdo de natureza cientifica sobre um tema da
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area de conhecimento do curso deve envolver componentes de caracter
teorico, laboratorial e ou experimental e ou de simulagéo, promovendo a
abordagem de problemas novos, a recolha de informagao e bibliografia
pertinentes, a selec¢do fundamentada das metodologias de abordagem,
a concepgdo de uma solugdo para o problema proposto e respectiva
implementacdo, e a analise critica dos resultados.

2 — A dissertag@o ¢ um relatorio de execugdo do trabalho de investi-
gacdo realizado, escrito de acordo com o guido apresentado no niimero
anterior, e que devera incluir também uma discussao sobre a relevancia
do problema considerado, bem como o seu enquadramento e actualidade
relativamente ao estado da arte na especialidade em que se integra, e
um exercicio de sintese e conclusdes.

Artigo 66.°
Trabalho de projecto

1 — O trabalho visa a aplicagdo integrada de conhecimentos e de
competéncias adquiridos ao longo do curso na execugdo de solugdes
para problemas especificos na area de conhecimento do curso.

2 — O trabalho de projecto devera ser de caracter multidisciplinar e
envolver componentes de caracter tecnologico, laboratorial e ou experi-
mental e ou de simulagéo, promovendo a abordagem, numa perspectiva
de sistema, de situacdes novas de interesse pratico actual, a recolha de
informagao e bibliografia pertinentes, a selec¢ao fundamentada das me-
todologias e ferramentas de projecto, a concep¢do e desenho do sistema
final, o teste ¢ a analise critica dos resultados face as especificagdes
inicialmente impostas.

3 — Orelatério de execugdo do trabalho de projecto realizado devera
ser escrito de acordo com o guido genérico apresentado no numero
anterior, ¢ devera incluir também uma discussdo sobre a relevancia
do sistema projectado, bem como o seu enquadramento e actualidade
relativamente ao estado da arte na especialidade em que se integra, um
exercicio de sintese e conclusdes.

Artigo 67.°

Apresentacio e escolha dos temas de dissertacio
e dos trabalhos de projecto

1 — Ao corpo docente do(s) departamento(s) ou estrutura equivalente
envolvido(s) no curso competira assegurar a existéncia de propostas de
temas de dissertacdo e de projectos em quantidade adequada ao nimero
de estudantes inscritos. As propostas deverao cobrir as areas principais
do curso de uma forma equilibrada.

2 — O funcionamento das unidades curriculares de Dissertagdo/Pro-
jecto devera ser assegurado nos dois semestres.

3 — Compete ao coordenador do curso enviar um convite a sub-
missdo de propostas de trabalhos a todos os professores, equiparados
a professor e especialistas do(s) departamento(s) ou estruturas equiva-
lentes envolvida(s) até trés meses antes do inicio do 1.° semestre lectivo
anterior aquele em que os trabalhos se realizarfo ou até trés meses antes
do inicio do 2.° semestre lectivo, no caso de Dissertagdes/Projectos para
0 2.° semestre. Esse convite devera ser estendido a docentes de areas
afins de outros departamentos ou estruturas equivalentes das Escolas
do IPL nédo directamente envolvidos no curso.

4 — As propostas serdo formalizadas, em ficha propria a disponibilizar
em formato electronico, pelos respectivos professores proponentes e
enderegadas ao coordenador do curso até dois meses antes do inicio do
1.° semestre lectivo anterior aquele em que os trabalhos se realizardo
ou até dois meses antes do inicio do 2.° semestre lectivo, no caso de
Dissertagdes/Projectos para o 2.° semestre. A ficha de submissdo de
cada proposta devera incluir o conjunto de requisitos considerados
fundamentais para que o trabalho proposto possa ter sucesso.

5 — Ao propor um trabalho, o docente fica obrigado a orientar o
trabalho, caso exista algum estudante interessado que cumpra os requi-
sitos pré-estabelecidos.

6 — Ao coordenador do curso compete verificar que os objectivos dos
trabalhos propostos estdo claramente enunciados e fazer a sua divulgagio
junto dos estudantes, até 15 dias ap6s o decurso dos prazos fixados no
n.° 4 do presente artigo. O coordenador do curso sera responsavel pela
divulgacao da lista das propostas aprovadas.

Artigo 68.°

Orientacio da dissertacio, do trabalho de projecto
ou do relatério de estagio

1 — A elaboracio da dissertacdo, do trabalho de projecto e do rela-
torio de estagio sdo orientadas, nos termos do disposto no artigo 21.°
do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de Marco, na redaccdo dada pelo
Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de Junho, por um doutor ou por espe-
cialista de mérito reconhecido.
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2 — No caso de cursos oferecidos em associagdo com outras instituigdes
de ensino superior ou de investigacao, o orientador sera um doutor, ou
especialista de mérito reconhecido de uma das instituigdes envolvidas.

3 — A orientagdo da elaboragdo da dissertagdo, do trabalho de projecto
e do relatorio de estagio podera ser feita em regime de co-orientagdo, quer
por orientadores nacionais, quer nacionais e estrangeiros. Neste caso, o
co-orientador tera que ser doutor ou especialista de mérito.

4 — O orientador e eventual co-orientador s3o nomeados pelo coor-
denador do curso sob parecer da respectiva comissdo cientifica.

5 — Nao podem ser nomeados para orientacdo da dissertacdo ou
de trabalho de projecto, pelo prazo de dois anos, os orientadores ou
co-orientadores de dissertac@o ou de trabalho de projecto a quem o jiri
nomeado nos termos do artigo 70.° haja atribuido classificagdo inferior a
50 % do valor atribuido aos pesos A e B, previstos no n.° 2 do artigo 72.°
e ainda os orientadores ou co-orientadores que tenham, nos trés anos
anteriores, mais de 50% dos estudantes orientandos prescritos, salvo
se a coordenacao do curso considerar que a prescri¢do ¢ imputavel
exclusivamente ao estudante.

6 — Cabe a comissao permanente, se existir, do 6rgdo de gestao
cientifica da Escola respectiva homologar, mediante proposta justificada
do coordenador do curso, a orientagdo da elaboragao da dissertagdo ou
do trabalho de projecto em regime de co-orientagdo, sempre que o co-
-orientador ndo tenha qualquer vinculo ao IPL.

Artigo 69.°
Submissio da dissertacio ou do relatorio de projecto

1 — A dissertagdo, o relatorio do trabalho de projecto e o relatorio de
estagio deverao ser entregues nos Servicos Académicos para avaliagdo
pelo coordenador do curso entre 30 de Junho (31 de Dezembro) do ano
lectivo a que se reporta a inscri¢do na unidade curricular dissertagao/
projecto e 30 de Setembro (15 de Fevereiro) seguinte, acompanhado de
relatorio subscrito pelo(s) orientador(es).

2 — O estudante que ndo tenha cumprido os prazos definidos no ponto
anterior devera, para efeitos de conclusdo do curso, candidatar-se a uma
nova edigao através de reinscrigdo na unidade curricular.

3 — A dissertacdo, o relatorio do trabalho de projecto e o relatorio
de estagio a submeter para avalia¢@o final poderdo ser redigidos em
portugués ou, ainda, em inglés, espanhol ou noutra lingua estrangeira,
em caso de graus conferidos em associa¢do ou parceria.

4 — A apresentagao grafica da dissertag@o ou do relatorio do trabalho
de projecto a submeter para avaliagdo final devera obedecer ao modelo
a disponibilizar em formato electronico.

5 — A dissertagdo ou o relatdrio do trabalho de projecto a submeter
para avaliacao final ndo podera exceder 80 paginas A4. Documentagao
complementar que seja considerada relevante podera ser junta a disser-
tacdo ou ao relatorio na forma de anexo independente com um méaximo
de 100 paginas A4.

6 — A dissertagdo ou o relatorio do trabalho de projecto redigidas
em portugués, inglés, espanhol ou noutra lingua estrangeira, deverdo
ser acompanhados de um resumo, com um minimo de 1500 caracteres e
um maximo de 2800 caracteres (excluindo espagos) redigido em inglés
(portugués), de acordo com o modelo a disponibilizar.

7 — A dissertagdo ou o relatorio do trabalho de projecto devera ser
submetida em suporte electronico (formato pdf ou equivalente em CD/
DVD) com permissdo de reproducio.

8 — A dissertagdo ou o relatorio do trabalho de projecto, o artigo e o
anexo, se existir, deverdo ser submetidos também em papel. Deverdo ser
entregues 5 a 7 copias, conforme o niimero de membros do jri, sendo
uma para arquivo da coordenagdo do curso.

Artigo 70.°
Constituicio, nomeacio e funcionamento do juri

1 — O juri para apreciagdo da dissertago ou do relatério do trabalho
de projecto ¢ homologado pelo 6rgdo de gestao cientifica da respectiva
Escola, sob proposta do coordenador do curso, ouvida a respectiva
comissdo cientifica de curso, até 20 dias apds a data da submisséo.

2 — O juri é obrigatoriamente constituido por:

a) Coordenador de curso ou membro da comissdo cientifica de curso,
que preside;

b) Orientador;

c) Professor, investigador doutorado ou especialista na area de conhe-
cimento da dissertagdo ou do projecto em apreciagdo.

Até ao limite maximo de cinco membros, o jari podera ainda incluir:

a) Até dois especialistas na area de conhecimento da dissertagéo ou
do projecto em apreciago, nacionais ou estrangeiros titulares do grau
de doutor ou especialistas de mérito reconhecido;

b) Co-orientador, se existir.
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3 — Nao existindo co-orientador e se, pela natureza do trabalho em
apreciagdo, se considerar necessaria a inclusdo de especialistas, um deles
devera ser externo ao IPL.

4 — Nao podem integrar os juris os doutores ou especialistas que,
nos termos do n.° 5 do artigo 68.°, ndo possam ser orientadores ou
co-orientadores e enquanto tal situagdo se mantiver, salvo se tiverem
sido orientadores ou co-orientadores da dissertagdo ou do trabalho de
projecto em apreciagao.

5 — As deliberagdes do juri sdo tomadas por maioria dos membros
que a constituem, através de votagdo nominal justificada, ndo sendo
permitidas abstengdes. Em caso de empate, o presidente do juri tem
voto de qualidade.

6 — Das reunides do juri sdo lavradas actas, das quais constam os
votos de cada um dos seus membros e a respectiva fundamentagao, a
qual podera ser comum a todos ou a alguns membros do juri.

7 — As actas das reunides do juri produzem efeito apos homologagao
pelo orgao de gestdo cientifica da respectiva Escola.

Artigo 71.°
Provas publicas de avaliacio

1 — As provas publicas para apreciagio da disserta¢do ou do relatério
do trabalho de projecto serdo realizadas até 20 dias uteis apos a data da
homologacéo do juri.

2 — Cabe a coordenacgéo do curso publicitar a realizagdo das provas
publicas através de edital (ou de outro meio considerado conveniente),
o qual devera incluir o titulo do trabalho, a identifica¢do do autor, a
identificagcdo dos membros do juri, a data, a hora e o local de realizagéo.

3 — As provas publicas ndo podem em caso algum exceder a duragdo de
noventa minutos, sendo recomendado que, como pratica corrente, tenham
uma durag@o de sessenta minutos. Cabe ao presidente do jiri fazer a gestdo
da duragao das provas publicas de acordo com as seguintes regras:

a) Os primeiros vinte minutos deverdo ser ocupados por uma apresen-
tacdo de sintese do trabalho a cargo do candidato, a qual, sem prejuizo
de rigor cientifico/técnico, deve ser também dirigida a um publico-alvo
constituido por ndo especialistas;

b) Os restantes quarenta a setenta minutos deverdo ser ocupados
pela discussdo do conteudo cientifico/técnico do trabalho, sendo divi-
didos em partes iguais pelas interven¢des dos membros do juri e pelo
candidato.

4 — No decorrer das provas publicas podem ser usadas a lingua
portuguesa e ainda as linguas inglesa, espanhola ou outra, nos casos de
cursos em associagao ou parceria.

Artigo 72.°

Classificacdo quantitativa do resultado
da prova piblica de avaliacdo

1 — E da responsabilidade do jiri fazer a avaliagio do conteudo
cientifico/técnico do trabalho submetido, da apresentacdo publica feita
pelo candidato e da prestagdo do candidato perante a arguéncia dos
membros do juri.

2 — Deverdo ser objecto de avaliagdo as seguintes componentes:

2.1 — Qualidade cientifica/técnica da dissertagdo ou do relatorio do
trabalho de projecto (PESO A):

a) Clareza e qualidade da escrita;

b) Estrutura do documento;

c¢) Capacidade revelada para aplicar conhecimentos na resolugao de
problemas ndo familiares;

d) Originalidade do problema/projecto abordado, das metodologias
usadas e das solugdes propostas;

e) Rigor cientifico/técnico;

f) Analise critica das solucdes propostas e dos resultados obti-
dos.

2.2 — Qualidade da apresentagdo publica em termos de (PESO B):

a) Clareza da exposigdo, incluindo a capacidade de comunicagao
para ndo especialistas;

b) Rigor cientifico/técnico;

¢) Capacidade de sintese.

2.3 — Discussao publica (PESO C): seguranga e capacidade de ar-
gumentagao.
Artigo 73.°
Cilculo da classificagdo final

1 — A classificagdo final atribuida a unidade curricular dissertagao/
projecto ¢ dada pela média ponderada, arredondada para o nimero inteiro
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mais proximo, das classificagdes atribuidas numa escala de 0 a 20 aos
componentes da avaliagdo A a C de acordo com os seguintes pesos:
A: 60%
B: 15%
C:25%

2 — O langamento da classificagao final é da competéncia do coor-
denador do curso e deve ser efectuado no prazo de 10 dias a contar da
data da homologacao da acta do juri pelo o6rgao de gestao cientifica da
Escola. O coordenador do curso pode delegar esta competéncia noutro(s)
membro(s) da comissio cientifica do curso.

3 — O estudante que ndo tenha obtido aprovagio devera, para efeitos
de concluséo do curso, efectuar uma nova inscri¢do na unidade curricular
de dissertagdo/projecto.

Artigo 74.°
Realizacio de estagio

Cabe ao coordenador de curso, ouvida a comissio cientifica de curso
definir o programa do estagio.

SECCAO IX
Consulta de provas, reclamagdes e recursos

Artigo 75.°

Consulta de provas e esclarecimentos

1 — Ap6s a afixagdo das classificagdes das provas escritas ou que
tenham um suporte documental sera facultado aos estudantes o direito
de acesso a prova realizada, dentro dos dois dias tteis subsequentes a
afixago das pautas com os resultados.

2 — A cotag@o de cada prova ¢ a de 0 a 20 valores, devendo ser
explicitadas com clareza as cotagdes parciais quando a natureza da
prova o permita.

3 — Os docentes deverdo prestar aos estudantes que o solicitem os
esclarecimentos necessarios sobre a avaliagdo da prova.

4 — Cada Escola instituira os mecanismos que considerar mais ade-
quados ao eficaz exercicio do direito de acesso dos estudantes as suas
provas de avaliac@o.

Artigo 76.°
Reclamacio

1 — Os estudantes podem apresentar reclamagao da classificagdo
atribuida nas provas intercalares escritas ou que tenha um suporte do-
cumental de avaliagdo e no exame final da unidade curricular.

2 — As reclamagdes das classificacdes atribuidas sao dirigidas, por
escrito, ao coordenador de curso, que as remetera ao docente responsavel
pela unidade curricular.

3 — As reclamagdes devem ser acompanhadas do comprovativo de
pagamento da taxa devida e apresentadas no prazo de trés dias tteis
contados da data da afixag@o dos resultados.

4 — O prazo para decidir das reclamagoes ¢ de quatro dias uteis,
devendo o resultado ser comunicado ao estudante, por escrito, pela
direcgdo da Escola.

5 — O prazo a que se refere o numero anterior suspende-se durante
o més de Agosto.

6 — O original da reclamag@o, a decisdo que sobre ele haja recaido
e o comprovativo de que a mesma foi notificada ao estudante devem
ficar arquivados no seu processo individual.

7 — Sao liminarmente indeferidas as reclamag¢des ndo fundamentadas
ou apresentadas fora do prazo, excepto, neste Giltimo caso, quando o
atraso ndo possa ser imputado ao estudante.

8 — Nio ha lugar a reclamagdo da classificagdo de provas orais
podendo dela haver recurso se tiver havido preterigdo de formalidades
legais.

Artigo 77.°
Recursos

1 — Da decis@o que haja recaido sobre as reclamacgdes cabe re-
curso.

2 — Os recursos sdo dirigidos ao presidente do conselho directivo
ou director da Escola.

3 — O recurso deve ser interposto no prazo maximo de dois dias
uteis contados da data da notificacdo da decisdo que recaiu sobre a
reclamagao.

4 — O recurso devera ser fundamentado.

5 — Serdo liminarmente indeferidos os recursos ndo fundamentados
ou apresentados fora de prazo.
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6 — O presidente do conselho directivo ou o director da Escola de-
verdo proferir decisdo fundamentada nos cinco dias titeis subsequentes.

7 — O prazo a que se refere o niimero anterior suspende-se durante
o més de Agosto.

8 — Se o estudante ndo se conformar com a decisdo pode dela interpor
recurso, no prazo de cinco dias uteis, para o presidente do Instituto.

9 — Se a decisdo proferida pelo presidente do conselho directivo
ou director da Escola, ou em caso de recurso desta pelo presidente do
Instituto, for favoravel ao estudante, deve o presidente do conselho di-
rectivo ou o director da Escola lavrar no livro de termos a classificagao
atribuida e comunicar a classificagdo ao docente da unidade curricular.
Se a decisdo for de improcedéncia, sera comunicada a manutengao da
classifica¢do ao docente da unidade curricular.

Artigo 78.°
Requerimentos

1 — As reclamagdes e as petigdes de recurso sdo entregues nos Ser-
vigos Académicos, sendo devidas no acto da entrega as taxas e /ou
emolumentos fixadas.

2 — Serao reembolsadas todas as taxas pagas nas reclamagoes e re-
cursos em que os estudantes obtenham provimento, ainda que s6 a final.

Artigo 79.°
Isenc¢ao das taxas de reclamagao ou recurso

O presidente do conselho directivo ou o director da Escola ou o
presidente do Instituto, em sede de recurso da decisdo que aqueles ha-
jam proferido, podem isentar, no todo ou em parte, o reclamante ou o
recorrente do pagamento das taxas devidas pela reclamagao ou recurso,
tendo em conta a situa¢do economica do estudante, documentalmente
comprovada, e desde que este o haja requerido na reclamagio ou na
peticdo de recurso.

Artigo 80.°
Efeitos da interposicio de reclamacio ou recurso

Na pendéncia de reclamagdo ou recurso da classificagdo de uma
prova, as provas subsequentes a realizada e que dependam do resultado
desta serdo consideradas sem efeito se a reclamagdo ou recurso vierem a
ser declarados procedentes, salvo se o resultado obtido nestas for mais
favoravel ao reclamante ou ao recorrente.

SECCAO X
Do registo académico

Artigo 81.°
Registo académico

1 — O registo académico das classificagdes ¢ feito junto dos Ser-
vicos Académicos pelos responsaveis pelas unidades curriculares nos
prazos fixados para o semestre em que foi obtida a classificagdo. No
caso de unidades curriculares anuais, o registo académico ¢ efectuado
nos prazos correspondentes ao 2.° semestre. Deverao ser registadas
todas as classificagdes, aprovagdes e reprovacdes, numa escala de
0 a 20, bem como outros elementos que devam constar do registo
académico.

2 — Deverdo, igualmente, ser registadas as creditagdes e as classifi-
cagdes numa escala de 0 a 20, nos casos em que lhes haja sido atribuida
classificagdo.

3 — O registo académico esta condicionado a existéncia de uma
inscri¢do valida na unidade curricular correspondente.

Artigo 82.°
Média de curso

1 — Nos graus académicos de licenciado e mestre ¢ atribuida uma
classificagao final na escala de 0 a 20, apurada da seguinte forma:

a) Multiplica-se a classificag@o final obtida pelo estudante a cada
uma das unidades curriculares integrantes do respectivo plano de es-
tudos pelo nimero de créditos ECTS da respectiva unidade curricular.
A soma dos resultados obtidos ¢ seguidamente dividida pelo niimero
de créditos total do curso.

b) Ao resultado final obtido nos termos da alinea anterior sdo adicio-
nadas 3 décimas por cada ano lectivo em que o estudante haja obtido
aproveitamento em unidades curriculares que totalizem, pelo menos,
60 créditos ECTS, ou 5 décimas se o estudante tiver sido a elas apro-
vado, ou em avaliag@o continua ou na época normal de exames.
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¢) O resultado calculado nos termos das alineas anteriores ¢ arre-
dondado para a unidade imediatamente superior ou inferior, consoante
atinja ou ndo 5 décimas.

2 — A classificagao final do estudante a que haja sido atribuida credita-
¢do sem classificagdo ¢ determinada exclusivamente com base nas unidades
curriculares a que haja obtido classificagdo. Nesta eventualidade o nimero
total de créditos a considerar para apurar a média final ¢ o das unidades
curriculares que para tal contribuiram com a respectiva classificago.

3 — Para apuramento da classificacdo final do grau de licenciado ob-
tido pelos estudantes nos novos ciclos de estudos adequados a Bolonha,
ao abrigo do regime de transico, consideram-se para efeitos do calculo
da média a totalidade dos créditos apurados por creditagdo da formagdo
anterior e dos que o estudante ainda haja que realizar para concluir o
curso. O célculo da média final sera efectuado nos termos das alineas a) e
¢) don.® 1 do presente artigo. O resultado obtido, apds o arredondamento
previsto na alinea c), sera acrescido de 10 décimas.

4 — A partir do ano lectivo de 2007-2008 os pesos das diferentes
unidades curriculares deverdo ser considerados iguais aos respectivos
créditos ECTS.

5 — A verificar-se a eventualidade de por algum motivo o estudante
necessitar fundamentadamente do calculo da média num determinado
ano, esta sera calculada de acordo com as regras fixadas no n.° 1 deste
artigo. A média num determinado ano calculada nos termos deste nimero
¢ irrelevante para o calculo da média final do curso.

Artigo 83.°

Emissio de carta de curso, certidiao do registo
de grau e suplemento ao diploma

1 — A emissdo da carta de curso ¢ acompanhada da emissao do corres-
pondente suplemento ao diploma nos termos do Decreto-Lei n.° 42/2005,
de 22 de Fevereiro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de
Junho no prazo maximo de 90 dias apos a conclusio do ano lectivo.

2 — (Revogado).

CAPITULO I

Do pagamento de propinas

Artigo 84.°
Propinas

1 — Os estudantes matriculados nas Escolas integradas no Instituto
Politécnico de Leiria estdo obrigados, nos termos da lei, ao pagamento
de propinas.

2 — As propinas sdo integralmente devidas como contrapartida da
matricula/inscri¢do num determinado ano lectivo do 1.° e do 2.° ciclo,
independentemente do numero de unidades curriculares em que o estu-
dante se inscreva, exceptuando-se os regimes especiais previstos para
os estudantes em regime de tempo parcial.

3 — O valor da propina, em cada ano lectivo, para os cursos de licen-
ciatura e do ciclo de estudos conducente ao grau de mestre, quando a sua
conjugagdo com um ciclo de estudos conducente ao grau de licenciado seja
indispensavel ao acesso a uma determinada actividade, sera fixado anu-
almente até 30 dias antes do inicio das respectivas matriculas/inscrigoes.

4 — Se o valor da propina nao for fixado dentro do prazo previsto
no numero anterior, o valor da propina sera igual ao valor da propina
do ano lectivo anterior, actualizado nos termos da lei.

5 — Nao estdo abrangidos pelo presente capitulo os cursos de pos-
-graduacdo ndo previstos no n.° 2 do presente artigo, os cursos de espe-
cializagdo e de formagdo complementar, sendo delegada quanto a estes
cursos no presidente do Instituto a competéncia para fixar, ouvidas as
Escolas, as propinas e a respectiva modalidade de pagamento.

Artigo 85.°
Modalidades de pagamento

1 — Em cada ano lectivo, o pagamento da propina desse ano sera
efectuado de acordo com uma das seguintes modalidades:

a) Para os estudantes que a data de inicio da respectiva matricula/ins-
cri¢do sejam devedores de uma ou mais prestagdes de propinas relativas
a anos anteriores, o pagamento sera efectuado na totalidade no acto da
matricula/inscri¢do e a matricula/inscrigao sé sera aceite se o estudante
liquidar integralmente no mesmo acto as propinas em atraso;

b) Os estudantes que tenham as propinas relativas aos anos anteriores
devidamente regularizadas poderdo efectuar o pagamento nos termos
seguintes:

b.1) Na totalidade, no acto da matricula;
b.2) Em prestagdes, a fixar anualmente por despacho do presidente
do Instituto;
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¢) O pagamento das propinas devidas pela matricula/inscrigao no 2.° ci-
clo sera efectuado em niimero de prestagdes a fixar por despacho do
presidente do Instituto.

2 — O pagamento da propina devera ser efectuado via multibanco
SIBS/ATM. Em casos excepcionais, devidamente fundamentados, po-
dera ser autorizado o pagamento em numerario, cheque ou multibanco
SIBS/TPA.

Artigo 86.°
Regime aplicavel em caso de colocaciio noutra instituicio

Em caso de anulag@o da matricula/inscrigdo, por colocag@o noutra
institui¢do de ensino superior, publica ou privada, observar-se-a o se-
guinte:

a) Até 10 dias Uteis ap6s o termo do prazo de matricula/inscri¢do, o
estudante tem direito ao reembolso total dos pagamentos efectuados,
mediante pedido dirigido nesse sentido ao presidente do Instituto;

b) Quando o pedido seja feito até 31 de Dezembro do ano em curso,
o estudante tem direito ao reembolso da quantia paga, deduzido de 20 %
do valor fixado para a propina do respectivo ano lectivo;

¢) Para além das circunstancias e dos prazos previstos nas alineas an-
teriores, ndo ha lugar a qualquer reembolso de importancias pagas a
titulo de propina.

Artigo 87.°
Regime excepcional de pagamento em prestacdes

Em casos devidamente fundamentados, mediante pedido dirigido ao
presidente do Instituto, ouvida a direcc@o da respectiva Escola, podera
ser autorizado o pagamento das propinas em ntimero de prestagdes
superiores ao estipulado no artigo 85.° ndo podendo, em caso algum,
ultrapassar o dia 31 de Julho do ano lectivo a que se reportam.

Artigo 88.°
Constituicio em mora e pagamento fora de prazo

1 — O estudante que néo efectuar o pagamento de uma das prestagoes
da propina nos prazos estabelecidos no despacho referido na alinea b.2)
do n.° 1 do artigo 85.° fica constituido em mora.

2 — As Escolas ndo poderdo publicitar os resultados das avaliagdes
nem emitir quaisquer documentos relativos aos estudantes que se en-
contrarem em mora no pagamento das prestagdes da propina.

3 — O atraso no pagamento de uma das prestagdes implica a aplicagéo
de uma penalidade nos seguintes termos:

a) Nos primeiros 5 dias a seguir ao ultimo dia do prazo — € 5,00;
b) Do 6.° a0 15.° dia a seguir ao ultimo dia do prazo — € 15,00;
¢) Do 16.° a0 30.° dia a seguir ao ultimo dia do prazo — € 30,00;
d) Mais de 30 dias — € 60,00.

4 — Nao havera lugar a aplicagdo da penalidade se o estudante com-
provar a impossibilidade de ter efectuado o pagamento no prazo fixado,
desde que o faga nos 10 dias subsequentes ao termo do impedimento.

5 — Nao serdo aplicadas as san¢des previstas nos numeros anteriores
se 0 atraso ou 0 nao pagamento da propina for da responsabilidade de
entidade oficial.

6 — Pode o presidente do Instituto, a requerimento devidamente
fundamentado do estudante, isenta-lo da aplicagdo das sangdes previstas,
se considerar relevantes os motivos invocados para o ndo pagamento de
uma ou mais prestagdes da propina.

Artigo 89.°
Consequéncias do nio pagamento de propinas

1 — O ndo pagamento de duas prestagdes sucessivas ou interpoladas
implica o vencimento de todas as prestagdes previstas no despacho
referido na alinea b.2) do n.° 1 do artigo 85.°

2 — O ndo pagamento de duas prestacdes sucessivas ou interpoladas,
ou nio pagamento da totalidade da propina por parte do estudante até
31 de Julho, para além da penalidade referida na alinea d) do n.° 3
do artigo 88.°, implica sem necessidade de notificagdo prévia, a sus-
pensado imediata da matricula e da inscrigao anual com a privagao do
direito de acesso aos apoios sociais, até a regularizagdo dos débitos
acrescidos dos respectivos juros, conforme a alinea b) do artigo 29.
°da Lei n.° 37/2003, de 22 de Agosto, alterada pela Lei n.° 49/2005,
de 30 de Agosto.

3 — O estudante que se tenha colocado na situag@o de suspensdo
da matricula e da inscrigdo anual ndo podera, até a regularizagdo do
pagamento, frequentar as aulas, apresentar-se a avaliacdo e utilizar
os servigos prestados pelos Servicos de Acgdo Social, nomeadamente
cantinas, bares e residéncias.
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4 — O nao pagamento da propina em divida até 31 de Julho, no todo
ou em parte, implica a nulidade de todos os actos curriculares praticados
no ano lectivo a que o incumprimento da obrigacdo se reporta, conforme
a alinea a) do artigo 29.° da Lei n.° 37/2003, de 22 de Agosto, alterada
pela Lei n.° 49/2005, de 30 de Agosto.

5 — O pagamento da propina apds 31 de Julho, sem prejuizo das
consequéncias referidas nos nimeros anteriores, apenas permite que
o estudante se apresente as épocas de exame subsequentes a esta data.

6 — Naio sera aceite a matricula/inscri¢do do estudante que néo efec-
tuar o pagamento das propinas nos termos do disposto no artigo 85.°

7 — Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, as propinas em
mora serdo sempre devidas, nos termos previstos na lei de financiamento
que regular o financiamento das institui¢des do ensino superior.

Artigo 90.°
Estudantes bolseiros

1 — No que respeita aos estudantes bolseiros dos Servigos de Acgao
Social, o pagamento da propina sera diferido até decisdo do processo
e ao pagamento da primeira prestagdo pelo Ministério da Ciéncia, Tec-
nologia e Ensino Superior.

2 — Compete aos Servigos Académicos promover o envio, imediata-
mente apos o término do periodo de matriculas, aos Servigos de Acgdo
Social da relagdo nominal dos estudantes que solicitaram o adiamento
ao abrigo do numero anterior, para analise prioritaria.

Artigo 91.°
Contagem dos prazos

A contagem dos prazos previstos no presente capitulo ¢ feita em dias
de calendario, salvo se for indicada outra forma de contagem.

Artigo 92.°
Pagamento das propinas em caso de actualizacio supletiva

A verificar-se a eventualidade prevista no n.° 4 do artigo 84.° o pre-
sidente do Instituto fixara por despacho o niimero e montante das pres-
tagdes em que as propinas serdo pagas.

Artigo 93.°
Delegaciio de competéncias

O presidente do Instituto podera delegar nos vice-presidentes ou nos
orgaos de gestdo das Escolas as competéncias que lhe sdo conferidas
pelo presente capitulo.

CAPITULO 111

Adequacio ao processo de Bolonha

SECCAO1

Regime de transi¢ao dos cursos de bacharelato e licenciatura
ministrados no Instituto Politécnico de Leiria para a nova
organizagao decorrente da adequagao ao processo de Bolonha

Artigo 94.°

Regra geral

1 — A coexisténcia entre a nova organizacdo de estudos e a anterior
ndo pode exceder um ano lectivo.

2 — Exceptuam-se do disposto no niimero anterior os cursos diurnos
organizados em 10 semestres lectivos (B+L).

Artigo 95.°

Transicao dos estudantes matriculados
nos 1.° e 2.° anos no ano lectivo anterior

1 — Transitam para a nova organizacao de estudos os estudantes que,
no ano lectivo anterior, se encontravam matriculados nos 1.° € 2.° anos.

2 — Aos estudantes que hajam transitado para a nova organizago
de estudos, nos termos do niimero anterior, para concluir o curso de
licenciatura ndo podera ser exigido um niimero de créditos superior
ao que resultar da diferenca entre o niimero total de créditos do plano
de estudos da nova organizacéo curricular e o nimero de créditos que
correspondam as unidades curriculares ja realizadas, apurado este de
acordo com o regime de creditagdo na nova organizagdo de estudos da
formagdo obtida na anterior organizagdo.
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3 — Da aplicagdo do disposto no numero anterior nao pode resultar
para o estudante um niimero de semestres lectivos superior ao niimero
de semestres fixados para a nova organizagdo de estudos.

Artigo 96.°

Transicao dos estudantes do regime diurno que tendo estado,
no ano lectivo anterio
matriculados no 3.° ano niao hajam concluido o bacharelato

Aos estudantes que, no plano de estudos anterior, se encontravam
matriculados no 3.° ano e ndo hajam concluido o grau de bacharel
aplica-se, com as necessarias adaptagdes, o disposto no artigo anterior,
podendo o niimero de créditos referido no seu n.° 2 ser acrescido de um
maximo de 15 créditos.

Artigo 97.°

Transicao dos estudantes do regime nocturno que tendo estado,
no ano lectivo anterior matriculados
no 3.° ano ou no 4.° ano, nao hajam concluido o bacharelato

Aos estudantes que, no plano de estudos anterior, se encontravam
matriculados no 3.° ano ou no 4.° ano e ndo hajam concluido o grau
de bacharel aplica-se, com as necessarias adaptacdes, o disposto no
artigo 95.°, podendo o niimero de créditos referido no seu n.° 2 ser
acrescido de um maximo de 15 créditos.

Artigo 98.°

Transicao para o curso adequado dos estudantes do regime diurno
que concluiram o bacharelato no ano anterior e ou se encontrem
matriculados no 2.° ciclo da licenciatura bietapica dos cursos do
regime diurno.

1 — Aos estudantes que, no plano de estudos adequado, se encontrem
matriculados num dos anos do entdo 2.° ciclo de licenciatura bietapica
ou hajam concluido, no ano anterior, o bacharelato aplicar-se-do as
seguintes regras:

a) Se o curso de bacharelato e licenciatura estiver organizado em
8 semestres o estudante deve obter um maximo de 15 créditos de entre
unidades curriculares do novo plano de estudos e ou as que correspondam
as unidades curriculares integrantes do 2.° ciclo do plano de estudos
adequado a que ja hajam obtido aproveitamento;

b) Se o curso de bacharelato e licenciatura estiver organizado em
10 semestres o estudante deve obter um maximo de 30 créditos de entre
unidades curriculares do novo plano de estudos e ou as que correspondam
as unidades curriculares integrantes do 2.° ciclo do plano de estudos
adequado a que ja hajam obtido aproveitamento.

2 — Aos estudantes que hajam completado os créditos previstos no
numero anterior sera conferido o grau de licenciado no curso adequado.
No suplemento ao diploma certificar-se-ao as unidades de crédito re-
alizadas.

Artigo 99.°

Coexisténcia entre a nova organizagiio de estudos e a anterior para os
estudantes que concluiram o bacharelato no ano lectivo 2006-2007
e poderiam transitar para o 2.° ciclo da licenciatura bietapica, ou
que ja se encontrem matriculados nesta.

1 — Os estudantes que no ano lectivo 2006-2007 concluirem o bacha-
relato e possam matricular-se no prazo legal no 2.° ciclo da licenciatura
bietapica no ano lectivo 2007-2008, ou ja se encontrem matriculados
nesta, poderdo concluir a sua licenciatura no curso que foi objecto de
adequagdo desde que o requeiram até 31 de Julho de 2007, procedam
a matricula no prazo legalmente fixado para o efeito e reinam todas as
condicdes legais para o efeito na data em que se iniciarem as aulas no
1.° semestre do ano lectivo 2007-2008, nos termos seguintes:

a) Se o curso de bacharelato e licenciatura estiver organizado em
8 semestres os estudantes poderdo matricular-se na licenciatura no
ano lectivo 2007-2008, obtendo o grau de licenciado no curso que
foi objecto de adequagdo desde que concluam a licenciatura até 31 de
Dezembro de 2008;

b) Se o curso de bacharelato e licenciatura estiver organizado em
10 semestres os estudantes poderdo matricular-se na licenciatura no
ano lectivo 2007-2008 e no ano lectivo 2008/2009 obtendo o grau de
licenciado no curso que foi objecto de adequacdo desde que concluam
a licenciatura até 31 de Dezembro de 2009.

2 — Os estudantes que ndo concluam a licenciatura até ao termo do prazo
previsto nas alineas a) e b) do numero anterior, respectivamente, transitam
para o curso adequado, obtendo o grau de licenciado no plano de estudos
do curso adequado, de acordo com as regras do presente capitulo.
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3 — Transitam igualmente para o curso adequado de acordo com as
regras previstas na presente sec¢ao os estudantes previstos na alinea b)
do n.° 1 do presente artigo se concluido o ano lectivo 2007-2008 ndo
transitarem, nos termos do presente capitulo, para o 2.° ano do 2.° ciclo
da licenciatura bietapica.

4 — Os estudantes que requeiram a conclusdo do curso nos termos
do disposto no presente artigo deverdo proceder a liquidagao integral
das propinas no acto da inscrigao.

5 — Os estudantes poderdo em qualquer altura solicitar a transigao
para o curso adequado, obtendo o grau de licenciado no plano de estudos
do curso adequado, nos termos fixados nos artigos anteriores.

Artigo 100.°

Numero minimo de créditos ECTS necessarios
para a obtencdo do grau de licenciado

Nenhum estudante pode obter o grau de licenciado sem que nos termos
do disposto nos artigos anteriores haja obtido 180 créditos ECTS.

Artigo 101.°
Data a considerar para efeitos da conclusio do curso

No ambito do processo de transigao dos cursos para a nova organizagao
decorrente da adequag@o ao processo de Bolonha considerar-se-a como
data da conclusdo do curso a data da realizagdo com aproveitamento da
ultima unidade curricular a que o estudante haja obtido aproveitamento
na nova ou na anterior organizagao de estudos, devendo fazer-se constar
na certiddo que “o grau de licenciado foi conferido no curso ...., registado
sob on.® ..., pelo Despacho .../.... Do Director Geral do Ensino Supe-
rior, publicado no Diario da Republica, 2.* série de ...., com o plano de
estudos constante do Aviso publicado no Diario da Republica, 2.? série
de ....”, por creditagdo na sua organizacgdo de estudos da formagao obtida
na organizacdo anterior (Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de Margo, na
redacg@o dada pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de Junho).”.

Artigo 102.°
Cursos de enfermagem

1 — Salvo o disposto no artigo 94.°, a secg@o I do presente capitulo
nao se aplica aos cursos de enfermagem.

2 — O presidente do Instituto, por delegacdo do conselho geral,
ouvidos os orgaos de gestdo cientifica e pedagogica das respectivas
Escolas e tendo em conta o espirito do presente capitulo, regulara por
despacho o regime de transic¢do curricular aplicavel aos cursos referidos
no n.° 1 do presente artigo.

SECCAO II

Regime de creditagdo na organizagao de estudos
dos cursos adequados
a Bolonha da formagao obtida na organizagao anterior

Artigo 103.°

Conversao das horas lectivas em créditos

1 — Cada semestre lectivo dos planos de estudos objecto de ade-
quagao a Bolonha sdo equivalentes a 30 créditos semestrais e cada ano
lectivo dos referidos planos de estudos sdo equivalentes a 60 créditos
anuais.

2 — O niimero de créditos a atribuir a cada disciplina do plano de
estudos objecto de adequagdo ¢ proporcional ao numero de horas lectivas
semanais que tinha no plano objecto de adequagdo em relagdo ao total
de horas lectivas semanais do conjunto das disciplinas do respectivo
semestre.

3 — Nos planos de estudos que contenham disciplinas semestrais
e disciplinas anuais, as disciplinas anuais serfo consideradas como se
fossem ministradas autonomamente no primeiro e no segundo semestre,
ou seja, como se as disciplinas fossem I e II.

4 — Nos casos em que o plano de estudos do curso objecto de ade-
quacgdo indique o nimero de horas de trabalho o niimero de créditos
a atribuir a unidade curricular é o que resultar da divisdo do nimero
de horas de trabalho referido no plano de estudos por 27, conforme
resulta do n.° 4 do artigo 4.° do Regulamento de Aplicag¢do do Sistema
de Créditos Curriculares aos Cursos do Instituto Politécnico de Leiria,
Regulamento n.° 16/2006, publicado na 2.* série do Didrio da Repuiblica
n.° 58, de 22 de Margo.

5 — A atribuigao de créditos aos estagios curriculares ndo incluidos
nos semestres lectivos, ou seja, que embora obrigatdrios nos termos dos
planos de estudos decorriam para 14 dos semestres lectivos, sera igual
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ao que resultar da multiplicagdo do nimero de dias efectivos de estagio
por sete horas de trabalho dia, dividido por 27. O resultado da operagdo
sera arredondado por defeito ou por excesso conforme seja inferior ou
superior a 0,5 da unidade.

6 — Por despacho do presidente do Instituto serfo aprovadas as ta-
belas de conversdo em créditos das anteriores organizagdes dos planos
de estudos para efeitos de aplicagdo do presente capitulo.

Artigo 104.°

Calculo do nimero de créditos obtidos na anterior
organizacio de estudos

1 — Os créditos obtidos pelo estudante na anterior organizagdo do
plano de estudos a considerar no processo de transi¢@o para o novo plano
de estudos dos cursos adequados a Bolonha ¢ igual a soma dos créditos
atribuidos as disciplinas e demais unidades curriculares ou estagios que
haja realizado com aproveitamento naquele plano de estudos, calculados
nos termos do artigo anterior.

2 — Todos os créditos obtidos na anterior organizagao serao conside-
rados na nova organizagio dos planos de estudos adequados a Bolonha.

Artigo 105.°

Calculo do nimero de créditos necessarios para a conclusio do curso
dos estudantes matriculados no ano lectivo 2006-2007 no 3.° ano
do bacharelato ou na licenciatura se a anterior organizacio B+L
era de quatro anos.

1 — Se nos termos dos artigos anteriores o estudante tiver obtido,
pelo menos, 195 créditos obtém automaticamente o grau de licenciado
na nova organizacdo de estudos.

2 — Se o estudante tiver obtido, pelo menos, 180 créditos e menos
de 195 podera ter de realizar as unidades curriculares necessarias para
obter 195 créditos se o drgdo de gestdo cientifica da respectiva Escola
considerar que tal ¢ absolutamente necesséario para que obtenha uma
formagdo coerente na area de estudos do curso em que se encontra
matriculado.

3 — A verificar-se a eventualidade referida no niimero anterior o
estudante escolhera as unidades curriculares necessarias para obter os
195 créditos de entre o elenco de unidades curriculares de especializagdo
do respectivo curso constantes do processo de adequagao apresentado na
Direcc¢ao-Geral do Ensino Superior ou, na sua auséncia, de um elenco
de unidades curriculares de especializagdo previamente definido pelo
orgdo de gestdo cientifica.

4 — Conclui automaticamente a licenciatura o estudante que tendo
obtido na anterior organizagdo do plano de estudos, pelo menos, 180
créditos haja nela obtido aproveitamento a disciplinas que contivessem os
contetidos dos programas de todas as unidades curriculares classificadas
de especializagdo na nova organizagéo do plano de estudos, ou que realize
as que lhe faltem ainda que a soma dos créditos seja inferior a 195.

Artigo 106.°

Calculo do nimero de créditos necessarios para a conclusio do curso
dos estudantes matriculados no ano lectivo 2006-2007 no 3.° ano
do bacharelato ou na licenciatura se a anterior organizacio B+L
era de cinco anos.

1 — Se nos termos dos artigos 103.° e 104.° o estudante tiver obtido,
pelo menos, 210 créditos obtém automaticamente o grau de licenciado
na nova organizacdo de estudos.

2 — Se o estudante tiver obtido, pelo menos, 180 créditos e menos
de 210 podera ter de realizar as unidades curriculares necessarias para
obter 210 créditos se o drgdo de gestdo cientifica da respectiva Escola
considerar que tal ¢ absolutamente necessario para que obtenha uma
formagdo coerente na area de estudos do curso em que se encontra
matriculado.

3 — A verificar-se a eventualidade referida no niimero anterior o
estudante escolhera as unidades curriculares necessarias para obter os
210 créditos de entre o elenco de unidades curriculares de especializagao
do respectivo curso constantes do processo de adequagio apresentado na
Direcc¢ao-Geral do Ensino Superior ou, na sua auséncia, de um elenco
de unidades curriculares de especializagdo previamente definido pelo
orgdo de gestdo cientifica.

4 — Conclui automaticamente a licenciatura o estudante que tendo
obtido na anterior organizagao do plano de estudos, pelo menos, 180 cré-
ditos haja nela obtido aproveitamento a disciplinas que contivessem
os contetidos dos programas de todas as unidades curriculares classi-
ficadas de especializagdo na nova organizagdo do plano de estudos,
ou que realize as que lhe faltem ainda que a soma dos créditos seja
inferior a 210.
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Artigo 107.°

Cilculo do nimero de créditos necessarios para a conclusio
do curso dos estudantes matriculados
no ano lectivo 2006-2007 nos 1.° e 2.° anos dos cursos

1 — O numero de créditos ja realizados pelo estudante € o que resultar
da aplicagdo dos artigos 103.° e 104.°

2 — O numero de créditos necessarios para o estudante concluir
a licenciatura no curso adequado a Bolonha ¢ igual a diferenca entre
o nimero de créditos que ele realizou na anterior organizacio e os
180 créditos da nova organizagdo curricular.

3 — A obtengdo do niimero de créditos necessarios para a conclusdo
do curso ndo podera resultar do aproveitamento em unidades curricula-
res que tenham o mesmo conteudo programatico das disciplinas a que
o estudante ja haja obtido aproveitamento na anterior organizagido do
plano de estudos.

4 — Para efeitos do disposto no numero anterior o 6rgdo de gestdo
cientifica elaborard uma grelha de correspondéncia das disciplinas
do anterior plano de estudos com as unidades curriculares do novo
plano de estudos que visam a aquisi¢do de conhecimentos de idéntica
natureza.

5 — O o6rgdo de gestdo cientifica podera fixar um elenco minimo
de unidades curriculares do novo plano de estudos a que cada estu-
dante devera obrigatoriamente obter aproveitamento para concluir a
licenciatura, desde que este ndo obrigue a obtencdo de mais de 180
créditos, caso em que o estudante escolhera de entre o elenco as uni-
dades curriculares necessarias para os obter.

Artigo 108.°

Numero minimo de estudantes necessarios para a coexisténcia entre
anova organizacio de estudos e a anterior para os estudantes que
concluiram o bacharelato no ano lectivo 2006-2007 e poderiam
transitar para o 2.° ciclo da licenciatura bietapica, ou que ja se
encontrem matriculados nesta

1 — A coexisténcia entre a nova organizagio de estudos e a anterior
prevista no artigo 99.° s6 sera assegurada nos cursos em que o nimero
de estudantes que o requeiram e efectivamente se matriculem seja,
pelo menos, 15.

2 — Se o niimero de estudantes for inferior a 15 podera permitir-se,
a requerimento do estudante, a coexisténcia entre a nova organizagdo
de estudos e a anterior desde que os estudantes interessados declarem,
expressamente e por escrito, prescindir da organizagio de actividades
lectivas; nesta eventualidade o acompanhamento dos estudantes sera
efectuado em regime de tutoria.

Artigo 109.°

Casos Omissos

Os casos omissos serdo resolvidos por despacho do presidente do
Instituto, ouvido o conselho de gestdo.

Artigo 110.°
Duvidas de Interpretacao

As duvidas de interpretacédo serdo resolvidas por despacho do presi-
dente do Instituto, ouvido o conselho de gestdo.

CAPITULO IV

Regimes especiais

SECCAO I

Estatuto de estudantes dirigentes estudantis, e outros estudantes
envolvidos em actividades pedagodgicas relevantes
e actividades culturais de interesse para a comunidade académica

Artigo 111.°
Ambito de aplicacio

O presente estatuto aplica-se aos dirigentes estudantis, aos estudantes
que por via electiva integrem a coordenagao dos nucleos de cursos ou
outras formas de organizagdo estudantil reconhecidas pelos estatutos
ou regulamentos do IPL ou das Escolas Superiores nele integradas, e
aos estudantes que participem em actividades culturais devidamente
organizadas pelo IPL ou pelas Escolas, ou por eles reconhecidas, no-
meadamente grupos de teatro, musica e tunas académicas.
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Artigo 112.°
Conceito de dirigente estudantil

Para efeitos do disposto na presente secgio ¢ considerado dirigente
estudantil todo o estudante do IPL que seja eleito para os 6rgdos sociais
da associacdo de estudantes, desde que esta esteja legalmente consti-
tuida, ou seja membro de quaisquer dos 6rgaos do IPL ou da Escola a
que pertence.

Artigo 113.°

Direitos dos estudantes dirigentes estudantis
1 — Os estudantes dirigentes estudantis tém direito a:

a) Requerer um exame mensal, excepto no més de Agosto, para além
dos exames nas épocas normais e especial ja consagradas na legislagdo
em vigor;

b) Adiar a apresentagdo de trabalhos e relatorios escritos, de acordo
com as normas internas em vigor no respectivo estabelecimento de
ensino;

c¢) Realizar, em data a combinar com o docente, os testes escritos a
que ndo tenham podido comparecer devido ao exercicio de actividades
associativas inadiaveis.

2 — O direito consagrado no n.° 1 pode ser exercido de forma
ininterrupta, por opgdo do dirigente associativo, durante o mandato,
no periodo de 12 meses subsequente ao fim do mesmo, desde que
nunca superior ao lapso de tempo em que foi efectivamente exercido
o mandato.

3 — O exercicio do direito consagrado na alinea a) do n.° 1 impede
a realizacdo do mesmo exame nos dois meses subsequentes.

4 — Os dirigentes das Associagdes de Estudantes que gozem do es-
tatuto de dirigentes estudantis podem submeter-se a avaliagdo na época
especial até ao limite de quatro unidades curriculares.

Artigo 114.°
Direitos dos estudantes que integram a coordenacgio de nucleos

1 — Os estudantes que integrem a coordenagéo dos nucleos de cursos
ou outras formas de organizagao estudantil reconhecidas pelos estatutos
ou regulamentos do IPL ou das Escolas Superiores nele integradas, e
em numero ndo superior a seis por curso, t€ém direito a requerer um
exame mensal, excepto no més de Agosto, para além dos exames nas
épocas normais e especial ja consagradas na legislagdo ou regulamentos
em vigor.

2 — O exercicio do direito consagrado no n.° 1 impede a realizagéo
do mesmo exame nos dois meses subsequentes.

Artigo 115.°
Estudantes que participem em actividades culturais

1 — Aos estudantes que participem em actividades culturais de-
vidamente organizadas ou reconhecidas pelo IPL ou pelas Escolas,
nomeadamente grupos de teatro, musica e tunas académicas, até um
maximo de vinte e cinco por grupo, sdo-lhe consideradas relevadas as
faltas as aulas, aquando da sua participagdo nas referidas actividades
ou durante os periodos de preparagdo para estas, mediante entrega de
documento comprovativo, em condigdes a definir pelos orgdos de gestdo
de cada Escola.

2 — Os estudantes que cessem as actividades devido a lesdo duradoura
e devidamente comprovada, continuarao a usufruir nesse ano lectivo das
regalias adquiridas ao abrigo deste estatuto, excepto no que se refere a
frequéncia das aulas, se obrigatoria.

3 — Os estudantes que sejam bolseiros ndo podem ser prejudicados
na sua bolsa de estudo em virtude da aplicagdo do disposto na presente
sec¢ao.

4 — Os estudantes referidos no n.° 1 do presente artigo tém direito a
inscrever-se até 30 créditos na época especial, de acordo com os calen-
darios definidos pelas Escolas.

5 — A aplicagdo do disposto no n.° 1 do presente artigo ao ensino
clinico, praticas pedagogicas e estagios curriculares sera objecto de
regulamentacao a estabelecer pela respectiva Escola.

Artigo 116.°
Requisitos para o exercicio dos direitos

1 — O exercicio dos direitos a que se referem os artigos 114.° e
115.° depende da prévia apresentag@o nos Servigos Académicos da
respectiva Escola de certiddo da acta de tomada de posse nos 30 dias
subsequentes a mesma.

2 — O incumprimento do disposto no numero anterior implica a ndo
aplicac@o do presente estatuto.
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3 — Os dirigentes estudantis que cessem ou suspendam, por qualquer
motivo, o exercicio da sua actividade perdem os direitos previstos na
presente sec¢ao.

4 — A prestacdo de falsas declaragdes por parte do dirigente estudantil
esta sujeita a responsabilidade disciplinar.

Artigo 117.°
Reconhecimento das actividades culturais

1 — O exercicio dos direitos a que se refere o artigo 116.° depende
do prévio reconhecimento pelo IPL ou pela respectiva Escola da natu-
reza de actividades culturais devidamente organizadas ou reconhecidas
carecendo, para o efeito, de declaragdo prévia do IPL ou da respectiva
Escola que as reconhega como tal. A declaragdo sera emitida pelo IPL
ou pela Escola conforme as actividades integrem estudantes de varias
ou de uma s6 Escola ou insiram a sua actividade no ambito do IPL ou
da Escola.

2 — Para efeitos do disposto no niimero anterior os estudantes deverao
apresentar ao IPL ou a Escola o projecto de actividades a desenvolver no
ano lectivo respectivo e a relagdo dos estudantes envolvidos, em niimero
maximo de vinte e cinco, designando o estudante e um substituto deste
que o represente em caso de auséncia ou impedimento que represente o
respectivo grupo. A relagdo podera ser alterada a todo o tempo a pedido
do estudante representante do respectivo grupo.

3 — O reconhecimento a que se refere o n.° 1 do presente artigo pode
ser emitido por periodo superior a um ano, quando as respectivas acti-
vidades venham sendo desenvolvidas com regularidade ao longo dos
anos, caso em que bastara entregar nos Servigos Académicos a relagdo
dos estudantes abrangidos.

4 — O incumprimento do disposto nos numeros anteriores implica a
ndo aplicagdo do presente estatuto.

5 — O ndo cumprimento do projecto de actividades pode determinar
a caducidade do reconhecimento.

6 — A prestacao de falsas declaragdes esta sujeita a responsabilidade
disciplinar.

Artigo 118.°

Regulamento interno das Escolas

As disposigdes consagradas na presente seccdo podem ser internamente
desenvolvidas pelas Escolas, atendendo as suas especificidades.

SECCAO II
Estatuto do estudante a tempo parcial

Artigo 119.°

Conceito de estudante a tempo parcial

Considera-se, para efeitos da presente secgdo, estudante a tempo
parcial o estudante que requereu e a quem foi autorizado um plano de
estudos organizado a decorrer em moldes e num periodo superior ao que
decorreria da organizagao semestral do plano curricular do curso.

Artigo 120.°
Limitacées a organizacio do plano de estudos

A organizagdo do plano de estudos a que se refere o artigo anterior nao
podera em caso algum prever a possibilidade do estudante se inscrever
num ano lectivo em nimero maior de unidades curriculares do que aquele
em que poderia estar inscrito se estivesse no regime normal.

Artigo 121.°

Modalidades de organiza¢ao do plano de estudos
e regime de prescri¢io

1 — A organizag@o do plano de estudos do estudante a tempo parcial
podera ser trimestral, semestral ou anual, podendo ndo coincidir com os
periodos lectivos normais.

2 — O plano de estudos do estudante a tempo parcial devera ser
elaborado para a totalidade do curso ou para a totalidade das unidades
curriculares que lhe faltam para concluir o curso.

3 — A duragéo do plano de estudos ndo podera ser superior a duas
vezes o nimero de anos do plano curricular aprovado para o curso em
que se encontra matriculado.

4 — Se o estatuto for concedido em ano posterior ao primeiro ano de
matricula a dura¢@o do plano de estudos ndo pode ser superior em anos
a duas vezes o niimero que resultar da divisdo do niimero de unidades
curriculares a que o estudante ainda ndo obteve aproveitamento dividido
pelo niimero médio de unidades curriculares/ano do curso em que se
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encontra matriculado. Resultando frac¢do o arredondamento faz-se
sempre por excesso.

5 — O regime especial de prescrigdo previsto no n.° 5 do artigo 40.°
para o estudante a tempo parcial pode, por proposta do Coordenador de
Curso, ser fixado pelo presidente do Instituto de forma mais favoravel
ao estudante reduzindo a contabilizagdo para efeitos da aplicagdo da
tabela constante do n.° 10 do referido artigo até 0,3.

Artigo 122.°
Acompanhamento tutorial do estudante

O estudante em regime de tempo parcial sera acompanhado por um
professor tutor designado pelo coordenador de curso que acompanhara
o seu desempenho e que podera propor a suspensao ou caducidade do
estatuto quando comprovadamente o estudante obtiver niveis de apro-
veitamento que tornem impossivel ou altamente improvavel que venha
a cumprir o plano de estudos que lhe foi fixado.

Artigo 123.°
Cessacdo do estatuto de estudante a tempo parcial

1 — O estudante que perca o estatuto de estudante a tempo parcial
retoma para todos os efeitos legais, nomeadamente os da prescrigao da
matricula, o estatuto de estudante em regime normal, ficando-lhe vedado
0 acesso, de novo, ao estatuto.

2 — O estudante em regime de tempo parcial pode requerer a passa-
gem ao regime normal a todo o tempo, caso em que devera proceder a
liquidag@o das propinas fixadas para o regime normal.

3 — A reaquisi¢éo do estatuto de estudante a tempo parcial sera
objecto de apreciagdo da comissao cientifica, ou cientifico-pedagégica,
do curso e s6 sera concedido se houver indicacdes suficientes de que a
sua concessio ¢ fundamental para o sucesso escolar do estudante, tendo
em conta a sua situagao em particular.

Artigo 124.°

Requerimento de concessiio do estatuto
de estudante a tempo parcial

1 — Podem requerer o estatuto de estudante a tempo parcial os estudan-
tes a quem faltem, pelo menos, trinta créditos para concluir o curso.

2 — O requerimento a que se refere o nimero anterior pode ser apre-
sentado em qualquer momento no decurso do ano lectivo.

Artigo 125.°
Decisao sobre o pedido

1 — O pedido de concessdo do estatuto de estudante a tempo parcial
devera ser dirigido ao coordenador de curso em requerimento devidamente
fundamentado e acompanhado de uma proposta de plano de estudos
elaborada pelo proprio requerente, a apresentar nos Servigos Académicos.

2 — O coordenador de curso, ouvida a comissao cientifica e a comis-
sdo pedagodgica de curso, devera apreciar o requerimento e a proposta
do plano de estudos nos 15 dias uteis subsequentes a sua apresentagio.

3 — Se o coordenador de curso considerar que o estudante tem direito
ao estatuto de estudante a tempo parcial mas lhe parecer inadequado
o plano de estudos proposto deve deferir o pedido de atribuigdo do es-
tatuto no prazo referido no niimero anterior e fixar o plano de estudos
que entenda adequado, devendo fundamentar as razdes que o levaram
a rejeitar o proposto pelo estudante.

4 — O plano de estudos devera indicar o regime de avaliagdo, fre-
quéncia e passagem de ano.

Artigo 126.°
Recurso

1 — Da deliberagéo que recuse a atribuicdo do estatuto de estudante
a tempo parcial cabe recurso para o presidente do Instituto, a interpor
nos oito dias uteis subsequentes.

2 — Da deliberagdo que proceda a fixag¢ao do plano de estudos néo
ha recurso excepto com fundamento em vicio de forma, caso em que
devera ser interposto para o presidente do Instituto, no prazo fixado no
namero anterior.

3 — Os recursos serdo apresentados nos Servigos Académicos os quais
deverdo submeté-los a decisdo do presidente do Instituto, no prazo de
cinco dias uteis contados da sua recepg@o, acompanhados do respectivo
processo administrativo e de quaisquer outros elementos que considere
relevantes para a apreciagéo da pretensdo do estudante.

4 — O presidente devera decidir no prazo de cinco dias uteis contados
da recepg@o do processo salvo se o mesmo se encontrar indevidamente
instruido, caso em que a contagem do prazo se suspendera.
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Artigo 127.°

Efeitos do cumprimento do plano de estudos
para acesso aos beneficios sociais

Para efeitos do acesso aos beneficios sociais considerar-se-a em situ-
acdo regular o estudante que se encontre em situacdo de cumprimento
do plano de estudos que lhe foi aprovado.

Artigo 128.°
Propinas do estudante a tempo parcial

O valor anual das propinas dos estudantes a tempo parcial sera pro-
porcional ao numero de créditos em que se inscrevam de acordo com
o plano de estudos aprovado, tomando por referéncia a propina anual
fixada para os estudantes em regime normal correspondente a 60 créditos
anuais, ndo podendo em caso algum ser inferior a propina minima legal
para os estudantes em regime normal.

SECCAO III

Apoio a estudantes com necessidades educativas especiais
ou portadores de deficiéncia

Artigo 129.°
Regime de frequéncia

Para efeitos de frequéncia, ¢ aplicavel aos estudantes com necessi-
dades educativas especiais ou deficiéncias o estatuto do trabalhador-
-estudante.

Artigo 130.°
Direitos especiais

1 — Os estudantes com deficiéncia terdo prioridade nos processos
de matricula e inscrigdo, caso tenham necessidade de se deslocar aos
Servigos Académicos para o efeito.

2 — A atribuicdo das salas de aulas no caso de turmas que incluam
estudantes com deficiéncias devera ter em conta aspectos de acessi-
bilidade, nomeadamente evitando a existéncia de aulas em salas ou
zonas de dificil acesso, ou procedendo, se necessario, a adaptagdes do
mobiliario ou equipamentos.

3 — Em caso de necessidade justificada podem ser reservados na sala
de aulas lugares cativos para estudantes com necessidades educativas
especiais ou deficiéncias.

4 — Quando se justifique, os estudantes com necessidades educati-
vas especiais ou deficiéncias terdo a possibilidade de gravar as aulas,
com a condi¢do de utilizarem as gravagdes para fins exclusivamente
escolares e pessoais.

5 — No caso de o docente ndo concordar com a gravagao das aulas ou
na contingéncia de tal ndo ser possivel, devera fornecer atempadamente
aos estudantes com necessidades educativas especiais ou com deficién-
cias os elementos referentes ao conteudo de cada aula.

Artigo 131.°
Formas e métodos de avaliagao

1 — As formas e métodos de avaliagdo vigentes em cada Escola
poderdo ser adaptadas por acordo entre estudantes com necessidades
educativas especiais ou deficiéncias e o coordenador de curso, em fungdo
da situac@o concreta de cada estudante, ouvido o docente da unidade
curricular respectiva.

2 — No caso de estudantes com deficiéncia auditiva, a prova oral
pode ser substituida por uma prova escrita; para estudantes com defi-
ciéncia motora com incapacidade para escrever, a prova escrita pode
ser substituida por prova oral, se tal for exequivel na unidade curricular
em causa.

3 — Na realizagdo de provas escritas, devera atender-se ao se-
guinte:

a) No caso de necessidades educativas especiais ou deficiéncia que
impliquem maior morosidade de leitura e ou escrita, sera concedido
aos estudantes um periodo complementar de tempo para realizagdo da
prova, de acordo com o tipo de prova e o critério do docente, que podera
corresponder a 50 % do tempo de duragao total,

b) Se a prova escrita implicar um grande esfor¢o para o es-
tudante, o docente devera dar a possibilidade ao estudante de a
realizar em pelo menos duas fases, com um intervalo substancial
entre elas. Este ponto aplica-se sobretudo a estudantes ambliopes,
em relag@o aos quais o aumento da duragdo da prova ndo colmata
o facto de o esforgo de leitura, durante longos periodos de tempo,
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proporcionar significativas perdas de atencéo, facilitando a ocor-
réncia de erros;

¢) Durante a realizagdo da prova, caso seja necessaria a consulta de
dicionarios, tabelas, ou de outros materiais, o docente devera propor-
cionar apoio especial aos estudantes;

d) Os enunciados das provas deverdo ter uma apresentacio adequada
ao tipo de deficiéncia (enunciado ampliado para estudantes ambliopes,
em caracteres braille ou gravado em audio, para estudantes invisuais),
e as respostas poderdo ser dadas de forma ndo convencional (por registo
audio, em braille, por ditado, recurso a maquina de escrever ou registo
informatico).

4 — No caso de estudantes com necessidades educativas especiais ou
com deficiéncia, em que os respectivos condicionalismos especificos o
recomendem, os prazos de entrega de trabalhos praticos escritos poderdo
ser alargados, em termos definidos pelos docentes.

5 — No caso de estudantes cuja deficiéncia requeira sucessivos inter-
namentos hospitalares e sempre que estes se verifiquem em épocas de
exames/frequéncias, desde que devidamente comprovados, deverdo os
docentes dar a possibilidade de aqueles estudantes realizarem aquelas
provas em datas alternativas a combinar entre ambos.

Artigo 132.°
Acesso as épocas especiais de exames

Os estudantes com deficiéncia, para além do regime geral estabele-
cido para as épocas de exame, tém direito a inscrigdo para exame a 30
créditos na época especial, a seu requerimento.

Artigo 133.°
Adaptacio dos planos de estudos

1 — As adaptagdes dos planos de estudos ndo deverdo prejudicar o
cumprimento dos objectivos curriculares, s6 sendo ponderadas quando
se verifique que o recurso a equipamentos especiais de compensacao
nao ¢ suficiente ou que a actividade se revele impossivel de executar
em funcdo da deficiéncia.

2 — Poder@o ser introduzidas altera¢des pontuais aos planos de es-
tudos das unidades curriculares e ou actividades nele incluidos, no caso
de o tipo de deficiéncia claramente o recomendar, devendo, sempre que
possivel, ponderar-se outras alternativas.

Artigo 134.°
Apoio técnico e material

1 — Os docentes e os servigos do Instituto e respectivas Escolas deve-
rdo procurar dar o apoio técnico e material possivel, nomeadamente:

a) Caso se verifique a sua necessidade, os docentes deverao, no inicio
do ano, fornecer a Escola os programas e a bibliografia das respectivas
unidades curriculares, bem como outros elementos de trabalho que
considerem que deverdo ser utilizados pelos estudantes, para que se
promova a adaptagdo desses elementos as caracteristicas especificas
dos estudantes;

b) A Escola promovera, de acordo com os seus meios e com a bre-
vidade possivel, a aquisi¢do/adaptacdo de instrumentos de trabalho
necessarios para a boa concretizagdo do processo de ensino e apren-
dizagem;

¢) Os estudantes com deficiéncias e os docentes poderdo acordar
entre si um niimero de obras que possam ser adaptadas em formatos
alternativos;

d) Considerando os condicionalismos especificos de algumas neces-
sidades educativas especiais ou deficiéncias, os prazos de empréstimo
para leitura domiciliaria praticados nas bibliotecas poderdo ser alargados
para esses estudantes.

2 — O coordenador de curso deve articular com os Servigos de Ac¢ao
Social o acesso do estudante aos beneficios sociais adequados quando
este deles carega.

SECCAO IV

Estatuto de estudante atleta do Instituto Politécnico de Leiria

Artigo 135.°
Aquisicao do estatuto de estudante atleta

1 — Adquire o estatuto de estudante atleta todo o estudante do Insti-
tuto praticante de uma modalidade desportiva, apoiada ou reconhecida
pelos Servigos de Acglo Social, através do seu sector de actividades
desportivas e culturais.
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2 — O estudante atleta mantém este estatuto enquanto reunir cumu-
lativamente os seguintes requisitos:

a) Compareca, quando convocado, a competi¢cdes onde o Instituto
se faca representar, salvo por motivo de forga maior devidamente jus-
tificado;

b) Participe em, pelo menos, 80% dos treinos da respectiva mo-
dalidade, tendo a participagdo controlada através de modelo a definir
entre o responsavel do sector de actividades desportivas e culturais e o
administrador dos Servigos de Acgdo Social.

3 — O estudante atleta do Instituto goza dos beneficios previstos
na presente sec¢do relativos ao ano lectivo em que este lhe tenha sido
atribuido, desde que ndo tenha incorrido em nenhuma das situagdes do
artigo 139.°

4 — No inicio do ano lectivo o responsavel do sector das actividades
desportivas e culturais devera apresentar a listagem de estudantes que
usufruem do presente estatuto, que apos ser ratificada pelo administrador
dos Servigos de Acgdo Social sera enviada para as diversas Escolas.

5 — Sempre que se verifique alguma alteragio na listagem inicial, as
Escolas receberdo uma lista actualizada no prazo de 10 dias uteis.

Artigo 136.°
Direitos

1 — Ao estudante atleta sdo-lhe consideradas relevadas as faltas as
aulas, aquando da sua participagdo em selecgdes de representagdo do
Instituto ou durante os periodos de preparagao para estas, mediante en-
trega de documento comprovativo, em condi¢des a definir pelos 6rgaos
de gestdo de cada Escola.

2 — O estudante atleta que cesse a sua actividade desportiva devido a
lesdo duradoura e devidamente comprovada, continuara a usufruir nesse
ano lectivo das regalias adquiridas ao abrigo deste estatuto, excepto no
que se refere a frequéncia das aulas, se obrigatoria.

3 — O estudante atleta que seja bolseiro ndo pode ser prejudicado
na sua bolsa de estudo em virtude da aplicagdo do disposto na presente
sec¢ao.

4 — Os estudantes com o estatuto de estudante atleta tém direito a
inscrever-se até 30 créditos na época especial, de acordo com os calen-
darios definidos pelas Escolas.

5 — A aplicagdo do disposto no n.° 1 do presente artigo ao ensino
clinico, praticas pedagogicas e estagios curriculares sera objecto de
regulamentacdo a estabelecer pela respectiva Escola.

Artigo 137.°
Deveres

1 — Os estudantes atletas deverdo desenvolver a pratica desportiva na
observancia das regras desportivas e éticas de cada modalidade.

2 — Os estudantes atletas deverao cumprir os requisitos definidos no
artigo 135.° da presente secg@o.

Artigo 138.°
Controlo de presencas
O controlo de presengas nas actividades sera efectuado:

a) Permanentemente pelo responsavel da modalidade respectiva;
b) Periodicamente pelo responsavel do sector das actividades des-
portivas e culturais.

Artigo 139.°
Perda do estatuto de estudante atleta

1 — Os direitos consagrados na presente sec¢do cessam sempre
que:

a) O estudante ndo haja obtido aproveitamento no ano lectivo an-
terior;

b) O estudante atleta desenvolva comportamento que viole as regras
desportivas e éticas de cada modalidade;

c) O estudante atleta falte injustificadamente a uma competigao,
para a qual foi expressamente convocado, ou a mais de 20 % dos
treinos;

d) O estudante atleta apresente durante os treinos e competi¢des
comportamentos ndo dignificantes para a imagem do Instituto;

e) O estudante atleta desista da modalidade desportiva.

2 — O responsavel da modalidade desportiva, sempre que se ve-
rifique alguma das situagdes previstas no nimero anterior, elaborara
um relatdrio circunstanciado, a apresentar ao responsavel do sector
de actividades desportivas e culturais no prazo maximo de cinco dias
ateis.
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CAPITULO V
Bolsas de mérito

Artigo 140.°
Ambito e critérios

1 — O processo de atribuicdo das bolsas por mérito abrange o uni-
verso dos estudantes que tenham estado inscritos no ano imediatamente
anterior e estejam inscritos no ano lectivo a que se reporta a bolsa em
qualquer ano e curso ministrado nas Escolas integradas no IPL conferente
do grau de licenciatura.

2 — Os estudantes referidos no nimero anterior podem concorrer
a atribuig¢@o de bolsa de estudo por mérito desde que satisfagam,
cumulativamente, no periodo contavel para a selec¢@o, os seguin-
tes critérios académicos, reveladores de um aproveitamento escolar
excepcional:

a) Inscricdo e obtengao de avaliag@o positiva, em cada ano, em todas
as unidades curriculares e de opgéo do curso que frequentam;

b) A média das classificagdes obtidas no ano lectivo anterior ao ano
em que se inicia o processo ndo pode ser inferior a 14 valores (Bom).

3 — Aseriagdo sera efectuada pela melhor média, normalizada entre
todos os cursos do IPL e arredondada as décimas, das classificagdes
obtidas no ano lectivo anterior.

4 — Sio factores de desempate, por ordem decrescente de aplica-
¢ao:

a) Melhor média dos anos anteriores, dando preferéncia aos estudantes
com maior nimero de anos;

b) Realizagdo de trabalho extracurricular que tenha relagdo directa
com 0 curso ¢ com reconhecimento académico de mérito assinalavel,
nomeadamente através da sua apresentac@o, publicacdo ou divulgacéo
publica interna ou externa;

¢) Participacdo em o6rgdos ou servigos ou actividades reconhecida-
mente importantes para a vida da instituigdo;

d) Estudante mais novo em idade.

5 — O processo de atribuicao de bolsas podera, ainda, abranger estu-
dantes de outros cursos ministrados no IPL desde que tal seja legalmente
admissivel.

Artigo 141.°
Numero de bolsas

O niimero de bolsas a atribuir em cada Escola num ano lectivo ¢ de
uma por cada 500 estudantes ou fracgao inscritos no IPL no ano lectivo
imediatamente anterior nos cursos referidos no artigo anterior.

Artigo 142.°
Competéncias

1 — O processo de seleccdo dos estudantes candidatos as bolsas de
mérito desenvolve-se no IPL através da aplica¢do dos critérios definidos
no artigo 140.°

2 — As operagdes de selecgdo dos estudantes, a defini¢do do calenda-
rio em que as mesmas se desenvolvem e a proposta final de atribuigdo
das bolsas sdo competéncia dos Servigos Académicos.

Artigo 143.°
Processo

1 — Definido o niimero de bolsas, tendo em conta os estudantes cons-
tantes dos dados estatisticos do IPL, os Servigos Académicos procedem
a recolha dos elementos necessarios a selecgao.

2 — Aplicados os critérios previstos no artigo 140.° da presente sec-
¢do, a lista provisoria contendo o estudante ou estudantes selecciona-
dos ¢ divulgada no site do IPL e afixada em lugar publico em todas
as Escolas devendo ser organizada por ordem, do melhor para o pior
classificado.

3 — Da lista deve constar ainda o curso e o ano do estudante ou es-
tudantes seleccionados, assim como a explicitagdo, para cada um, dos
elementos que serviram de base a classificacdo atribuida.

4 — No prazo de cinco dias uteis apds a afixagdo da lista, podem
ser apresentadas reclamagdes para o presidente do Instituto por parte
dos estudantes que se julguem prejudicados, com fundamento em da-
dos objectivos que demonstrem a ndo aplica¢do correcta dos critérios
definidos para a selecgdo.

5 — Decididas as reclamagdes, ¢ organizada a proposta final acom-
panhada de um relatério sobre o processo de atribui¢do, a remeter ao
presidente do Instituto para homologagao.

6 — Apo6s a homologagdo, sera afixado mapa em todas as Escolas
contendo a lista global dos estudantes contemplados.
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Artigo 144.°
Calendario

O processo de atribui¢do de bolsas de estudo por mérito aos estudantes
das Escolas integradas no IPL tem caracter anual e desenvolve-se no
seguinte calendario:

Até 31 de Outubro — defini¢do e comunicag@o ao IPL por parte do
Departamento do Ensino Superior do nimero maximo de bolsas que
podem ser atribuidas;

Até 10 de Novembro — comunicagdo do IPL a cada Escola do nimero
de bolsas maximo que serdo atribuidas aos estudantes que frequentam
os cursos nela ministrados, tendo em conta a ratio bolsa/ nimero de
estudantes definidos no artigo 141.°%;

Até 20 de Novembro — definigdo e afixagdo publica em cada Escola
do calendario do processo de candidatura e selecgio, indicando-se, no-
meadamente, data da divulgagao dos resultados e periodo de reclamago,
o qual néo pode ser inferior a cinco dias uteis;

Até 25 de Janeiro — comunicacdo dos resultados ao IPL;

Até 31 de Janeiro — decisdo de atribui¢@o das bolsas por parte do
presidente do Instituto e comunicag¢@o do niimero de bolsas atribuido
ao Departamento do Ensino Superior;

Até 5 de Fevereiro — afixagdo em todas as Escolas do mapa global
a que se refere o n.° 6 do artigo 143.%;

Até 28 de Fevereiro — transferéncia do Departamento do Ensino
Superior para o IPL da verba necessaria ao pagamento das bolsas atri-
buidas;

Até 15 de Margo — pagamento das bolsas aos estudantes por parte
do IPL.

CAPITULO VI

Disposicoes finais e transitérias

SECCAO1
Dos recursos

Artigo 145.°
Principio geral

1 — Das decisdes tomadas no ambito das Escolas ao abrigo das
disposigdes previstas no presente Regulamento cabe recurso para o
presidente do Instituto, a interpor no prazo de cinco dias tteis contados
da data em que for notificada a decis@o, se outro prazo especial ndo
estiver previsto na lei ou no presente Regulamento.

2 — Para efeitos de recurso presume-se que ha indeferimento dos
requerimentos dos estudantes se os mesmos ndo obtiverem decisdo no
prazo de 15 dias tteis.

3 — O prazo referido no nimero anterior interrompe-se sempre que
haja necessidade de pedir esclarecimentos adicionais ao estudante e pelo
nimero de dias que hajam decorrido até os mesmos serem prestados.

4 — Se o interessado o desejar pode presumir para efeitos de interpo-
si¢do de recurso que ha indeferimento se forem pedidos esclarecimentos
adicionais sucessivos sobre 0 mesmo requerimento.

Artigo 146.°
Regime supletivo

No omisso aplica-se o Codigo do Procedimento Administrativo.

SECCAO II
Servigos Académicos

Artigo 147.°
Servicos e horarios de atendimento dos Servicos Académicos

1 — Os contactos entre os servigos do IPL e das Escolas nele integradas
e os estudantes processam-se preferencialmente por e-mail e através da
Internet. Em consequéncia, cada estudante deve confirmar que a base de
dados contém um enderego de e-mail valido referente a sua pessoa. O IPL
fornecera uma conta de e-mail aos estudantes que ainda a ndo tenham.

2 — Os estudantes portadores de deficiéncia gozam sempre de pre-
feréncia no atendimento nos Servigos Académicos.

3 — Os Servigos Académicos procedem a recepgao, organizagao e gestao
do processo individual de todos os estudantes, tratam e ddo informagdes
sobre todos os assuntos relacionados com matriculas, inscrigdes, propinas,
registo académico e certificagdo. E ainda nestes servigos que o corpo docente
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procede ao registo das classificagdes nas diversas unidades curriculares, se
arquivam os programas das unidades curriculares dos cursos ministrados,
se faz a recolha de dados para fins estatisticos e se procede a organizagio
dos dados curriculares necessarios para o arranque do ano lectivo.

4 — Os impressos e minutas encontram-se disponiveis nos Servigos
Académicos e em formato digital em http://estudante.ipleiria.pt/.

5 — O IPL néo procede a notificagdo da deliberag@o ou decisido que
haja recaido sobre requerimentos dos estudantes por carta. A notificagdo
serd feita para o e-mail atribuido pelo IPL, devendo, se 0 mesmo foi
deferido, praticar o acto requerido no prazo que lhe haja sido fixado ou
na falta de fixag@o de prazo, nos cinco dias tteis seguintes ao do envio
do e-mail que comunicava a decisgo.

6 — Sdo devidas as taxas e os emolumentos previstas na tabela de taxas
e emolumentos pela pratica ou requerimento dos actos nela previstos.

7 — Os actos e planos de creditac@o que sejam sujeitos a pagamento
nos termos da tabela de taxas e emolumentos nao produzem efeitos até
a integral liquidagdo dos mesmos pelos requerentes.

8 — Os Servigos Académicos disponibilizam através da Internet os curri-
cula dos cursos do IPL, os responsaveis por cada unidade curricular e dardo
publicidade as classificacdes das unidades curriculares por estudante, através
do link pautas de avalia¢do a inserir na pagina do IPL e da respectiva Escola.

9 — O horério de atendimento dos Servigos Académicos ¢ fixado por
despacho da direcgao dos Servigos Académicos, ouvidas as direcgoes
das Escolas e as associagdes de estudantes.

10 — Os pedidos de declaracdes e certiddes podem ser feitos via
Internet pelo sitio do IPL: http://estudante.ipleiria.pt/.

11 — Sempre que o estudante altere 0 nome, morada, ou telefone, devera
preencher uma ficha de alteracdo e remeté-la directamente aos Servigos
Académicos ou, preferencialmente, por via electronica, através do sitio do
IPL.: http://estudante.ipleiria.pt/.

SECCAO 111
Da vigéncia
Artigo 148.°
Disposi¢do revogatoria

Sao revogadas as normas regulamentares internas que contrariem o
presente Regulamento.

Artigo 149.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento foi aprovado em seis de Junho de dois mil
e sete, entrando imediatamente em vigor, excepto no que se refere as
secgoes v e vido capitulo 1 e ao capitulo 1v, quanto as normas que apenas
possam produzir efeitos a partir do ano lectivo de 2007-2008.
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Despacho (extracto) n.° 23772/2008

Por despacho de 4 de Setembro de 2008, do Presidente do Insti-
tuto Politécnico de Leiria, foi autorizado, por urgente conveniéncia
de servigo, apds concurso interno de acesso limitado, o aditamento
ao contrato administrativo de provimento de Helena Maria de Aratjo
Carvalho, especialista de informatica de grau 1, nivel 2, na categoria de
especialista de informatica de grau 2, nivel 1, da carreira de especialista
de informatica, do grupo de pessoal ndo docente do Instituto Politécnico
de Leiria, com efeitos reportados a 1 de Setembro de 2008.

10 de Setembro de 2008. — O Presidente, Luciano Rodrigues de
Almeida.

Despacho (extracto) n.° 23773/2008

Por despacho de 4 de Setembro de 2008, do Presidente do Instituto
Politécnico de Leiria, foi autorizado, por urgente conveniéncia de ser-
vigo, apos concurso interno de acesso limitado, o aditamento ao contrato
administrativo de provimento de Ana Cristina Silva Santos, técnico de
informatica de grau 2, nivel 2, na categoria de técnico de informatica de
grau 3, nivel 1, da carreira de técnico de informatica, do grupo de pessoal
ndo docente do Instituto Politécnico de Leiria, com efeitos reportados
a 1 de Setembro de 2008.

10 de Setembro de 2008. — O Presidente, Luciano Rodrigues de
Almeida.

INSTITUTO POLITECNICO DE LISBOA

Despacho n.° 23774/2008

Ao abrigo do Despacho n.° 6223/2007 de 26 de Margo que aprova
a tabela de emolumentos e no uso das competéncias previstas no ar-
tigo 15.° dos Estatutos do Instituto Politécnico de Lisboa, ouvida a
Comissdo Permanente do Conselho Geral do Instituto Politécnico de
Lisboa, ¢ actualizada a tabela de emolumentos aplicavel a todas as
unidades orgénicas e servigos centrais a partir do inicio do ano lectivo
de 2008/2009, constando a mesma em anexo ao presente despacho, do
qual faz parte integrante.

14 de Agosto de 2008. — O Presidente, Luis Manuel Vicente Fer-
reira.

ANEXO

Tabela de Emolumentos (ano lectivo 2008/2009)

1 — Lista de actos e correspondente valor em euros:

Actos (en\{zlL?;os)
A — Candidaturas — Inscri¢des — Matriculas
1 — Candidaturas:
1.1 — Pré-requisitos com aptidao fisica € pSIqUICA. . . . . .. .ottt 25,63
1.2 — Pré-requisitos com provas de aptid@o . . . . ... ..ot 41,00
1.3 — Comprovativos — 2.7 VI& . .. o vt vttt et e e e e e e e e e 15,38
1.4 — 2.° Ciclo dos cursos bietapicos de licenCIatura. . . .. ...ttt ettt 51,25
1.5 — Concursos especiais:
1.5.1 — Prova de avaliagdo de capacidades para maiores de 23 an0S. . . ... ..ottt tt ittt 102,50
1.5.2 — Concursos esSpeciais — OULIOS . . . .ottt ettt e e e e e e e e e e e e e e 102,50
1.6 —— REINEIESSO0. . . o v ottt ettt e e e e e e e e e e e e e e e 51,25
1.7 —Mudanga INterna . . . . . ..ottt e e e e 61,50
1.8 — Mudanga EXTErIOr . . . . ..ottt ettt e e e 61,50
1.9 — TransferenCia. . . . ...ttt 61,50
1.10 — Inscri¢do em cursos de formagdo complementar e de especializagdo / pds graduagdo ... ....................... 82,00
2 — Inscrigdes/Matriculas:
2.1 — Inscri¢éo em concurso de acesso — por fase de selecgao (Valor Minimo) (¥) ... .. 41,00
2.2 —1InscrigA0 1.0 CaClO. . o oo e *)
2.3 —InSCriGA0 2.0 CICl0. . o oottt ettt e *)
2.4 — Alteragao da inscrigdo por disciplina por decisdo doaluno ......... .. ... .. . 10,25
2.5 — Inscrigdo aluno extraodinario:
2.5.1 — Disciplina Semestral. . . . . . ... e e 61,50
2.5.2—Disciplina anual . . . .. ... e 123,00
253 — FICQUENCIA . . . o ottt ettt e e e e e *)
2.6 — Inscrigdo e frequéncia de aluno regular em disciplina adicional ao plano curricular. . . .............. ... ... ...... 0,00
3 — Inscri¢ao em Exames:
3.1 — Por disciplina, na €poca de TECUISO. . . . .. ..ttt ettt e e et e e e e e e e e e e 1,03(*)
3.2 — Por disciplina, na €poca eSpecial . . .. ... ... 10,25
3.3 — Por disciplina, para efeitos de melhoriade nota. . ....... ... .. i 15,38
4 — Estagios:
4.1 — Repeticdo de estagio/Pratica pedagigica . . ... ...ttt *)
4.2 — Repeticdo de estagio para completar unidade curricular .. ......... . *)





