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Diário da República, 2.ª série PARTE C

 ADMINISTRAÇÃO INTERNA

Gabinete da Secretária de Estado da Proteção Civil

Despacho n.º 4240/2022

Sumário: Designa Eldora Maria Nogueira Matos Ramos para exercer funções de secretária pes-
soal do meu Gabinete.

1 — Ao abrigo do disposto na alínea d) do n.º 1 do artigo 3.º, nos n.os 1, 2 e 3 do artigo 11.º e 
no artigo 12.º do Decreto -Lei n.º 11/2012, de 20 de janeiro, designo Eldora Maria Nogueira Matos 
Ramos para exercer funções de secretária pessoal do meu Gabinete.

2 — De acordo com o disposto na alínea a) do artigo 12.º do referido decreto -lei, a nota cur-
ricular da designada é publicada em anexo ao presente despacho.

3 — Ao abrigo do n.º 3 do artigo 11.º do mencionado decreto -lei, o presente despacho produz 
efeitos a 30 de março de 2022.

4 — Publique -se no Diário da República e promova -se a respetiva publicitação na página 
eletrónica do Governo.

1 de abril de 2022. — A Secretária de Estado da Proteção Civil, Patrícia Alexandra Costa 
Gaspar.

Nota curricular

I — Dados pessoais:

Nome: Eldora Maria Nogueira Matos Ramos;
Data de nascimento: 9 de julho de 1970.

II — Formação académica:

12.º ano de escolaridade na área de Contabilidade e Administração de Empresas.

III — Percurso profissional:

Entre outubro de 1990 e dezembro de 2021 desempenhou funções de assessoria à gerência, 
na empresa Mundo Lógico — Componentes Eletrónicos, L.da, executando serviço administrativo, 
organização da contabilidade da empresa, processamento de salários, recebimento e tratamento 
de correspondência e email, bem como a elaboração de comunicados diversos;

Entre maio de 1989 e agosto de 1990 desempenhou funções de secretária pessoal e de apoio 
técnico -administrativo em empresas do setor privado.

IV — Aptidões e competências informáticas:

Conhecimentos adquiridos no contexto profissional e em formações: tratamento de texto, 
navegação na Internet, domínio do software Office (Word e Excel) e conhecimentos básicos de 
outras aplicações.

V — Línguas:

Inglês e francês.
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