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 ADMINISTRAÇÃO INTERNA

Gabinete da Secretária de Estado da Administração Interna

Despacho n.º 4551/2022

Sumário: Designa para exercer funções de secretária pessoal no meu Gabinete Maria Manuela 
de Sousa Galvão.

1 — Ao abrigo do disposto na alínea d) do n.º 1 do artigo 3.º, nos n.os 1, 2 e 3 do artigo 11.º e no 
artigo 12.º do Decreto -Lei n.º 11/2012, de 20 de janeiro, designo para exercer funções de secretária 
pessoal no meu Gabinete Maria Manuela de Sousa Galvão.

2 — Para efeitos do disposto na alínea a) do artigo 12.º do referido decreto -lei, a nota curri-
cular da designada é publicada em anexo ao presente despacho, o qual produz efeitos desde 30 
de março de 2022.

3 — Publique -se no Diário da República e promova -se a respetiva publicitação na página do 
Governo.

7 de abril de 2022. — A Secretária de Estado da Administração Interna, Maria Isabel Solnado 
Porto Oneto.

Nota curricular

Nome: Maria Manuela de Sousa Galvão.
Categoria profissional: Coordenadora técnica do mapa de pessoal do Município de Pombal.
Naturalidade: Coimbra.
Formação académica:

12.º ano — Escola Secundária de Pombal.

Experiência profissional:

Secretária pessoal do Gabinete da Ministra da Cultura (1 de junho de 2021 até 29 de março 
de 2022);

Secretária pessoal do Gabinete do Secretário de Estado Adjunto e do Desenvolvimento Re-
gional (26 de outubro de 2019 até 31 de maio de 2021);

Secretária pessoal do Gabinete do Secretário de Estado das Florestas e do Desenvolvimento 
Rural do XXI Governo Constitucional (14 de julho de 2017 até 25 de outubro de 2019);

Apoio técnico -administrativo do Gabinete do Secretário de Estado das Florestas e do Desen-
volvimento Rural do XXI Governo Constitucional (1 de janeiro de 2016 a 13 de julho de 2017);

Coordenadora técnica no Município de Pombal (21 de junho de 2011 a 31 de dezembro de 2015);
Assessora administrativa do Gabinete do Secretário de Estado da Proteção Civil do XVIII Go-

verno Constitucional (17 de fevereiro de 2010 a 20 de junho de 2011);
Coordenadora técnica no Município de Pombal (9 de fevereiro de 2004 a 16 de fevereiro de 2010);
Chefe de secção no Município de Pombal (1 de março de 2003 a 8 de fevereiro de 2004);
Funcionária administrativa (desde 1982).

Outros cursos:

Cursos de formação, organizados pelo CEFA — Centro de Estudos e Formação Autárquica, 
pela Associação de Municípios da Alta Estremadura, pela CCDRC — Comissão de Coordenação e 
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Desenvolvimento Regional do Centro, pela Câmara Municipal de Pombal e por outras organizações 
públicas e privadas, no âmbito dos seguintes temas:

Gestão de equipas e técnicas de chefia e liderança;
Gestão de património;
Contratação pública;
Contabilidade.
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