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TRABALHO, SOLIDARIEDADE E SEGURANGA SOCIAL

Direcdo-Geral do Emprego e das Relag¢des de Trabalho

Aviso (extrato) n.° 9712/2023

Sumario: Abertura de procedimento concursal comum para o preenchimento de um posto de
trabalho na carreira de assistente técnico.

Nos termos do disposto nos n.”*1 e 3 do artigo 30.° e no artigo 33.° da Lei Geral do Trabalho
em Fungdes Publicas (LTFP), aprovada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, conjugados
com a alinea a) do n.° 1 do artigo 11.° da Portaria n.° 233/2022, de 9 de setembro, torna-se publico
que, por despacho do Sr. Subdiretor-Geral da DGERT, de 17 de abril de 2023, se encontra aberto
pelo prazo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir do dia seguinte ao da publicagdo do aviso na
Bolsa de Emprego Publico (BEP), o procedimento concursal comum para o preenchimento de 1 (um)
posto de trabalho previsto € ndo ocupado na carreira e categoria de Assistente Técnico do mapa
de pessoal da Diregao-Geral do Emprego e das Relagbes de Trabalho (DGERT), na modalidade
de contrato de trabalho em fungbes publicas por tempo indeterminado.

1 — Remuneracao: 1.2 posicao remuneratoria, nivel 7 da tabela remuneratdria Unica, aprovada
pela Portaria n.° 1553-C/2008, de 31 de dezembro, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-
-Lei n.° 84-F/2022, de 16 de dezembro, no valor de € 869,84, nao havendo lugar a negociagao de
posicionamento remuneratério ou, no caso de ja ser detentor da carreira/categoria de Assistente
Técnico, remuneragao equivalente a auferida no posto de trabalho de origem.

2 — Requisitos de admissao: Possuir vinculo de emprego publico por tempo indeterminado
e ser titular do 12.° ano de escolaridade ou de curso que Ihe seja equiparado, de acordo com o
previsto na alinea b) do n.° 1 do artigo 86.° da LTFP. Nao existe a possibilidade de substituicdo do
nivel habilitacional por formacgao ou experiéncia profissional.

3 — Caracterizagdo do posto de trabalho: Para além das fungbes descritas no conteudo
funcional da carreira/categoria, a que se refere o n.° 2 do artigo 88.° da LTFP, cabe ao Assistente
Técnico desempenhar as seguintes atividades:

a) Atendimento telefénico e presencial e informagao ao publico;

b) Registo e tratamento do expediente;

¢) Organizagao de dossiés e do arquivo de documentagao;

d) Fungdes de apoio administrativo direto a diregao e a equipa técnica.

4 — Qutros requisitos:

a) Conhecimentos de informatica na ¢ética do utilizador;

b) Boa capacidade de comunicagéo oral e escrita;

c¢) Organizagao e método de trabalho;

d) Facilidade de relacionamento interpessoal;

e) Iniciativa e autonomia;

f) Sentido de responsabilidade e compromisso com o Servigo.

5 — Local de trabalho: Diregédo de Servigos para as Relagdes Profissionais nas Regides Norte
e Centro, Av.? da Boavista, n.° 1311 — 4.°, 4149-005 Porto.

6 — Os interessados sao convidados a consultar o aviso integral deste procedimento concursal
na Bolsa de Emprego Publico e no sitio da Internet da DGERT.

9 de maio de 2023. — A Diretora-Geral do Emprego e das Relagdes de Trabalho, Ana Couto
de Olim.
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